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1 Allgemeines

11 Vorwort der Autoren

Verehrte Anwenderin, verehrter Anwender,

zahlreiche Kunden in Deutschland und im deutsch sprachigen Ausland setzen seit vielen
Jahren PC Prufung in unterschiedlichen Versionen ein.

Mit PC Prifung 4.0 liegt Ihnen die 32-Bit Version der erfolgreichen Software vor. Die
Software wurde auf den neuesten technischen Stand gebracht, der Funktionsumfang
standigan die Wiinsche der Anwender angepasst. Dabei wurde groflder Wert auf intuitive
Bedienung und Praxisnahe gelegt.

In der Version 4.0 sind alle PC Prifung-Module in einem Programm vereint . Dadurch
ergeben sich zahlreiche Vorteile bei der Verarbeitung der Daten. Selbstverstandlich
ist PC Prufung 4 furden Einsatz unter Windows 10 und Windows 11 tauglich.

Hier die wichtigsten Funktionalitaten:
v’ 32 Bit-Anwendung.

v Alle bisherigen PC Prufung-Anwendungen (Fragenverwaltung, Bildschirmprufung,
Schriftliche Arbeiten) sind in einer Anwendung vereint.

v'Verwendung von langen Dateinamen (bis 256 Zeichen) fur die Aufgabensammlungen,
Prafungssitzungen und Arbeitendateien.

v’ Integrierte Rechtschreibprufung mitlernfahigem Benutzerworterbuch.

v'Mehrfachselektion bei Fragen, Themen und Fachgebieten, mehrere markierte Fragen
lassen sich gleichzeitig in andere Aufgabensammlungen kopieren.

v Einflgen von beliebig vielen Objekten in Aufgaben und Antwortentexte (z. B. Microsoft
Formeleditor-Objekte).

v Einfugen gangiger Grafikdateiformate in die Frage- und Antworttexte.
v Frei positionierbare Toolbars (Werkzeugleisten).

v'Bedienung und Menus entsprechen neuester Technik.

v Windows Windows 10 und Windows 11 fahig.

v'Aktuelles Programmdesign.

AulRerdem besteht volle Vorwarts- und Ruckwartskompatibilitat der Fragenkataloge zur
Version 3.x.

Trotz der Verbesserungen und Veranderungen haben wir dafir gesorgt, dass PC
Prifung weiterhin sehr benutzerfreundlich bleibt.

© 2023 creaTeam Software
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1.2

PC Priifung 4.0 ist eine Software zur Verwaltung und Anwendung von Fachfragen
beliebiger Wissensgebiete und istin Funktionalitat und Wirtschaftlichkeit
unschlagbar. Der Ubersichtliche Aufbau und die kinderleichte Bedienung bereiten
Spal} bei der Arbeit und sind ein Garant flr den schnellen Erfolg.

Diese Anleitung ermdglicht Ihnen einen problemlosen und schnellen Einstieg in die
Bedienung der Software.

Anhand einiger praktischer Beispiele erhalten Sie eine Ubersicht (iber die wesentlichen
Programmfunktionen. Dadurch wird Ihnen eine schnelle Einarbeitung ermdglicht.

Unsere Empfehlung:
Lesen Sie diese Anleitung, wahrend Sie am PC sitzen und die Funktionen direkt mit
der Software nachvollziehen kénnen.

Nehmen Sie sich ein wenig Zeit und arbeiten Sie die Anleitung zusammen mit der
Software durch. Danach sollten Sie in der Lage sein, PC Prufung zu bedienen und zu
verstehen.

Wenn Sie Probleme bei der Installation oder der Bedienung der Software haben, so
rufen Sie bitte unsere Hotline unter 0 23 03 - 98 33 98 an oder senden Sie uns ein Mail
Uber unsere Kontaktseite im Internet.

In den meisten Fallen kdnnen die Probleme am Telefon gelost werden.

Eine Bitte der Autoren!

PC Priifung ist eine Software, in der viele Jahre intensiver Arbeit und hohe
Entwicklungskosten stecken.

Wir bitten Sie, die Programmversion nicht unerlaubt weiterzugeben. Beachten Sie
unbedingt die Lizenzvereinbarung, die Sie bei der Installation der Software akzeptiert
haben.

Beachten Sie bitte auch, dass fur jede Person, die mit PC Prufung arbeitet eine eigene
Lizenz erworben werden muss. Es ist z. B. nicht zulassig, eine einzelne PC-Prufung-
Lizenz zu erwerben, diese auf einem oder mehreren PC zu installieren und mehrere
Personen damit arbeiten zu lassen. Fur diese Falle kdnnen Sie bei uns Schullizenzen
erwerben. Die Konditionen fur Schullizenzen teilen wirihnen auf Anfrage gerne mit.

Ihre Fairness ist eine wichtige Grundlage fur den Fortbestand und die
Weiterentwicklung der Software.

Die Programmautoren

Volker Siebert und Ingo Eppmann.

Datensicherheit

Sichern Sie Ihrer Aufgabensammlungen regelmafig. Fur Datenverlust konnen wir leider
keine Verantwortung Gbernehmen.

Sichern Sie regelmalig die Dateien, die von PC Priifung verwendet werden. Bei der
Datensicherung kénnen Sie die Programmdateien von PC Priifung unberucksichtigt
lassen. Wenn Sie die Programmdateien versehentlich I6schen oder zerstéren, konnen

© 2023 creaTeam Software
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Sie PC Priifung mit dem Installationsprogramm, das Sie auf CD oder per Mail erhalten
haben, jederzeit neu installieren.

Argerlich ist es, wenn Sie Ihre selbst erstellten Fragenkataloge, Priifungssitzungen oder
Arbeitenlisten verlieren. Die Dateien, die Sie unbedingt sichern sollten sind die Dateien
mit folgenden Erweiterungen:

* KAT Katalogdateien/Aufgabensammlungen
*.SIT Lernsitzungsdateien (aus dem Programmteil Lernen)
*.ARB Arbeitendateien (aus dem Programmteil Schriftliche Arbeiten)

Die Dateien, die als erstes Zeichen der Dateierweiterung eine Tilde (~) haben Bsp. ,*.
~KA*, sind von PC Priifung automatisch erzeugte Sicherungsdateien. Es handelt sich
hierbei um die Vorgangerversion der jeweiligen Datei, d.h. die Version vor dem letzten
Abspeichern. Sie kdnnen diese Sicherungsdateien ganz normal benutzen, wenn Sie die
Erweiterung wieder in eine gultige Erweiterung (*.KAT, *.SIT, *. ARB) umbenennen.

1.3  Sicherungskopie

Sie sind berechtigt von lhrer PC Prifung Version Sicherungskopien anzufertigen. Die
Sicherungskopien dirfen Sie jedoch nicht Dritten Uberlassen oder weiterverkaufen.

1.4 Schutz vor Computerviren

Die Software wurden vor der Auslieferung auf Virenfreiheit Uberpruft. Zur Vorsicht
empfehlen wir Ihnen, die gelieferten Datentrager, Dateien, Downloads etc. vor der
Installation mit einem aktuellen Virenscanner auf Computerviren zu Gberprufen. Wir
weisen ausdrucklich darauf hin, dass Haftung fur Schaden durch Computerviren
ausgeschlossenist.

1.5 Systemvoraussetzungen

Folgende Systemvoraussetzungen sollten mindestens erflllt sein:

PC Prufung 4.0 ist lauffahig unter folgenden Windows-Versionen

e Windows 7

e Windows 10

e Windows 11

Zum Installieren bendtigen Sie ein Festplattenlaufwerk. Es sollten mindestens 15
Megabyte freier Platz auf der Festplatte vorhanden sein.

Windows ist ein geschitztes Warenzeichen der Fa. Microsoft.

1.6  Registrierung

Wenn Sie PC Prufung erworben haben, werden Sie als Kunde mit Ihrer
Lizenznummer, Name und Anschrift registriert. Informationen zur Registrierung finden
Sie im Infodialog von PC Prufung. Wahlen Sie dazu den Menupunkt Hilfe / Info

© 2023 creaTeam Software
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1.7

1.8

PC Priifung B

Genial einfach - einfach genial!

PC Prifung Version 4.00k

Copyright (C) creaTeam Software
Alle Rechte vorbehalten

Eppmann & Siebert GbR

e i
Kirschbaumallee 38, 58423 Unna yseminto

Telefon: 02303 /239799
Telefax: 02303/3313 16

www.pc-prifung.info
Diese Programmversion wurde lizenziert fir:

Ingo Eppmann
crealeam Software

Seriennummer: PCP4-A133-BFUV

Achtung! Dieses Programm ist urheberrechtlich geschiitzt, Unbefugte
Vervielfiltigung oder unbefugter Vertrieb sind strafbar und
werden sowohl straf- als auch zivilrechtlich verfolgt.

Demoversion zur Vollversion machen

Im Internet finden Sie auf unserer Website http://www.pc-pruefung.info auf der
Registerseite Downloads stets die aktuelle PC-Prifung-Version als Demoversion.
Diese Demoversion beinhaltet sowohl die Standardversion als auch die
Ausbilderversion.

Laden Sie sich die Demoversion auf Inren PC herunter und starten Sie das Programm
pcp40setup.exe. Wenn Sie die Demoversion als ZIP-Datei heruntergeladen haben,
entpacken Sie diese zuerst und starten dann die Datei pcp40setup.exe. Folgen Sie
den Anweisungen am Bildschirm.

Wenn Sie die Vollversion kaufen mochten, klicken Sie im Programm den Menupunkt
Hilfe / PC Priifung im Internet an. Klicken Sie aufdie PC Prifung Bestellseite.
Wabhlen Sie die gewlnschten Produkte und deren Anzahl aus. Senden Sie die
Bestellungab.

Sie erhalten eine Bestatigungsmail mit allen erforderlichen Daten. Nachdem wir lhre
Daten gepruft haben, erhalten Sie per Mail einen Lizenzschliissel / Freischaltcode,
mit dem Sie die Demoversion sofort zu einer Vollversion machen.

Eine Rechnung erhalten Sie gleichzeitig per Mail. Wir behalten uns das Recht vor,
gegen Vorkasse zu liefern.

Aktualisierungen im Internet

DerMenUpunkt Hilfe zeigt Ihnen zwei Unterpunkte zum Thema Aktualisierungen:

DerMenupunkt"Automatisch nach Aktualisierungen suchen" kann mit einem Klick
aktiviert oder deaktiviert werden.

Wenn der MenUpunkt aktiv ist (erkennbar an dem gesetzten Haken) wird alle 2 Wochen
automatisch uber das Internet eine Uberprufung auf verfugbare Aktualisierungen
durchgefuhrt.

© 2023 creaTeam Software



creoTeam Allgemeines 9

Sie kénnen diese Uberpriifung aber auch jederzeit manuell auslésen, in dem Sie den
Punkt "Jetzt nach Aktualisierungen suchen..."

Hilfe F1

PC Prifung im Inkernet

Automatisch nach Akkualisisrungen suchen

Jetzk nach aktualisierungen suchen. .,

Infa...

Damitdie Uberpriifung funktioniert, muss der PC eine aktive Verbindung ins Internet
haben.

Bei der Uberpriifung wird nichts auf Ihren Rechner geladen, zu dem Sie nicht
zugestimmthaben.

1.9 Hotline / Anwenderunterstitzung

Sollten Sie Probleme bei der Installation oder der Benutzung von PC Prufung haben,
so konnen Sie unsere telefonische Hotline kostenlos in Anspruch nehmen. Wir bieten
Ihnen mehrere Moglichkeiten, mit uns Kontakt aufzunehmen. Wenn Sie per Mail Post
oder per Telefax mit uns Kontakt aufnehmen, senden Sie uns bitte folgende
Informationen:

e Name,

e Schule, Firma

e PLZ Ort, Strale

e Telefon / Telefax

e E-Mail-Adresse

e Lizenznummer

e Welche Windows-Version verwenden Sie? (Windows 2000, XP, Vista etc.)
e Kurze Beschreibung des Problems

So erreichen Sie uns:

Telefon-Hotline: 02303-983398

Telefax-Hotline: 023 03 - 33 13 16 eMail:
kontakt@pc-pruefung.info

Kontaktformular: http://www.pc-pruefung.info/kontakt.html

Postanschrift:

creaTeam Softwareentwicklung
Eppmann & Siebert GbR
Kirschbaumallee 38

59423 Unna

Tel. 02303 / 239799

© 2023 creaTeam Software
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Am besten nutzen Sie das Kontaktformular auf unserer Internetseite. Beachten Sie bitte,
dass Anwenderunterstutzung nur geleistet wird, wenn Sie eine Lizenz der Software
PC Prafung rechtmaliig erworben haben. Sollten Sie im praktischen Umgang mit PC -
Prufung irgendwo einen Fehler finden, ein Problem entdecken, oder der Ansicht sein,
dass irgendwo noch eine nitzliche Funktion eingebaut werden kann, so teilen Sie uns
das bitte per Mail, Fax oder Brief mit. Wir sind stets bemuht, die Software nach den
Wiinschen der Anwender zu gestalten.

So sieht das Kontaktformularim Internet aus:

Kontaktformular

Haben Sie Fragen oder Anregungen? Wir freuen uns auf Ihre Mitteilung.

Vorname Nachname *

E-Mail * Firma / Dienststelle
Telefon Mobil
Zu welchem Produkt haben Sie Fragen? *
Bitte auswahlen... v
Ihre Nachricht an uns
.
* Pflichtfelder
™
I'm not a robot
CAPTCHA

© 2023 creaTeam Software
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2.1

Installation / Deinstallation

Entfernen alter Versionen

Bevor Sie PC Prifung 4.0 auf lhrem Rechner installieren, sollten Sie die
Vorgangerversion 3.x von lhrem Rechner entfernen.

Die Vorgangerversion 3.50e war eine 16bit Anwendung. Bei der aktuellen Version
handelt es sich um eine 32bit Anwendung.

Praktisch gesehen koénnten beide Versionen auf einem PC installiert sein.

Es kdnnte jedoch zu Problemen kommen, wenn Sie Aufgabensammlungen mal mit der
einen und mal mit der anderen Version bearbeiten.

Denken Sie daran, dass Sie auf dem PC Administratorrechte bendtigen um PC
Prifung zuléschen

Achten Sie unbedingt darauf, dass Ihre Aufgabensammlungen, Arbeitendateien und
Lernsitzungen vor dem Entfernen der alten Version gesichert werden.

Die Dateien mit folgenden Endungen mussen gesichert werden:

* KAT Katalogdateien/Aufgabensammlungen

*.SIT Lernsitzungsdateien (aus dem Programmteil Lernen)

*.ARB Arbeitendateien (aus dem Programmteil Schriftliche Arbeiten)

Hinweis: Die Dateien, die als erstes Zeichen der Dateierweiterung eine Tilde (~)
haben Bsp. ,,*.~KA* sind von PC Priifung automatisch erzeugte Sicherungsdateien.
Es handelt sich hierbei um die Vorgéngerversion der jeweiligen Datei, d.h. die
Version vor dem letzten Abspeichern. Sie kbnnen diese Sicherungsdateien ganz
normal benutzen, wenn Sie die Erweiterung wieder in eine gliltige Erweiterung (*.KAT,
*SIT, *. ARB) umbenennen.

© 2023 creaTeam Software
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Die Dateien konnen Sie einfach in das PC Prufung Programmverzeichnis (z.B. C:
\Programme\PC Priifung 4\) oder ein beliebiges Datenverzeichnis (z.B. C:\Programme
\PC Priifung 4\Daten\) verschieben. Wenn Sie eine Arbeitendatei verschoben haben,
und erstmalig mit der neuen Software 6ffnen, wird Ihnen vom Programm mitgeteilt, dass
das System den Fragenkatalog xyz nicht finden kann. Ist ja auch logisch, weil Sie die
Fragensammlung ja verschoben haben.

Die Frage: "Mochten Sie selbst nach der Datei suchen?" beantworten Sie mit dem Ja-
Knopf. Danach wahlen Sie das Verzeichnis aus in dem sich der Fragenkatalog
befindet. Wenn es um mehrere Fragenkataloge geht, wird vom System mehrmals
nachgefragt.

@ Eeirm Offnen der Datei
D), _JETZHIERA\BMDFO906. KAT
ist der folgende Fehler aufgetreten:

Das Swstem kann die angegebene Datei nicht finden,

Michten Sie selbst nach der Datei suchen?

| e |

Am besten speichern Sie danach einmal ab, um die neuen Einstellungen zu
sichern.

2.2 Installationsprogramm starten

Administratorrechte fiir die Installation erforderlich

Denken Sie daran, dass Sie auf dem PC Administratorrechte benétigen um PC
Prifung zu installieren oder den LizenzschlUssel zu installieren.

Installation von einem Datentrager (CD-ROM)

Wenn Sie die Programm-CD der Standardversion oder Ausbilderversion in das CD-
Laufwerk eingelegt haben, startet das Installationsprogramm im Regelfall automatisch.
Sollte die Installation nicht automatisch starten, 6ffnen Sie den Windows-Explorer,
wahlen das CD-Laufwerk aus und starten Sie das auf der CD befindliche
Installationsprogramm pcp40setup.exe. Danach folgen Sie den Anweisungen aufdem
Bildschirm.

Installationsverzeichnis fir das Programm festlegen

Nach dem Start der Installation erscheint ein Dialog, indem das Installationsverzeichnis
geandertwerden kann.

© 2023 creaTeam Software
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2.3

Wenn Sie PC Priifung nicht in das vorgeschlagene Verzeichnis "C:\Programme\PC
Priifung 4\" installieren mdchten, andern Sie den Laufwerksbuchstaben und/oder das
Verzeichnis. Im Normalfall sollten Sie jedoch das vorgegebene Verzeichnis so
ubernehmen.

Installation der Version aus dem Internet

e Laden Sie sich von unserer Internetseite http://www.pc-pruefung.info von der
Unterseite Downloads die Demoversion herunter.

e Installieren Sie die heruntergeladene Demoversion indem Sie die Datei pcp40setup.
exe auf Ihrem PC starten.
(Falls Sie die ZIP-Datei pcp40setup.zip heruntergeladen haben, entpacken Sie diese bitte erst auf die
Festplatte oder auf einen geeigneten Datentrager.)

e Kopieren Sie Sie den Lizenzschlussel, den Sie per Mail erhalten haben ( die Zeilen
von <Start> bis <End> ) in die Zwischenablage
(Mit der Maus markieren, dann die Tasten ,Strg” +,,C*“ dricken).

e Starten Sie PC-Prufung

e Es erscheint ein Fenster mit der Frage: ,,Herzlich Willkommen bei PC Priifung.
Méchten Sie nun lhren Lizenzschliissel eingeben?*

e Klicken Sie den ,,JA*“-Knopf.
e Eserscheintdas Eingabefenster flr den Lizenzschllssel.

e Klicken Sie den ,,Einfiigen“-Knopf. (Der Lizenzschlussel wird aus der Windows
Zwischenablage wird eingefugt.)

e Klicken Sie den ,,Weiter“-Knopf.

e Kontrollieren Sie, ob die Daten (Name des Lizenznehmers, Anschrift etc.) korrekt
sind.

¢ Klicken Sie den ,,Weiter*“-Knopf

Aufgabensammlungen installieren

Wenn Sie zusatzlich zur Software auch Aufgabensammlungen fur PC Prufung erworben
haben, befinden sie sich entweder auf der gleichen CD oder sie haben ein Mail mit den
Aufgabensammlungen erhalten. Bevor Sie die Aufgabensammlungen von der CD
kopieren, sollten Sie erst die Software PC Prufung installiert haben.

Fragenkataloge bzw. Aufgabensammlungen erkennen Sie an der Dateiendung *.KAT.
Bereits entpackte Fragenkataloge, die Sie z. B. per Mail erhalten haben, knnen Sie
direkt auf die Festplatte kopieren und mit PC Prifung bearbeiten.

Sinnvollist es, wenn Sie sich die Aufgabensammlungen (*.KAT), Lernsitzungen (*.SIT),
und Arbeitendaten (*.ARB) in separate Unterverzeichnisse kopieren, damit Sie diese

© 2023 creaTeam Software
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spatereinfacherin Ihre turnusmaflige Datensicherung einbinden konnen.

PC Priufung auf einem privaten Einzelplatz-PC

Wenn Sie PC-Prufung ausschlieflich allein auf einem Einzel-PC verwenden, legen Sie
unterhalb des Verzeichnisses "Eigene Dateien" einen Ordner "PC Prufung Daten" an.
Darunter legen Sie die Ordner "\Aufgabensammlungen", "\Lernsitzungen" und "
\Schriftliche Arbeiten" an.

Hinweis: Schriftliche Arbeiten miissen Sie nur speichern, wenn Sie die Ausbilder-/
Lehrerversion von PC Priifung erworben haben.

PC Prifung Daten im Netzwerk, Zugriff von mehreren PCs auf die Daten.

Lassen Sie sich vom Administrator des Netzwerkes ein fur alle PCs erreichbares
Datenlaufwerk / Verzeichnis anlegen.

Beispielsweise:

"H:\PC Prufung Daten\Aufgabensammlungen" fur die Dateien mit der Endung *.
KAT oder

"H:\PC Prufung Daten\Schriftliche Arbeiten\" fur die Dateien mit der Endung *.ARB

Denken Sie bitte auch daran, die Dateien, die Sie im Netzwerk abspeichern vorher,
falls erforderlich, mit einem Kennwort zu schutzen.

2.4 PC Prufung 4.0 deinstallieren

Um PC Prifung zu deinstallieren, fihren Sie folgende Schritte durch:

Rufen Sie dazu in der Windows Systemsteuerung den Eintrag Software auf.

Dann suchen Sie in der Liste der installierten Programme den Eintrag "PC Priifung
4.0"

Nun dricken Sie den Entfernen-Knopfund folgen den Anweisungen aufdem
Bildschirm.

Wenn alles geklappt hat, ist der Eintrag aus der Liste verschwunden.

Denken Sie daran, dass Sie auf dem PC Administratorrechte benétigen um PC
Prufung zuléschen.

=1 :
\b-ljj Zurzeit installierte Programme: 7] |pdates anzsigen Sortieren nach: | pame e
Programrne - = 5 Tl
ndernoder | € PCPriifung 4.0 Grife: 1534 ME
entfernen Elicken Sie hier, umn Supportinformationen 2u erhalken. Yerwendet: gelegentlich
= Zuletzt verwendet am:  25,05,2005
‘& Klicken Sie auf "Entfernen”, um dieses Pragramm won dem Computer zu entfernen,
Meue
Prrmrammns [ I P AT S - e
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2.5

Lizenzschlussel

Die PC Prtfung Demoversion, die Sie von unserer Internetseite runterladen kdnnen,
laRt sich mit wenigen Klicks zu einer Vollversion (Standard- oder Ausbilderversion)
machen. Sie mussen lediglich die entsprechende Lizenz erwerben und beim
Programmstart in die Demoversion einlesen.

Lizenzschllssel eintragen

e Kopieren Sie Lizenzschlussel (die Zeilen von <Start> bis <End>), den Sie per
Mail oder auf einem Datentrager bekommen haben in die Zwischenablage (Mit
der Maus markieren, dann die Tasten ,Strg“ + ,C" drticken).

e Starten Sie PC Prifung

e Eserscheint ein Fenster mit der Frage: ,,Herzlich Willkommen bei PC
Priifung. Méchten Sie nun lhren Lizenzschliissel eingeben?*

¢ Kilicken Sie den ,JA“-Knopf.

e Eserscheintdas Eingabefensterfirden Lizenzschlissel.

e Klicken Sie den ,Einfugen“-Knopf.(Der Inhalt der Zwischenablage wird
eingeflgt.)

e Klicken Sie den ,Weiter“-Knopf.

e Kontrollieren Sie, ob die Daten (Name, Anschrift etc.) korrekt sind.

e Klicken Sie den ,Weiter“-Knopf

Lizenzschliissel lIoschen

Es kann unter Umstanden erforderlich sein, Ihren personlichen Lizenzschllissel wieder
aus dem Programm zu entfernen,

e wenn Sie den Arbeitsplatz bzw. den PC wechseln
e wenn Sie von der Standard auf die Ausbilder-/Lehrerversion updaten.

Sollten Sie den LizenzschlUssel aus der Programmversion entfernen wollen, so rufen
Sie den Menupunkt Hilfe/lnfo auf. Wenn der Infodialog mit der Lizenzinfo erscheint,
halten Sie die Taste "Shift" (Groldschreibung) gedrickt und dricken gleichzeitig die
Taste "L" auf der Tastatur.

Danach erscheinen 2 Sicherheitsabfragen, die Sie beantworten mussen..

Wenn der alte LizenzschlUssel entfernt ist, haben Sie wieder eine Demoversion mit
eingeschrankten Funktionen. Sie kbnnen danach einen neuen Lizenzschllssel oder den
alten Lizenzschlussel eintragen (siehe oben).
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Installation / Deinstallation

Leerseite fiir Notizen
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3 Aufgabenverwaltung

Die Begriffe Aufgabensammlung, Fragenkatalog oder Fragensammlung habe die
gleiche Bedeutung. Ein Fragenkatalog ist eine Sammlung von Aufgaben, die jeweils
aus der Frage und der dazu gehoérigen Antwort bestehen.

Sie konnen mit PC Prufung beliebig viele Fragensammlungen mit beliebig vielen
Fachgebieten und Themen anlegen. Das Wissensgebiet spielt dabei keine Rolle. Es ist
gleich, ob Sie Fragen fur die Schulausbildung, Berufsausbildung oder das Studium
verwalten mdchten. Uberall dort wo Fragensammlungen angelegt verwaltet und
angewendet werden mussen, sind Sie mit PC Prufung bestens bedient. Der
Zeitgewinn, die Ubersichtlichkeit und Transparenz bei der Verwaltung lhre
Fragensammlungen wird sie Uberzeugen.

PC Priifung Fragenverwaltung:

Die Verwaltung von Priufungsfragen wird mit PC Prifung zum Kinderspiel. Nie war es
einfacherund Ubersichtlicher, eine umfangreiche Aufgabensammlung zu verwalten.

v'Anlegen und Verwalten beliebig vieler Aufgabensammlungen.

v'Verwaltung der Fachgebiete, Themen und Fragen und Antworten Uber eine
Baumstruktur.

v Offnen mehrerer mehrerer Aufgabensammlungen gleichzeitig.

v'Anlegen von Text-und Ankreuz-Fragen (Multiple-Choice) jeweils mit Textantworten
bzw. Ankreuz-Losungenin getrennten Textfenstern.

v’ Zuweisen beliebiger Zeichenformate, wie Schriftart, -stil und -gréi3e.

v'Einbinden von Grafiken und Objekten in die Fragen- und Antworttexte.
v'Volltextsuche in Fragen, Antworten, Beschreibungen und Kommentaren.
v'Bearbeitungsmarkierungen setzen.

v'Erzeugen von eindeutigen Referenznummern fur Fragen und Antworten
v'Zuordnen und Abspielen von Klang- und Videodateien zu Fragen oder Antworten.

v Einfigen von Objekten wie z.B. Formeln aus dem MS-Formeleditor oder Excel-
Tabellen

v'Kopieren oder Versetzen von einzelnen oder mehreren Fragen, Themen oder
Fachgebieten per Drag & Drop oder Uber die Zwischenablage in andere
Katalogbereiche oder andere gedffnete Fragenkataloge.

v Eintragen und Verandern von Beschreibungen, Schwierigkeitsgraden,
Anwendungsbereichen, und Kommentaren zu jeder einzelnen Frage oder fir mehrere
Fragen, Themen und Fachgebiete gleichzeitig.

v’ Zusammensetzen von Einzelkatalogen zu einem Gesamtkatalog bzw. Trennen eines
Kataloges in mehrere Einzelkataloge.

v'Drucken der Fragenkataloge, Fachgebiete oder Themen in Buchform mit
Inhaltsverzeichnis.
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3.1 Allgemeines / Menus und Knopfe

Das Programm-Hauptfenster (Noch keine Datei geladen)

Datel Eearbeiten Ansicht Hilfe

Oes-

Keine: Datei geladen,

Geoffneter Fragenkatalog mit markierter Frage

Datel Bearbeiten Katalog Ansicht Hife

O2-H %% adga = 123

N Gerite, Ausstattung, Schutzkleidung /-ausriistung |~ | ﬂ R R R R
Grundlagen und Begriffe ' - ' .

H-

H-

5 &7 Kennzeichnung / Transport
& Rechtsgrundlagen
H

v

Wie hoch ist in etwa die durchschnittliche Einsatzzeit
eines Pressluftatmers?

[ Stoffeigenschaften ; Reaktionen
= & Atemschutz
. =4 Atemschutzgerite / Atemanschlisse
[ In welche beiden Gruppen werden die Atemschutzgerdte n
[x] Wrelche Atemschutzgerate wirken unabhangig von der Umg
[ wrelche Atemschutzgerate wirken abhangig won der Uimgek
[x] Wrann dirfen Filtergerste nicht eingesetzt werden? P e
[x] Welche Atemschutzgerste dirfen bei einem Kellerbrand ve
[x] Wtann spricht gema DIM die skustische Warneinrichtung b
[x] Wrelche Atemanschitsse sind bei der Feuerwehr nach der F
L Lin & durcl ittliche: =3
[x] Wrelche Furktion hat das Sicherheltsventil eines Pressiuftat
Atmung
Einsatzgrundsstze
Grundlagen

Brandlehre

Einsatzlehre

Erste Hilfe
7 Feuerwehrfahrzeuge

Feuerwehrgeriite

Funk

Gefahren der Einsatzstelle

Luschlehre

Loschwasserversorgung

Maschinistenausbildung
2 Rechtsarundlanen

|
2

Aufgabe 3.1.5

Das Hauptmenu

Dakei Bearbeiten Katalog Text Ansicht  Hilfe

Die Menupunkte

Datei
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|__] Meu

Erneut dffnen

alle speichern

schliefien

W Lk &

Drucken...

Beenden

Offren. .. Skrg+

B apeichern Skrg+3
Speichern unter...

kopie speichern. ..

Neu

Offnen

Erneut offnen

Speichern

Speichern unter

Kopie speichern

Alle speichern
SchlieRen
Drucken

Drucker
einrichten

Beenden

Fragenkatalog, oder Lernsitzung neu anlegen

Offnet einen gespeicherten Fragenkatalog oder eine
gespeicherte Lernsitzung

Zeigt die Liste der zuletzt gedffneten Dateien zum schnellen
Offnen

Speichert den aktiven Fragenkatalog (erwartet einen
Dateinamen, wenn noch keiner vergeben ist)

Speichert den gedffneten Fragenkataloge unter einem
anderem Namen

Speichert eine Kopie bzw. einen Versionsstand des
geoffneten Fragenkataloges unter anderem Namen

Speichert alle gedffneten Fragenkataloge
Schlief3t den aktiven Fragenkatalog
Druckt den aktiven Fragenkatalog in Buchform

Ruft den Drucker-Einstellungsdialog auf

Beendet PC Prifung

21
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Bearbeiten

':a_;,‘ Einfligen

Inhalke einfiigzn...

Alles markieren

Vollkextsuche

Skrg+Y

Skrg+F

Riickgangig

Wiederherstellen

Ausschneiden

Kopieren

Einfiigen

Inhalte einfiigen

Loschen

Kopieren nach

Alles markieren

Volltextsuche

Macht die letzten Aktionen schrittweise bis zum letzten
Speicherstand riickgangig

Hebt die Riickgangig-Schritte schrittweise wieder auf

Schneidet das markierte Baumelement oder den markierten
Fragen- /Antworttext aus

Kopiert das markierte Baumelement (Fachgebiete, Thema,
Frage) oder den markierten Fragen- / Antworttext

Flgt die Daten aus der Windows-Zwischenablage z.B. Text oder
eine Grafik, an der Position des Schreibcursors ein.

Inhalte einfigen" kann mehr als das normale "Einfligen": Wenn
Sie mit OLE-fahigen Anwendungen (Object Linking and
Embedding) arbeiten, kbnnen Sie damit dynamische
VerknlUpungen herstellen, so beispielsweise zwischen einer
Excel-Tabelle und einem Word-Dokument. Dabei behalt das
eingefligte Objekt eine permanente Verbindung zur Server-
Anwendung. Das hat den Vorteil, daB sich eine Anderung in
einer Excel-Tabelle automatisch auch auf das Word-Dokument
auswirkt.

Loscht das markierte Element oder den markierten Text.

Dieser Menupunkt ist nur wahlbar, wenn ein Textbereich in der
Frage oder Antwort markiert ist. Den markierten Bereich kdnnen
Sie in eine externe Datei in unterschiedlichen Formaten
abspeichern.

Markiert den kompletten Text im aktivierten Frage- oder
Antwortfenster.

Offnet das Suchfenster fiir die Volltextsuche. Welche Datenfelder
durchsucht werden, kann in den Optionen eingestellt werden.
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k.akalog

| &1 Hinzufiigen: neus Aufgabe Skrg+hl

$4 Duplizieren

=4 Eigenschaften...

Werschieben
Anzeigen

Referenznummern

kKlang

Viden

Eigenschaften der Aufgaben, ..

Skrg+Dr

Skrg+B

Hinzufiigen

Duplizieren

Loschen

Eigenschaften

Eigenschaften der
Aufgaben

Verschieben

Anzeigen

Referenznummern

Flgt ein neues Element hinzu. Welcher Art das Element ist,
entscheidet sich dadurch, welche Ebene Sie vorher markiert
haben. Wenn sie Katalogebene markiert ist, wird ein neues
Fachgebiet zugefiigt. Wenn ein Fachgebiet markiert ist, wird
ein neues Thema hinzugefiigt, wenn ein Thema oder eine
Aufgabe markiert ist, wird eine neu Aufgabe hinzugefugt

Dupliziert das im Baum markierte Element und fugt es nach
dem markierten Element auf gleicher Ebene ein

Loscht das markierte Element oder den markierten Text

Ruft den Eigenschaftendialog des markierten Elementes
(Katalog, Fachgebiet, Thema oder Aufgabe) auf.

Mit diesem MenUpunkt lassen sich die Eigenschaften aller
Aufgaben eines Kataloges, der Aufgaben eines oder mehrerer
Fachgebiete bzw. der Aufgaben eines oder mehrerer Themen
gleichzeitig verandern. Sie brauchen also nicht jede zu
verandernde Aufgabe zu markieren, sondern nur das
Ubergeordnete Thema, Fachgebiet oder den Katalog.

Verschieben der Fachgebiete, Themen oder Aufgaben an
Anfang, an das Ende des Bereiches oder jeweils um eine
Position nach oben oder nach unten. Dabei ist es nicht
moglich eine Aufgabe aus einen Thema zu verschieben oder
ein Thema aus einem Fachgebiet zu verschieben.

Ermoglicht das komplette Aufklappen bzw. Zuklappen der drei
Ebenen des Fragenkataloges.

Stufe 1 - Nur Fachgebiete anzeigen.

Stufe 2 - Fachgebiet und Themen anzeigen.

Stufe 3 - Fachgebiete, Themen und Aufgaben anzeigen.

Ermoglicht das Erzeugen von Referenznummern fir alle
Aufgaben des Kataloges oder das Entfernen der
Referenznummern fir alle Aufgaben des Kataloges.

AuBerdem o6ffnen Sie hier das Suchfenster fiir

23
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Klang

Video

Referenznummern.

Eine Referenznummer ist eine eindeutige Nummer, die es nur
ein einziges Mal gibt. Aufgaben mit identischen
Referenznummern deuten darauf hin, dass die Aufgabe den
gleichen Ursprung (identische Aufgabensammlung) hat.

Einer Aufgabe eine Klangdatei zuordnen oder entfernen
(WAVE, MIDI etc.) Sie kénnen alle Klangdateien verwenden,
die auf lnrem System einer Anwendung zum Abspielen
zugeordnet sind.

Einer Aufgabe eine Videodatei zuordnen oder entfernen (AVI,
MPEG etc.) Sie kénnen alle Videodateien verwenden, die auf
Ihrem System einer Anwendung zum Abspielen zugeordnet

sind.

Texk

| Anderungen speichern

Mulkiple-Choice-aufgabe

O Sonderzeichen einfigen. ..

Dratei einflgen. ..
| Grafik einfiigen, ..

Cbiekr einfligen.. .

AbsatzFormnat. ..

Feichenformat, ..

A‘?} Rechtschreibprifung. ..

Skrg+m

Skrg+P

Skrg+D

Rickgangig

Wiederherstellen

Anderungen
speichern

Multiple-Choice-
Aufgabe

Sonderzeichen
einfiigen

Ruckgangig-Funktion fur den Aufgabentext (Frage oder
Antwort)

Wiederherstellen der Riickgéngig gemachten Anderungen.

Speichert die Anderungen im Text der Aufgaben. Danach
sind keine Rickgangig oder Wiederherstellen-Aktionen
mehr moglich. Es ist aber auch maéglich, die gesamte
Aufgabensammlung mittels der Speichern-Funktion im Datei
Menu abzuspeichern.

Setzt oder entfernt die Multiple Choice-Kastchen im
Fragetext der Aufgabe.

Einfligen von Sonderzeichen in den Text der Aufgabe
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Datei einfiigen Einfligen eines Textes aus einer Datei in die Frage oder
Antwort.

Grafik einfiigen Einfligen einer Grafik an der Position des Schreibcursors.

Objekt einfiigen Einfigen eines Objektes in den Text der Frage oder

Antwort. Es lassen sich beliebig viele Objekte in den Text
einfugen. Objekte kénnen z.B. Zellbereiche aus einer
Exceltabelle, ein Worddokument oder ein MS-Formeleditor-

Objekt sein.
Absatzformat Ermdglicht das Verandern des Absatzformates eines Textes
Zeichenformat Ermdglicht das Verandern des Zeichenformates eines
Textes.
Rechtschreibpriifung Fuhrt in der Aufgabensammlung ab dem markierten Element

(Katalog, Fachgebiet, Thema oder Frage) eine
Rechtschreibprifung durch

Ansicht

Toolbars » |

Zuriicksetzen

Farmatierung "

Fragenkatalog
Skandard

[<Jl<][< ]

Suchen

Toolbars Anzeigen und Verbergen der Toolbars

Toolbars Einblenden und Ausblenden des Toolbars Formatierung
Formatierung

Toolbars Einblenden und Ausblenden des Toolbars Fragenkatalog
Fragenkatalog

Toolbars Standard Einblenden und Ausblenden des Toolbars Standard

Toolbars Suchen Einblenden und Ausblenden des Toolbars Suchen
Zurucksetzen Setzt die Toolbars zurlick auf den Auslieferungszustand (oberer
Fensterrand)

© 2023 creaTeam Software



26

PC Priifung 4

creQTeanm

Hilfe

Infa. ..

|
PC Prifung im Inkernet |
|

Die Werkzeugleisten (Toolbars)

Toolbar Standard

B R v
Neu

Offnen

Speichern

Ausschneiden

Kopieren

Einfugen
Ruckgangig

Wiederherstellen

Anlegen einer neuen Aufgabensammlung oder Lernsitzung

Offnen einer Aufgabensammlung, die sich auf einem
Datentrager befindet. In der Liste haben Sie direkten Zugriff
auf die 9 zuletzt gedffneten Dateien.

Speichert die gedffnete Aufgabensammlung

Schneidet das markierte Baumelement oder den markierten
Text aus und setzt das Ausgeschnittene in die
Zwischenablage.

Kopiert das markierte Baumelement oder den markierten
Text in die Zwischenablage.

Figt den Inhalt der Zwischenablage ein.
Macht Anderungen seit dem letzten Speichern riickgangig.

Stellt rickgangig Gemachtes wieder her.

Toolbar Formatierung

Arial

Schriftart
SchriftgroRe
Fett

Kursiv

Unterstrichen

-0 - F KU | x x[E|=

i
(1]
=]
i
T2
il
i
i

Auswahlliste fur die Schriftart
Auswahlliste fur die Schriftgrofie
Fettschrift einschalten/ausschalten
Kursivschrift einschalten/ausschalten

Unterstreichen einschalten/ausschalten
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Tiefgestellt Zeichen tiefstellen
Hochgestellt Zeichen hochstellen
Linksbundig Absatz linksblindig anordnen
Zentriert Absatz zentriert anordnen

Rechtsbindig Absatz rechtsbiindig anordnen
Blocksatz Absatz als Blocksatz anordnen

Multiple-Choice- Multiple-Choice-Késten an den Absatzbeginn des Antworttextes
Aufgabe setzen.

Nummerierung  Absatznummerierung einschalten

Aufzahlung Absatzformatierung Aufzahlungszeichen (Bullet) einschalten.
Einzug Absatzeinzug nach rechts vergroern

vergrofdern

Einzug Absatzeinzug nach links verkleinern

verkleinern

Toolbar Fragenkatalog
£ & A8 & 4 |1 2 3|2~~~

Hinzuflgen Fugt eine neues Baumelement unterhalb des
markierten Elementes ein.

Wenn die Katalogebene markiert ist, wird ein
Fachgebiet eingefiigt. Wenn ein Fachgebiet
markiert ist, wird ein Thema eingefligt. Wenn
ein Thema markiert ist wird eine Frage
eingefiigt. wenn eine Frage markiert ist, wird
wiederum eine Frage eingefuigt. Die
Einfligeposition befindet sich immer am Ende
der jeweiligen Liste.

Duplizieren kopiert das markierte Element und fiigt die
Kopie direkt nach dem markierten Element
ein.

Loschen Entfernt das markierte Element.

Eigenschaften (Katalog, Offnet den Eigenschaftendialog des

Fachgebiete, Thema, Frage) markierten Elementes.

Markierung setzen Setzt das Markierungssymbol (Pinnadel) im
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Markierung entfernen

Bearbeitungskennzeichen
entfernen

Nach oben verschieben

Nach untenverschieben

Nur Fachgebiete zeigen (Stufe 1)

Fachgebiete und Themen zeigen
(Stufe 2).

markierten Element und in allen
nachgeordneten Elementen. Wenn also ein
Thema markiert wird, wird auch bei allen
darunter liegenden Fragen das
Markierungssymbol gesetzt.

Entfernt das Markierungssymbol (Pinnadel)
im markierten Element und in allen
nachgeordneten Elementen. Wenn also ein
Thema markiert wird, wird auch bei allen
darunter liegenden Fragen das
Markierungssymbol entfernt.

Entfernt das Bearbeitungskennzeichen
(Pinnadel) im markierten Element und in
allen nachgeordneten Elementen. Wenn also
ein Thema markiert wird, wird auch bei allen
darunter liegenden Fragen das
Bearbeitungssymbol entfernt.

Anmerkung: Das Bearbeitungssymbol wird
von PC Priifung immer automatisch gesetzt
und zwar nur bei Aufgaben, wenn eine
Aufgabe angelegt oder verandert wird.

verschiebt das markierte Element
(Fachgebiet, Thema, Aufgabe) nach oben.
Dabei kann die Ebenen nicht verlassen
werden. Das heil3t Aufgaben lassen sich nur
innerhalb des Themas verschieben. Themen
lassen sich nur innerhalb des Fachgebietes
verschieben. Dadurch wird sicher gestellt,
dass Aufgaben und Themen nicht
versehentlich in falsche Themen und/oder
Fachgebiete verschoben werden.

verschiebt das markierte Element
(Fachgebiet, Thema, Aufgabe) nach unten.
Dabei kann die Ebenen nicht verlassen
werden. Das heil3t Aufgaben lassen sich nur
innerhalb des Themas verschieben. Themen
lassen sich nur innerhalb des Fachgebietes
verschieben. Dadurch wird sicher gestellt,
dass Aufgaben und Themen nicht
versehentlich in falsche Themen und/oder
Fachgebiete verschoben werden.

Erhoht die Ubersichtlichkeit im
Aufgabenbaum durch Ausblenden der Stufen
2 (Themen) und 3 (Aufgaben)

Zeigt zusatzliche zu den Fachgebieten auch
die jeweils darunter liegenden Themen an.
(Stufe 2)
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Fachgebiete, Themenund Zeige alle Gliederungsstufen an.
Fragen zeigen (Stufe 3).

Klangdatei einfligen/abspielen Einfligen einer Klangdatei in die markierte
Aufgabe

Videodatei einfligen / abspielen  Einfiigen einer Videodatei in die markierte

Aufgabe
Toolbar Suchen
Suchbeqriff: = Optionen.., =
Suchen Erméglicht die Volltextsuche in allen

Aufgaben unterhalb des markierten
Baumelementes. Wenn also die
Katalogebene markiert ist, werden alle
Aufgaben durchsucht, wenn ein Thema
markiert ist, werden nur die Aufgaben des
Themas durchsucht.

Die Fundstellen werden mit einem kleinen
Lupensymbol gekennzeichnet.

Die Lupensymbole werden nicht mit
abgespeichert und gehen beim Schliefien
des Kataloges verloren. In den Optionen laft
sich einstellen, ob die Fundstellen mit einer
(speicherbaren) Markierung (Pinnadel)
gekennzeichnet werden sollen.

3.2 Fragenkatalog offnen

Sie haben mehrere Moglichkeiten, eine auf einem Datentrager gespeicherte
Aufgabensammlung zu 6ffnen.

1. Doppelklick im Explorer
Klicken Sie im Windows-Explorer doppelt auf das Symbol der Katalogdatei.
Eine Katalogdatei erkennen Sie an der Endung KAT (fur Katalog)

*  Mame

e gFeuerwehr Fuhrungswissen - Ausgabe 2007 KAT
gPrUFungskatalug fir die Freiwilige Feuerwehr - Ausgabe 2007, kat

Y
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2. Ziehen & Fallen lassen (Drag & Drop)

Ziehen sie die Katalogdatei aus dem Windows-Explorer Uber das PC-Prufung-
Programmfenster und lassen Sie die Maustaste los. Die Aufgabensammlung
erscheint kurze Zeit spater im Programmfenster. Es spielt keine Rolle ob im
Programmfenster bereits ein gedffneter Katalog sichtbar ist. Jede fallen gelassene
Aufgabensammlung wird gedéffnet.

Wenn Sie mehrere Katalogdateien gleichzeitig ziehen und fallen lassen, werden
diese Dateien nacheinander gedffnet. Fur jeden Katalog wird ein eigenes Fenster
geodffnet. Die Fenster liegen erst alle Ubereinander, so dass der Eindruck entsteht, es
sei nur ein Katalog geotffnet. Ziehen Sie das sichtbare Fenster etwas zur Seite, dann
sehen Sie die nachste gedffnete Katalogdatei.

. Meniipunkt Datei / Offnen

Mitdem Menlipunkt Datei / Offnen, wenn Sie diese Datei zum ersten Mal 6ffnen,
oder wenn sie nicht mehr in der Liste der zuletzt gedffneten Dateien steht.

3§ Heu
|_? Sffren... Strg+Hio |

Erneut dFfnen 3

Speichern unter...
Kopie speichern. ..
'3_& Alle speichern
[ schiisfen

Beenden

. Mitdem Menupunkt Datei / Erneut o6ffnen, wenn Sie den Katalog vorher schon

einmal gedffnet haben. Durch halten des Mauszeigers auf diesem MenUpunkt 6ffnet
sich eine Liste in der stehen max. 9 der zuletzt gedffneten Katalogdateinamen zu
sehen sind. Werden es mehr als 9, verwindet der am langsten zuruckliegend
geoffnete Katalog aus der Liste und der aktuell gedffnete wird in die Liste
aufgenommen.

Feuerwehr Fihrungswissen - Ausgabe 2007 . KAT

|

Ira

Pridfungsfragen Einzelhandel, kat |

[

Prifungsfragen Krankenpflege 2.KAT

|5

Prifungsfragen Krankenpflege 14T

1

Leistungsspange Jugendfeusrwehr KaT

Fachfragensammlung PERSOMNEMSIHUTZ KAT

|=1 |

Fragensammiung Eignungsnachweis Feuerwehr - gehoberer Dienst, AT

[{ma)

Pridfungswissen Heilprakkikeraushildung, kat

|~

Prifungsfragen Sportbootfihrerschein See kAT
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6. Mit dem Knopf Offnen & -

7. Offnen liber Tastenkiirzel
Dricken Sie die Tasten "Strg+0O". " Strg " oder " Ctrl " (amerikanische Tastatur)
gedruckt halten dann den Buchstaben "O" driicken. Danach erscheint der Datei
offnen Dialog. Navigieren Sie zu dem Verzeichnis, in dem lhre Aufgabensammlungen
abgespeichert sind. Wahlen Sie die gewlnschte Aufgabensammlung aus und klicken
Sie auf "Offnen"

Suchen in; | ) Meine Aufgabenzammiungen e ] 'I" ® E‘
LY gFachFragensammlung PERSOMEMSCHUTZ KAT
1 ,r'a @“Feuerwehr Fihrungswissen - Ausgabe 2007 KaT
Zuletzt @Fragensammlung Eignungsnachweis Feuerwehr - gehoberer Dienst. KaT

verwendete D @"Leistungsspange Jugendfeuerwehr KAT
— @9 Prifungsfragen Einzelhandel, kat
L% = dPrifungsfragen Krankenpflege 1.KAT

@Prﬂfungsﬁ'agen Krankenpflege 2.KAT

@‘Prﬂfungsfragen Sporthootfihrerschein See KAT

@Prﬂfungskatalog fiir die Freiwilige Feuerwehr - Ausgabe 2007 kat

’.’j g’Prﬂfungswissen Heilprakkikerausbildung. kat

gWafFensachkundeprUFung.kat

Desktop

Eigene D ateish

-1

e
Arbeitzplatz
‘.1} Drateinarmne: Priifungsfragen Krankenpflege 1.8AT |
Netzwerkumgeb  Dateityp: Fragerkataloge [* kat) f_v | Abbrechen

3.3 Fragenkatalog anlegen

Ein Fragenkatalog ist eine Sammlung von Aufgaben, bestehend jeweils aus einer
Frage und der dazugehdrigen Antwort, die in einer einzelnen Datei gespeichert sind.
PC Prufung Fragenkataloge erkennen Sie an der Dateiendung .KAT (fur KATalog). Der
Dateiname eines Fragenkatalogs, der in der Version 3 auf 8 Zeichen beschrankt war,
kann nun 255 Zeichen lang sein.

Mit PC Prifung kénnen Sie beliebig viele Fragenkataloge anlegen und pflegen.
Wabhlen Sie aus dem Menul Datei den MenUpunkt Neu.

Es erscheint ein Dialog, in dem Sie entscheiden was Sie neu anlegen mochten.
Markieren Sie den Dateityp "Fragenkatalog" .

Klicken Sie auf den Knopf "OK"
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3.4

Neuwe Datei

Dakeibyp

{3 Fragenkatalog

{1 Lernsitzung

E 8] 4 J [ Abbrechen ]

Eintragen der Katalogeigenschaften

Beim Anlegen eines neuen Fragenkataloges (Aufgabensammlung) erscheint das unten
angezeigte Eingabefenster mit der Uberschrift Neuer Fragenkatalog. Die
eingegebenen Daten lassen sich spater erweitern und verandern.

(Nach dem Speichern heif3t der Dialog "Eigenschaften des Fragenkataloges").

Das Fenster hat drei Kartenreiter:
Allgemein

Titel:
Geben Sie einen frei gewahlten Titel fir die Fragensammlung ein. Beispiel:
“Biologiefragen fur die Klassen 8, 9 und 10”.

Copyright:

Sofern Sie den Fragenkatalog als |hr geistiges Eigentum kennzeichnen wollen, tragen
Sie hier Inren Namen und /oder Ihre Organisation ein. Beispiel: "2006-2008 - Hans
Meise, GS-Bocholt"

Kommentar:

Hierist Platz fur ergdnzende Hinweise.

Beispiel: "Gultig fur Nordrhein-Westfalen" oder "Erstellt mit Unterstitzung des
Arbeitskreises Prufungsfragen”

© 2023 creaTeam Software



creQTeanm

Aufgabenverwaltung 33

Allgemein | Bereiche | Schutz

Titel:
Biologiefragen Fir die Klasse §, 9 und 10

Copyright:
2008 - Hans Meise, G5-Bocholk

Kommentar:
|Mach Lebrplan Biologie MRW Sekundarstufe T

Standardschriftart:

arial, 10 Pt B

i (84 .] I fbbrechen ‘

Bereiche

Ein Fragenkatalog kann Fragen fir unterschiedliche Anwendungsbereiche
beinhalten.

Fur welche Anwendungsbereiche eine Prufungsfrage verwendbar ist, kann fur jede
einzelnen Frage separat festgelegt werden. Zuerst muss jedoch festgelegt werden,
welche Anwendungsbereich mein Katalog enthalten soll. Wichtig ist, dass die Begriffe
Fachgebiet, Thema und Anwendungsbereich nicht verwechselt werden. Ein Fachgebiet
oder Themas kategorisiert die Fragen hinsichtlich Ihres Inhaltes. Ein
Anwendungsbereich kategorisiertdie Frage hinsichtlich Inre Verwendungsmaoglichkeit.

Beispiel 1:

Ich entscheide mich, dass ich in meiner neuen Biologie Aufgabensammlung Fragen
und Antworten fiir Klasse 8, Klasse 9 und Klasse 10 aufnehmen werde. Dabei kann
es ohne weiteren vorkommen, dass eine Frage, die in der Klasse 8 gestellt werden
kann, auch fiir die Klassen 9 und 10 geeignet sind. Umgekehrt eignet sich aber eine
anspruchsvolle Frage fiir die Klasse 10 nicht automatisch auch fiir die Klasse 8 oder
9. Damit ich diese Fragen spéter gezielt ausfiltern kann, benutze ich die
Anwendungsbereiche.

Sie konnen fur jeden Fragenkatalog bis zu 16 individuelle Anwendungsbereiche
festlegen. Ein Anwendungsbereich ist ein Merkmal, das einer Frage zugeordnet werden
kann, d.h. Sie nutzen Anwendungsbereiche, wenn eine Frage fur verschiedene
Bereiche z.B. unterschiedliche Lehrgange, Zielgruppen etc. verwendet werden soll.

Beispiel 2:

Sie unterrichten als Dozent in mehreren unterschiedlichen Seminaren einer
bestimmten Branche. Sie halten fiir jedes Seminar bzw. Lehrgang eine Auswahl an
Priifungsfragen mit Lésungen vor. Sie stellen fest, dass sich zahlreiche
Prifungsfragen fiir unterschiedliche Seminare gleichzeitig eignen. Die
entsprechenden Priifungsfragen méchten Sie nattirlich nicht doppelt erfassen. Also
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legen Sie in Ihrem Fragenkatalog Anwendungsbereiche fest. Diese
Anwendungsbereiche benennen Sie nach den unterschiedlichen Bezeichnungen der
Seminare, Kurse, Lehrgénge efc..

Es ist auch maoglich, uber die Anwendungsbereiche bestimmte Merkmale der Frage
festzulegen, z. B. dass die Frage eine Grafik enthalt oder dass zur Lésung der Frage
eine Zeichnung angefertigt werden muss.

Allgemein | Bereiche :ﬁchufz_

1: :.ﬁ. klasse & 9

2 B ||Klasse 9 a

3 T ||Klasse 10 B:

4: L

o O

B E:

i E:

i i [Z | |Frage mit Zeichinung

L ()4 J I Abbrechen
Schutz

Mit der Schutz-Funktion schitzen Sie Ihre Aufgabensammlung gegen unbefugtes
Lesen, Bearbeiten und Eingeben bzw. Verandern eines Kennwortes.

Nur Lesen

Wenn Sie in der Schutzstufe ,Nur Lesen“ ein Kennwort eingeben, kann der
Fragenkatalog nur zum Lesen gedffnet werden, wenn Sie das Kennwort dieser
Schutzstufe kennen. Wer das Kennwort fur diese Stufe nicht kennt, kann den Katalog
nicht 6ffnen. Das grine Vorhangeschloss bedeutet im dargestellten Beispiel, dass die
Sitzung ohne Kennwort mindestens zum Lesen gedffnet werden kann.

Bearbeiten

Wenn Sie in der Schutzstufe ,Bearbeiten” ein Kennwort eingeben, kann die
Prufungssitzung nur zum Bearbeiten gedffnet werden, wenn Sie das Kennwort dieser
Schutzstufe kennen. Wer das Kennwort fur diese Stufe nichtkennt, kann die Sitzung nur
zum Lesen offnen, d.h. er kann alles Lesen aber nichts verandern.

Kennwort andern

Wenn Sie in der Schutzstufe ,Kennworte“ ein Kennwort eingeben, kdnnen Sie die
Kennworte des Fragenkataloges nur Andern und Léschen, wenn Sie das Kennwort
dieser Schutzstufe kennen. Wer das Kennwort fur diese Stufe nicht kennt, kann die
Sitzung nur zum Lesen und Bearbeiten 6ffnen, d.h. er kann alles Lesen und Bearbeiten
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aber keine Kennworte l6schen oder verandern.
Wenn Sie verhindern wollen, dass Sie jemand argert und lhren Fragenkatalog mit
einem lhnen unbekannten Kennwort "dicht macht", nutzen Sie diese Funktion.

Kennwort loschen

Betatigen Sie diesen Knopf, wenn Sie das Kennwort fur den jeweiligen Zugriff wieder
I6schen mochten. Diesen Knopf konnen Sie jedoch nur betatigen, wenn Sie mit lhrem
Kennwort das Recht haben, Kennworte zu verandern. Wenn Sie das Recht nichthaben,
gelangen Sie gar nicht erst zu diesem Dialog.

| Allgemein | Bereiche | Schutz |

Mur Lesen
l% i Kennwort eingeben. . l
Bearbeitan
l% I Kennwort eingeben. ., J

Kenraiart ndern

li]h I Kennwort eingeben. ., J

| ok || abbrechen |

Wenn Sie auf den Knopf Kennwort eingeben klicken, erscheint der Dialog zum
Eingeben eines Kennwortes fur die jeweilige Schutzstufe. Zur Sicherheit gegen
Tippfehler mussen sie dass neue Kennwort zweimal eingeben.

Kennwort dndern |

Bitke geben Sie zweimal das neue Kennwort sin:
seppekeh ek

********l

Nachdem Sie den OK-Knopf geklickt haben, ist das Kennwort aktiv. Denken Sie daran,
dass Sie Ihr Kennwort ggf. aufschreiben. Eine kennwortgeschutzte Fragensammlung
wird unbrauchbar, wenn Sie das Kennwort vergessen. Ein vergessenes Kennwort kann
nicht rekonstruiert oder zurlick gesetzt werden.
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3.5

3.6

Referenznummerverwaltung

Wenn Sie die Katalogeigenschaften eingegeben haben, und mit dem OK-Knopf
bestatigt haben, erscheint ein Dialog mit der Frage: ,Sollen in dem neuen
Fragenkatalog Referenznummern verwaltet werden?“ Eine Referenznummer ist
eine eindeutige Nummer, die einer neu erzeugten Frage automatisch zugeordnet ist.

Wenn Sie den Dialog mit Ja beantworten, werden die Referenznummern fur jede neue
Frage automatisch erzeugt. Wenn Sie auf Nein klicken, kdnnen Sie trotzdem spater die
Nummern fur den gesamten Katalog Uber den Mentpunkt Katalog /
Referenznummern / Referenznummern erzeugen anlegen.

Sollen in dem neuen Fragenkatalog
“"r/ Referenznummern verwalket werden?

[ Ja J I Mein | [ F'.I:ul:url_echen

Nach Referenznummern kdnnen Sie spater suchen, um eine spezielle Aufgabe zu
finden.

Die Referenznummer einer Frage wird lhnen in der Statuszeile unten rechts im
Programmfenster angezeigt wenn eine Frage im Baum markiert ist und wenn in dem
Fragenkatalog Referenznummern eingerichtet sind.

Durch einen Klick auf die Referenznummer 6ffnet sich ein Suchfeld, ber das Sie nach
anderen Referenznummern suchen konnen.

MTT3RGE

Anlegen eines Fachgebietes

Wenn der neue Katalog angelegt ist, klicken Sie im MenU auf Katalog / Hinzufiigen:
Neues Fachgebiet. Tragen Sie die frei gewahlte Bezeichnung des Fachgebietes und
bei Bedarf einen Kommentar ein. Ubernehmen Sie den Eintrag mit dem OK-Knopf.

Beachten Sie, dass Sie im Katalogbaum immer die Ebene markieren mussen, unter
der Sie ein neues Element anlegen wollen.

Wenn Sie also ein Fachgebiet anlegen wollen, markieren Sie vorher den Katalogtitel
ganz oben im Baum.

Wenn Sie ein Thema unterhalb eines Fachgebietes anlegen wollen, markieren Sie
vorher das Fachgebiet

Wenn Sie eine Frage unterhalb eines Themas anlegen wollen, markieren Sie vorher
das Thema
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Alloemein

Titel:
|S&ugetiere
Kommentar:

.ange.ln.agt: Krause IIIIII,I;EIB

i (0].8 l ’ Abbrechen J

3.7 Anlegen eines Themas

Klicken Sie im Menu auf Katalog / Hinzufiigen: Neues Thema. Tragen Sie die frei
gewahlte Bezeichnung des Themas und bei Bedarf einen Kommentar ein. Ubernehmen
Sie den Eintrag mit dem OK-Knopf.

Beachten Sie, dass Sie im Katalogbaum immer die Ebene markieren, unter der Sie ein
neues Element anlegen wollen.

Wenn Sie also ein Fachgebiet anlegen wollen, markieren Sie vorher den Katalogtitel
ganz oben im Baum.

Wenn Sie ein Thema unterhalb eines Fachgebietes anlegen wollen, markieren Sie
vorher das Fachgebiet

Wenn Sie eine Frage unterhalb eines Themas anlegen wollen, markieren Sie vorher
das Thema.

Allaemein

Titel:
|Der Pabweal

Karnrmentar:

alle Fragen aus "Unsere Tierwelt", Esel-verlag

i i l I Abbrechen J

3.8 Anlegen einer Textaufgabe

Legen Sie nuninnerhalb eines bestimmten Themas einige Fragen und Antworten an.
Markieren des Themas

Markieren Sie im Katalogbaum das Thema, in das die Frage eingefiugt werden soll,
durch einmaliges Klicken mit der Maus.
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Frage anlegen

e Wahlen Sieden Menlpunkt Katalog / Neue Aufgabe oder
e dricken Sie “Strg+N’ oder

e klicken Sie auf den Symbolknopf"Hinzufigen" # oder

e markieren Sie das Katalogelement und betatigen Sie die rechte Maustaste. Aus dem
erscheinenden Kontextmenl wahlen Sie den Punkt ,Hinzufiigen: Neue Aufgabe“
aus.

Ausschneiden Skrg+¥

Kopieren Strg+C

Hinzufigen: neue Aufgabe Skrg+h

Duplizieren Strg+D
Léschen Strg+L
Urnbenennen F2

Eigenschaften... Skrg+E

Anmerkung:

Jede der hier aufgefuhrten Methoden zur Aktivierung einer Programmfunktion bringt Sie
zum gleichen Ziel. Welche der genannten Moglichkeiten Sie wahlen, bleibt Ihnen
Uberlassen. Probieren Sie einfach aus, welche Mdglichkeit Ihnen am besten gefallt. Im
weiteren Verlauf dieses Schnelleinstieges wird zur Verklrzung nur noch die Bedienung
uber das Menu beschrieben.

Das Textfenster

Nach dem Hinzufugen einer neuen Aufgabe erscheinen auf der rechten Seite des
Programmfensters zwei Textfenster. Das Aufgabentextfensterist eine fur PC Prufung
angepasste Textverarbeitung, die das gleichzeitige Bearbeiten des Fragetextes und
Antworttextes ermdglicht.

Frage und Antwort sind in unterschiedlichen Bereichen angeordnet und werden auch als
getrennte Texte behandelt. Sie kdnnen also die Frage und Antwort nicht gleichzeitig
markieren. Es Iasst sich jeweils nur die Frage oder die Antwort aktivieren /markieren.
Diese Trennung der Bereiche hat viele Vorteile fur weitere Funktionen in PCPrifung.
Erst die Trennung der Bereiche ermdglicht das getrennte Drucken von Fragen und
Antworten im Programmteil ,Schriftliche Arbeiten®, der Bestandteil der PCPrifung
Ausbilderversion ist. Auch die getrennte Anzeige von Frage und Antwort im
Lernprogramm wird dadurch erst maglich.

Zwischen dem oberen und unteren Textfensters sehen Sie horizontal einen grauen
Steg. An dieser Stelle erfolgt die Trennung zwischen Fragebereich und Antwortbereich.
Der Steg lasst sich stufenlos innerhalb bestimmter Bereiche nach oben und unten
verschieben.

Den mittleren, senkrecht verlaufenden Steg kdnnen Sie auch innerhalb festgelegter
Grenzen verschieben um die linke oder rechte Fensterbreite anzupassen.
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Datei  Bearbeiten Katalog Text Ansicht  Hilfe
H2-H B0 - @ 4d- A8 & 4 123 f-ai-
Arial - 10 ~ | F K 1 x.‘x"EEE 7] = = iE iE
@Pri.i.fungs.l"ragenﬂiulugie 'Lg- e - B R SRS RS WA S BT |
= féﬁ S3ugetiere : ) —
= & Der Pottwal YWie groB und wie schwer ist ein Pottwal?
! [4] Grife und Gewicht sines Pattwal
-#7% Der Elefant
-&7 Das Schaf
Groffe Pottwalbullen erreichen Langen von 18 Wetern
und ein Gewicht von 50 Tonnen sie sind dadurch die
grifiten bezahnten Tiere der Erde.
| _ 'I..
i )
i
Suchbegriff: = Optionen... =
Aufgabe 1.1.1 1236kUSD  04.02.2008 15:30:03

Eintragen des Frage- und Antworttextes
Klicken Sie in das weiRe Textfeld um die Frage zu erfassen.
Klicken Sie in das gelbe Textfeld um die Antwort zu erfassen

3.9 Anlegen einer Frage mit Ankreuzantwort (Multiple-Choice)
Der zweite Fragentyp den PC Priifung anlegen und verwalten kann, ist eine Frage mit
Ankreuzantwort (Multiple-Choice, engl. Mehrfachauswahl).
Schreiben Sie in das Textfenster eine Frage: Bsp.:"Welche Farbe hat ein Eisbar?”
Klicken Sie in das Antwortfenster und schreiben Sie die mdglichen Antworten.

Bisher ist die Antwort noch eine Textantwort. Jetzt kommt das Besondere: Wahlen Sie
den Menupunkt
Text/ Multiple-Choice-Frage, oder driicken Sie die Tasten "Strg+M".

Den gleichen Effekt erreichen sie auch mit dem Knopf = in der Werkzeugleiste.

Vor den Antworten erscheinen jetzt quadratische Kastchen. Nochmaliges Auswahlen
des Menupunktes entfernt die MC-Kastchen wieder. Dabei gehen auch die bereits
gesetzten Haken fur die richtigen Antworten verloren. (Kann aber mit der Rlickgangig
Funktion wieder hergestellt werden).

Kreuzen Sie die richtige Antwort an, indem Sie auf das entsprechende Kastchen
klicken (kleiner Tipp: Die 2. Antwort von oben ist richtig! ©)
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.L.§-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-S-|-T-|-8-|-(_\'|:

Welche Farbe hat ein Eisbar?

|0 blau
I[¥] weiss
|0 schwarz

IO pelb

Wenn Sie das Kastchen vor einem Text entfernen mdchten, klicken Sie ein- oder zwei
mal darauf. Beim ersten Klick verschwindet das Kreuzchen. Es bleibt nur noch ein
Positionsrahmen, der zur Orientierung dient und sonst keine Bedeutung hat. Dieser
Positionsrahmen wird nicht mitgedruckt. Beim zweiten Klick erscheint das Kreuzchen
samt Rahmen. Der dritte Klick setzt den Haken wieder in das Kastchen.

Wenn Sie das Textfenster schlie®en, wird der Text der Frage automatisch in die
Beschreibungszeile der Frage in der Baumansicht Gbernommen.

Wenn Sie sich nun den Katalogbaum auf der linken Seite ansehen, wird Ihnen auffallen,
dass das Symbol vor der Zeile ein kleines blaues Kreuz anzeigt.

3.10 Eigenschaften der Frage andern

Wenn Sie eine Frage anlegen, wird der Text der Frage automatisch in das Datenfeld
Titel der Frage Ubernommen. Dadurch sparen Sie Tipparbeit. Den Titel der Frage
kénnen Sie im Eigenschaftendialog der Frage bearbeiten.

Markieren Sie die entsprechende Frage im Baum oder in der Liste.
% LOSCNgEerace
=l \.\y“'} Rettungsgerate, tragbare Leitern
: ﬂ welche bzw, welches der Feuerwehrfabrzeuge Fohrk normmaliig eine 3-teilige
| Bis 2u welchem OG reicht eine vierteilige Steckleiter?
~|x] Waran erkennt man, dass die Leiter der Morm entspricht?
. ﬂ ‘Welche Grundsitze missen beim Einsatz von tragbaren Leitern beachtet werd:

¢ pEee i e e [E— [

Wahlen Sie den MenUpunkt Katalog / Eigenschaften.
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E'u'u'elu:he Transportldnoe hat eine dreiteilige Schiebleiter?

Kommentar:
| 1
1 1

Schwierigkeitsgrad:

& [ markiert
& [ ]Bearbeitet

Lok || abbrechen

Beschreibung andern

Im Dialogfenster sehen Sie das Datenfeld Titel, in dem der Text der Frage eingetragen
ist. Sie kbnnen die Frage abklrzen, damit die Anzeige im Fragenbaum ubersichtlicher
wird.

Beispiel: Andern Sie den Text: "Welche Transportldnge hat eine dreiteilige
Schiebleiter?" in "Transportldnge Schiebleiter?"

" “Eigenschatten der Aufgabe

Titel:

ITransportlanoe Schiebleiter? |

Komrmentar:
Schwierigkeitsgrad:

s [ ] Markiert
# [Bearbeitet

| ok || abbrechen |

Nach dem Ubernehmen der neuen Werte mit dem OK-Knopf verandert sich auch die
Anzeige im Fragenbaum.
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3.1

.-:.:"/ LUSLIIgErdoe

n-...} Rettungsgerdte, tragbare Leitern
j Welche bzw, welches der Feuerwehrfahrzeuge fibrt normmalio eine 3-teilige £
| ] Biszu welchem i3 reu:ht eine viertelige Steckleiter?

_j '-.-'-.-'u:-ran erkennt man, dass dle Leiter der Morm entspricht?
x| Welche Grundsatze milssen beim Einsatz von tragharen Leitern beachtet werd
:] Zu welcher Gerategruppe zdhlen die tragbaren Leitern?

Es wird nur der Titel der Frage geandert. Der Text in der eigentlichen Frage verandert
sich dadurch nicht!

Schwierigkeitsgrad @andern
Im Feld Schwierigkeitsgrad tragen Sie fur dieses Beispiel eine “3” ein.
Anwendungsbereich andern

Nun bestimmen Sie noch die Anwendungsbereiche der Frage (siehe "Eigenschaften
der Frage andern"). Nun betatigen Sie den OK-Knopf, um die Einstellungen zu
speichern und das Fenster zu schliel3en.

Kennzeichen fiir den Typ der Frage

Das weiB/gelbe Quadrat vor der Aufgabe gibt Auskunft Gber den Typ der Frage. In
diesem Fall handelt es sich um eine Textaufgabe L.

Ein weiterer Fragentyp ist die Multiple-Choice-Frage =1, gekennzeichnet durch ein
blaues"X" im Aufgabensymbol.

Markierungen setzen und entfernen

Die Markierung ist ein Hilfsmittel, mit dem Sie einen Merker ® andie Frage heften
kénnen. Dieses ist hilfreich, um Fragen zu markieren, die Sie spater Uberarbeiten
wollen. Eine Frage markieren Sie, indem Sie das Baumelement der Frage anklicken
und anschlieRend den Symbolknopf mitder grunen Markierungsnadel betatigen. Auf
diese Weise lassen sich Markierungen auf einzelne Fragen setzen.

Markierungen fir einen kompletten Kataloges, eine Fachgebietes oder ein Thema
lassen sich problemlos mit einem Mausklick setzen und entfernen. Markieren Sie das
Element mit dem Namen des Kataloges, Fachgebietes oder Themas und betatigen Sie

den Symbolknopf mit der Markierungsnadel 8

Wenn Sie den Katalogtitel im Katalogbaum aktivieren, werden alle Markierungen, in
allen Fachgebieten Themen und Fragen des Kataloges entfernt, Sobald Sie den

Symbolknopf"Markierung entfernen" & betatigt haben. Haben Sie vorher ein
Fachgebiet angeklickt, werden nur die Markierungen im Fachgebiet entfernt. Beim
Thema geschieht dies sinngemali.

Die gleichen Funktionen lassen sich auch Uber den Menlpunkt "Katalog /
Eigenschaften der Aufgaben" ausldsen. Da setzen Sie Sie dann ein Hakchen oder
entfernen es. Wenn Sie dann den OK-Knopf drucken, werden die Markierungen gesetzt
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oder entsprechend entfernt.

So erscheinen die Markierungen im Fragenbaum:

r\,j Priifungskatalog Freiwillige Feuerwehr |
#-4.¢ allgemeine Hinweis il
-2 ABC-Gefahren
#-4.7 Atemschutz
=82 Brandlehre
)
%] welche Brandkassen kennen Sie nach der Europa-hlorm (EM 237
%] wozu dient die Zuordnung der brennbaren Stoffe in Brandklassen im Besonderen?
11 Y as ist eine Yerbrennung?
j wie verbrennen flissige und Flissig werdende brennbare Stoffe?
'] wovon hangt das Brandverhalten brennbarer Stoffe ab?
-[%] wie verbrennen Stoffe, die der Branddasse A zugeordnet werden?
'ﬂ wie wird die chemische Yerbindung eines Stoffes mit Sauerstoff bezeichnet?
%] was bewirkt reiner Sauerstoff?
- _1 Swelche Yoraussetzungen Fir eine Yerbrennung missen gegeben sein?
'ﬂ Die Glutfarbe erlaubt Rickschlisse auf die Temperatur eines glihenden Stoffes.,
_1 In welchem Aggregatzustand geht ein Stoff am besten eine Verbindung mit Sauerstoff ein?
'ﬂ Swelche Arten der Warmedbertragung gibt es?
[+ :.\:y‘ Beliiftung
&% Einsatzlehre
&7 Erste Hilfe
& Feuerwehrfahrzeuge
&7 Feuerwehrgeriite
&7 Funk
#.* Gefahren der Einsatzstelle
&2 Loschlehre
@:}, Loschwasserversorgung
& Maschinistenausbildung
&7 Rechtsgrundlagen
|-é.2 Retten. Selbstretten. Sichern

3.12 Bearbeitungskennzeichen

Das Bearbeitungskennzeichen ist der kleine gelbe "Bleistift" auf dem Symbol der

Frage.
So sieht das Kennzeichen auf einer Textfrage aus: 4

So sieht es auf einer Multiple-Choice-Frage aus: <

43

Dieses Symbol wird automatisch gesetzt, wenn eine Frage neu angelegt wurde, oder
wenn eine Frage verandert wurde. Dadurch kdnnen Sie erkennen, welche Fragen sie

nachbearbeitethaben.

Sie entfernen die Bearbeitungskennzeichen genauso wie die Markierungen. Wahlen
Sie hierzu den Menupunkt Text/ Eigenschaften der Aufgaben. Dann entfernen Sie

den Haken bei "Bearbeitet".

Noch einfacher geht es, mitdem Knopf "Bearbeitungskennzeichen |dschen. &
Je nach dem, welche Ebene im Fragenbaum Sie markiert haben, werden alle

Bearbeitungskennzeichen des Kataloges, des Fachgebietes, des Themas oder einer

einzelnen Frage entfernt.

Bevor Sie einen "druckfertigen" Fragenkatalog an Dritte herausgeben, sollten Sie die

Bearbeitungskennzeichen entfernen, um ein sauberes Layout zu bekommen.
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3.13 Referenznummern

Eine Referenznummer ist ein eindeutiges unverwechselbares Merkmal einer Frage.

Referenznummern erzeugen

Mit dem Menupunkt Katalog/ Referenznummern / Referenznummern erzeugen
generieren Sie fur alle Fragen im Fragenkatalog jeweils eine eigene Referenznummer.
Die Nummer bleibt, wenn sie einmal erzeugt wurde ein standiger Begleiter der Frage.
Bei der Eingabe neuer Fragen wird die dazugehdrige Nummer automatisch erzeugt.
Die siebenstelligen Nummern werden nach dem Zufallsprinzip erzeugt. Dabei kann eine
Referenznummer aus Buchstaben und Zahlen bestehen. Um Verwechslungen zwischen
der Zahl 0 und dem Buchstaben O zu vermeiden, wird die Zahl 0 in den
Referenznummern nicht verwendet. Als Ersatz dafur wird das Doppelkreuz # verwendet.
Eine Nummer konnte folgendermallen aussehen: TONX9#7 Wenn die Nummern in
einem Fragenkatalog bereits erzeugt oder bei einer fertigen Fragensammlung bereits
mitgeliefert werden, ist der MenlUpunkt nicht mehr anwahlbar.

Die Wahrscheinlichkeit, dass es irgendwo eine gleiche Referenznummer in anderen
Fragenkatalogen gibt, ist praktisch gleich null. Wenn Sie also mit anderen Benutzern
Fragen austauschen, d.h. von einem Katalog in einen anderen Katalog kopieren,
kénnen Sie Uber die Referenznummer feststellen, ob die Frage schon in lhrem Katalog
enthalten ist. Ggf. konnen Sie eine altere Frage, mit gleicher Referenznummer heraus
I6schen.

Die Referenznummer einer Frage sehen Sie in der Statuszeile am unteren Fensterrand.

12aUPT44

Sehrnutzlich ist es, wenn Sie einen mit Referenznummern ausgedruckten
Fragenkatalog haben, weil Sie eine Frage Uber die Referenznummer suchen kénnen.
Das geht Uber den Menupunkt Katalog/ Referenznummern / Referenznummer
suchen und funktioniert auch dann, wenn Sie den Katalog vorher umsortiert haben.

Referenznummern suchen

Diesen Menupunkt wahlen Sie, wenn sie eine Frage Uber die Referenznummer suchen
mdchten. Besonders in Verbindung mit dem Modul ,Schriftlicher Arbeiten® kann die
Frage, deren Nummer in der Fragearbeit mitgedruckt werden kann, leicht
wiedergefundenwerden.

126UPT44  15.03.2008 2

Referenznummer suchen:

Das Suchfenster lasst Sie auch durch Klicken auf die Referenznummer in der
Statuszeile 6ffnen.

Referenznummern entfernen

DerMenuUpunkt Katalog / Referenznummern / Referenznummern entfernen,
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beseitigt alle Referenznummern im Fragenkatalog. Wenn Sie einmal versehentlich die
Referenznummern entfernt haben, so konnen Sie mit dem Menupunkt Bearbeiten /
Riickgéangig den alten Zustand wieder herstellen.

Beachten Sie aber, dass die Funktion Riickgangig nur solange funktioniert, wie der
Fragenkatalog gedffnet ist.

3.14 Baumelemente verschieben

Mitder Funktion Schieben verandern Sie der Reihenfolge der Fachgebiete, Themen
und Fragen im Fragenbaum.

¢ Verschieben einer Frage innerhalb eines Themas.
e Verschieben eines Themas innerhalb eines Fachgebietes.
¢ Verschieben eines Fachgebietes innerhalb eines Kataloges.

Markieren Sie das Fachgebiet, das Thema oder die Frage und wahlen Sie den
Menupunkt Katalog /Nach oben schieben oder Katalog / nach unten schieben.

Noch einfacherist es, wenn Sie dafur vorgesehenen Knopfe in der Werkzeugleiste .

% benutzen.

Beim Schieben eines Elementes kdnnen Sie das Ubergeordnete Element nicht
verlassen. Dadurch wird verhindert, dass Sie versehentlich eine Frage in ein falsches
Thema oder Fachgebiet verschieben.

Zum Versetzen der Elemente in andere Kataloge, Fachgebiete und Themen benutzen
Sie die Funktion Drag & Drop oder Ausschneiden, Kopieren und Einfligen Uber die
Windows-Zwischenablage.

3.15 Ruckgangig-Funktion

Sollten Sie mal irgendwo falsch geklickt haben? Keine Panik! Sie kdnnen alle
Anderungen wieder riickgéngig machen. Wahlen Sie dazu den Mentipunkt Bearbeiten /
Riickgédngig. Dies ist Uber beliebig viele Stufen bis zur letzten Speicherung (bzw. dem
Originalzustand) mdglich.

Der entsprechende Knopfin der Werkzeugleiste: o M

Klicken Sie auf das kleine Dreieck am rechten Rand des Knopfes um die Liste der

Anderungen anzuzeigen.
o
! Bearbeitungskennzeichen entfernen
! Markierung entfernen
Abbrechen

Die Liste zeigt die mdglichen Riuckgangig-Schritte. Wenn Sie die Liste von oben nach
unten mitder Maus Uberfahren, kdnnen Sie mehrere Rlckgangig-Schritte gleichzeitig
markieren und ausfuhren.
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3.16

3.17

Wiederherstellen-Funktion

Sollten Sie versehentlich etwas ruckgangig gemacht haben, was Sie nicht rickgangig
machen wollten, dann wahlen Sie den Menupunkt Bearbeiten / Wiederherstellen oder

den entsprechenden Knopf in der Werkzeugleiste: e
Ein Klick auf das kleine Dreieck am rechten Rand des Knopfes zeigt eine Liste an.

¥ -
| Bearbeitungskennzeichen entfernen

| Markierung entfernen
abbrechen

In der Liste sind die moglichen Wiederherstellen-Schritte. Wenn Sie die Liste von oben
nach unten mit der Maus Uberfahren, kdnnen Sie mehrere Wiederherstellen-Schritte
gleichzeitig markieren und ausfuhren.

Grafik in eine Frage oder Antwort einfugen

Sie kénnen Grafiken der gebrauchlichen Formate in den Frage- oder Antworttext
einsetzen. Die Grafik wird an der aktuellen Cursorposition eingefugt.

Sogehts:

Frage offnen
Offnen Sie ein Textfenster durch Doppelklick auf die Frage im Fragenbaum.

Schreibcursor setzen
Klicken Sie einmal in den Bereich der Antwort, damit dieses Textfenster aktiviert ist

Platz machen
Erzeugen Sie unter der Antwort durch Drucken der Eingabetaste zwei Leerzeilen. Der
Schreibcursor blinkt am Anfang der Zeile. An dieser Position wird die Grafik eingefugt.

Grafik einfligen
Wahlen Sie den MenUpunkt Text/ Grafik einfligen. Wahlen Sie eine beliebige Grafik
von lhrer Festplatte aus. Ubernehmen Sie die Grafik mit dem OK-Knopf.

GroRe Grafiken fullen nach dem Einfigen mitunter das komplette Textfenster aus.
Klicken Sie einmal auf die Grafik und ziehen Sie die Grafik an den Ecken auf die
gewunschte Grolie. Es kann sein, dass Sie dies in mehreren Schritten tun mussen, je
nach dem wie grol3 die Grafik ist.

Es ist empfehlenswert, gro3e Grafiken vorher mit einem Bildbearbeitungsprogramm auf
die noétige Grole zu bringen. Dadurch verhindern Sie auch, dass die Dateigrolie der
Aufgabensammlung unnétig grol3 wird.
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3.18 Klangdatei

Klangdatei zuordnen

Eine einfache Mdglichkeit, die Frage oder Antwort mit einem gesprochenen Text oder
einer Melodie zu hinterlegen, bietet sich durch das Zuordnen einer Klangdatei.

e Klicken Sie auf den Symbolknopf mit dem Mikrofon. é

e Wahlen Sie den Eintrag Klangdatei auswéhlen.

e Suchen Sie mit dem Dateiauswahldialog eine Klangdatei (z.B. .WAV)

o Ubernehmen Sie die Datei mit dem OK-Knopf

Klangdatei abspielen

Eine Klangdatei kdnnen Sie nur abspielen, wenn Ihr PC mit einer Soundkarte
ausgestattet ist, die notwendigen Treiber installiert sind, sowie Lautsprecher oder
Kopfhorer angeschlossen sind.

e Klicken Sie auf den Symbolknopf mit dem Mikrofon.
e Wahlen Sie aus dem Menu Klang abspielen.

Beachten Sie, dass das Abspielen der Klangdatei nur funktioniert, wenn der Frage bzw.
Antwort vorher eine Klangdatei zugeordnet wurde.

3.19 Videodatei

Videodatei zuordnen

Genauso wie Sie eine Klangdatei zuordnen, kdnnen Sie der Frage oder Antwort auch
eine Videodatei zuordnen. Sie durfen in jedem Fall auch beides, also Klang und
Videodatei, zuordnen. Dazu wahlen Sie den Menupunkt Katalog / Video / Video
auswdhlen. Weitere Klange und Videodateien kdnnen Sie Uber den Menupunkt Text/
Objekt einfiigen zuordnen.

Videodatei abspielen

Eine Videodatei kdnnen Sie abspielen, wenn Sie auf Ihrem System eine Software zum
Abspielen von Videodateien installiertist und wenn Sie einer Frage/Antwort vorher eine

Videodatei zugeordnet haben. Klicken Sie auf den Symbolknopf mit der Kamera = ~
oder wahlen Sie aus dem Menu Katalog / Video / Video abspielen...

3.20 Versetzen und Kopieren per Drag & Drop

Mit Drag & Drop bezeichnet man einen Vorgang, bei dem Sie ein Bildschirmelement
mit der Maus anklicken, an eine andere Stelle ziehen (Drag) und dort fallen lassen
(Drop). Das Element wird dadurch an eine andere Stelle verschoben bzw. kopiert.

Auch PC Prufung unterstutzt diese Arbeitsweise sowohl in Katalog- als auch in
Textfenstern.
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Das ganze funktioniert ahnlich wie die Drag & Drop - Funktion im Windows-Explorer

Drag & Drop in Katalogfenstern wird (bei einer Maus fur Rechtshander) Uber die linke
Maustaste aktiviert. Bewegen Sie den Mauszeiger auf die Frage, das Thema oder das
Fachgebiet, dass Sie verschieben bzw. kopieren mdchten und dricken Sie die linke
Maustaste. Halten Sie die Maustaste gedruckt. Sobald Sie den Mauszeiger nun
bewegen, wechselt er seine Form zu einem kleinen Rechteck (Pictogramm einer
Seite). Verschieben sie nun das Element dorthin, wo es eingefligt werden soll und
lassen dann die Maustaste wieder los. Wenn Sie zusatzlich zur linken Maustaste die
Taste "Strg" auf der Tastatur gedruckt halten, wird das Element nicht verschoben,
sondern kopiert. Indem Mauszeigersymbol erscheint dann zusatzlich ein Pluszeichen,
welches die Kopierfunktion anzeigt.

Bewegen Sie nun den Mauszeiger auf das Element in das Sie das am Mauszeiger
hangende Element fallen lassen wollen. Das kann eine Stelle in der gleichen
Aufgabensammlung oder in einer weiteren geoffneten Aufgabensammlung sein. Wenn
das entsprechende Element markiert ist, lassen Sie die linke Maustaste los.

Hinweis:

Fachgebiete kdnnen Sie nur auf Fachgebiet- oder Katalogebene fallen lassen, Themen
kénnen Sie nur auf Themen- oder Fachgebietebene, und Fragen nur auf Fragen- oder
Themenebene fallen lassen. Die in PC Prufung vorgegebene Baumstruktur muss
eingehaltenwerden.

L[| Katalogebene
= -ﬁ;, Fachgebietsebene
=7 Themenebene
1 Aufgabenchene

Ob ein Element an dem gewunschten Ort eingefluigt werden kann, sehen Sie an dem
Symbol, das an dem Mauszeiger hangt.

Das angedeutetet "Dokument mit Eselsohr" bedeutet, dass das Einfligen an dieser
Stelle moglich ist.

rw.g} Priifungskatalog Freiwillige Feuerwehr [
42 Allgemeine Hinweis
|-é.7 ABC-Gefahren
|2 Atemschutz
= & Brandlehre
=i Grundlagen
: ﬂ Welche Brandklassen kennen Sie nach der Europa-Maorm (EM 277
; ﬂ Wozu dient die Zuordnung der brennbaren Stoffe in Brandklassen ir
; ﬂ YWas ist eine '-.-'erl:-_r__"inuru;l?'
: j Wie verbrennen £ ||;|e und Fliissig werdende brennbare Stoffer
; ﬂ Wowon hdngt das Brandverhalten brennbarer Stoffe ab?
: ﬂ Wi verbrennen Stoffe, die der Brandklasse & zugeordnet werden?
: ﬂ YWie wird die chemische Verbindung eines Stoffes mit Sauerstaff bez,v

L0 ) Bl Y S N~ A T I

[+
&

Der durchstrichene Kreis bedeutet, dass das gezogene Element an der markierten
Stelle nicht eingefugt werden kann.
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Das kann passieren, wenn Sie z. B. eine oder mehrere Aufgaben nicht auf einem
Thema, sondern direkt auf einen Fachgebiet fallen lassen wollen. Also denken Sie
daran die vorgegebenen Strukturen einzuhalten. ggf miissen die Themen innerhalb
eines Fachgebietes erst aufklappen, bevor Sie dort eine Aufgabe fallen lassen
konnen.

rx?,} Priifungskatalog Freiwillige Feuerwehr [
|-&7 Allgemeine Hinweis
B o cerahren B
| &7 Atemschutz
|- &2 Brandlehre
= -i.)] Grundlagen
: ﬂ Welche Brandklassen kennen Sie nach der Europa-Marm (EM 27
-1&] Wozu dient die Zuordnung der brennbaren Stoffe in Brandklassen in
: ﬂ "Was ist gine Verbrennung?
: j Wi verbrennen Fildssige und Flissio werdende brennbare Skaffer?
%] Wovon hingt das Brandvethalten brennbarer Stoffe ab?
: ﬂ Wie werbrennen Stoffe, die der Brandklasse & zugeardnet werden?
1] wie wird die chemische Yerhindung eines Stoffes mit Sausrskoff I:nez,v

L Ty EURPPTH  SRe S—ppp -

< - 3|

E-E-E

3.21 Aufgabensammlung drucken

Mit der Katalogdruckfunktion kdnnen Sie Teile des Kataloges oder den kompletten
Fragenkatalog drucken. Vielfaltige Einstellmdglichkeiten ermoglichen es Ihnen, den
Ausdruck an lhre BedUrfnisse anzupassen.

Markieren Sie zuerst die Ebene des Fragenkataloges, die Sie drucken méchten. Wenn
Sie den kompletten Katalog drucken mochten, klicken Sie auf den Katalogtitel, d.h. auf
die oberste Zeile des Kataloges. Um ein einzelnes Fachgebiet mit allen dazugehorigen
Themen zu drucken, markieren Sie das entsprechende Fachgebiet. Zum Drucken eines
einzelnen Themas markieren Sie nur das gewtnschte Thema. Wenn Sie nur eine
einzelne Frage markieren, wird nur diese Frage gedruckt.

AnschlieRend wahlen Sie den MenuUpunkt Datei / Drucken oder klicken Sie auf den
Knopf mit den Druckersymbol.
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Seite ;-(.El.ieu:.lerung ..ﬁ.l;l.l:.galguen Info || Yerzeichnis

Drucker;  Kyacera Mita F5-1800 [

Bereich: .THema 4.1; GI’LII'II:I.lal;EI'IJ 12 .ﬁ.uF-gaI:uen

Seitenrander

4k

Links: 2,00 cm |2 Oben: 1,50 cm 4

41k

Rechts: 1,50 cm |5 Urken: 1,50 cm (55

Kopf- und Fulizeile
Schriftart;  |Arial, 12 P E]

fbstand oben: | 0,40cm 5

Abstand unken: 0,40 cm 3

[ (] 4 ‘ [ Abbrechen ‘

Hier legen Sie fest auf welchem Drucker die Aufgabensammlung gedruckt werden soll.

Im Feld Bereich sehen Sie, welcher Katalog, bzw. welches Fachgebiet oder Thema mit
wie vielen Fragen gedruckt wird.

Der zu druckende Bereich ist abhangig davon, welches Fachgebiet oder Thema vor
dem Betatigen des Menlpunktes Datei / Drucken markiert war. Wenn Sie die oberste
Ebene (Katalogebene) markieren, wird der komplette Fragenkatalog gedruckt. Haben
Sie nur ein einzelnes Fachgebiet oder Thema markiert, erfolgt der Druckauftrag nur fur
diesen Teil der Aufgabensammlung.

Sollten Sie z. B. die Fachgebiete Nr. 1, Nr. 5 und Nr. 10 drucken wollen, so mussen sie
dies jeweils einzeln und nacheinander durchfiihren. Den kompletten Katalog kbnnen Sie
in einem Durchgang drucken.

In den darunter liegenden Feldern lassen sich die Seitenrander, sowie die Kopf- und
FuRzeileeinstellen.
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‘Fragenkatalog drucken

| Seite | Gliederund | Aufgaben || Info | Werzeichnis |

Fachgebiete

schriftart; I-':'-LalEi_F't Fetk, kursiv !m
dawar: :_U_,E'Uiﬁﬂ danach: ._':'_2':';"“;_"3-"“

Thermen

Schriftart; | Arial, & Pt fett |.

darsar: 0,20 cm {:ﬁ—_—]’ danach: 0,20 cm t‘

l QI J l Abbrechen ]

Ermadglicht die Einstellung der Schriftarten und Abstande fur Fachgebiete und Themen.
Die Standardeinstellungen sind in den meisten Fallen vollig ausreichend.

Wenn Sie die Einstellungen verandert haben, kbnnen Sie die Standardeinstellungen mit
dem Knopf Standard wieder herstellen.

Aufgaben
davoar: :_D:E“Ili'[f;_“ﬂ danach: : U 20 cm '.:'1.'.:-'::|
zwischen Frage und Anbwort: : o E'U;I'ﬂi_'ﬁ"
Murnmerierung -

achrifkark; ;P-rial, & Pt

Abstand zum Text:

Mulkiple-Choice-Kastchen

Breite: | 0,35 cm 'L~$~‘] Hohe: | 0,35cm L-$:
Strichdicke: : 0,03 cmt-; abstand: | 0,30cm 'ijl

l QI J l Abbrechen ]

Nehmen Sie hier die Einstellungen der Fragen, der Nummerierung und der Multiple-
Choice-Kastchen vor. Sie kdnnen die Einstellung so lassen wie sie sind.
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Seite | l:IEIieu:.Ierung ..ﬁ.l;ll:gal:uen Infa :'-.-'erze-ichnis

Schriftark; Arial, & Pt E]

Auswahl
Titel: Titel
L |Ref,-Mummer: .
Kommentar: Kammentar
Grad; :Gral:l
Bereiche: _Bereiche

Yolle Bezeichnung der Bereiche drucken

[ (] 4 ‘ [ Abbrechen ‘

Die Informationen, die mit jeder Frage zusatzlich ausgedruckt werden, lassen sich
einzeln auswahlen. Bei diesen Informationen handelt es sich um die Daten, die im
Eigenschaftendialog jeder Frage vorkommen.

Kreuzen Sie an, welche Informationen gedruckt werden sollen. Im Feld rechts neben
den Kastchen sehen Sie, welche Uberschrift die jeweilige Information im Ausdruck
erhalt. Die Uberschrift kdnnen Sie frei verandern. Drucken der Referenznummer hat den
Vorteil, dass Sie stets den Bezug zwischen dem Katalog-Ausdruck und dem PC-
Katalog herstellen konnen, wenn Sie beispielsweise den gedruckten Katalog mit
Anmerkungen und Anderungen versehen, um anschlieRend den PC-Katalog zu
Uberarbeiten.

Beispiele fiir andere Uberschriften als die Vorgegebenen
Beispiel 1:

Nehmen wir an, Sie haben im Datenfeld ,Kommentar® zu jeder Frage jeweils das
Datum der Erfassung und Ihr Namenskurzel eingegeben.

Anstelle des Wortes Kommentar schreiben Sie: ,Angelegt am: “
Beispiel 2:

Nehmen wir an, in lnrem Fragenkatalog verwenden Sie keine Schwierigkeitsgrade. Im
Datenfeld Schwierigkeitsgrad mochten Sie deshalb einen von Ihnen festgelegten
Bewertungsfaktor fur die Frage eingeben.

Tragen Sie anstelle des Wortes ,Grad®, das Wort ,Faktor” in das Datenfeld ein.
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Seibe | Gliecllerung .ﬁ.ﬁfgahen Info :"J'EFZEiEhI'IiSI

Fachgebiete
Sehiifeart: :.ﬁ.riaif & Ft, Fatt E]
davar: o, 10em 5 danach; 0,10 em 5
Thermen
Schriftark: :F'.rial, & Pt E]
dazwischen: 0,00 cm 3

Texte in der Kopfzeile
Links: Inhaltsverzeichnis

Rechts:

[ il ‘ [ Abbrechen

Nach jedem Ausdruck eines Fragenkataloges wird automatisch ein Inhaltsverzeichnis
ausgedruckt. Uber die Einstellungen flr Fachgebiete und Themen bestimmen Sie, wie
das Verzeichnis ausgedruckt wird.

In der Kopfzeile kdnnen Sie zusatzlich einen freien Text eingeben. Dies kann z.B. ein
Copyright, Name des Erfassers oder Name der Organisation sei.

Hinweis:

Damit Sie die Einstellungen nicht bei jedem Ausdruck neu eingeben miissen,
werden alle Einstellungen im Fragenkatalog, d.h. in der KAT-Datei gespeichert.
Wundern Sie sich also bitte nicht, wenn Sie vor dem SchlieBen des
Fragenkataloges gefragt werden, ob Sie die Anderungen speichern méchten,
obwohl Sie den Kataloginhalt nicht geandert haben.

3.22 Ubernahme von Aufgabensammlungen

Eine Aufgabensammlung, die Ihnen als Textdatei vorlieget, kann mit etwas Aufwand in
einen PC Prufung Fragenkatalog kopiert bzw. umgewandelt werden.

Viel Arbeit sparen Sie, wenn Sie die Formatierungen der Fragen bereits in der
Textdatei vornehmen. Sie sollten Uberfllissige Formatierungen entfernen sowie die
Schriftart und Schriftgrof3e so einstellen, wie sie spater im Fragenkatalog erscheinen
soll.

Wenn z.B.ein Textdokument so formatiert ware,
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Aktivierungsenergie

1. HIND FOLGENDE MATERIALIEN LENHT DOER SOHWEN ENTZINCDAR?
SLAGNESINPULVER
STREICHHOLZKOPF
PAPIER
DIESIL
e
LEINALLAPPEN

= sepevrer ave #oxz AKTIVIERUNGSENERGIE Avcs e Bo8E
ZONDTENPERATUR?

“

. ZEICHNEN 51 DAL ENERSIESGHENA 111 DIE REAKTHIN VON KOKLENSTORF MIT
LUFTSAUZRSTORF ZU EOHLENDIOXID USD SZNENNEN SIE DIE
AKTIWIERUNGSENEREIE UND DIE NUTZENERGIE. WELCHER EMERGIEWERT 1T
GROBER?

4. Rextt die Sy ax Hex

Hemlexzifionn, die Zandung odea die

Ziandyuellen?

7l

. ELY BRENNENDES STREICEECLY WIRD AUF EIN FLACH LIEGENDES BLATT PAPIER
SEWORFEN, LIEGT DS PAPIER AUF EIVEM STEINTISCH. WIRD ES NICET
WENENTLICH VERDRANNT. LIEGT DAINELDE PAMERDGLATT ADER MIT EINER
HALTZRUNG FREI I DER LUFT, 50 WIRD S GANZ VERBRAINNAN.

sollte es nach der Bearbeitung und vor dem Einfliigen in PC Prifung z. B. so aussehen:

Aktivierungsenergie

Sind “olgende Materializn ¢ cit oder semver e~tzurdbzr?
.

ver
« Straich-olzkop*
o Dzpier
« Dizszl

« PVC

« Leinollazpen

Dede et cine hohz Aktivierungsererzie zuzh cine hohz Z:ndterperatur?

Zzichre~ Sic das Znel chama f0dic Rzadion vor Korlenstoff mit L fisauzrstoff z. Kahlancioxid und

hananien Sis die Adivisningseae-gie urd d e Nitzeae-gie Welcres “aegiewe st goler?

Berocksizhigt dia Systemat k de” Kemlgrziffen d e Za~dung cder die ZordquJe len?

flach liegendas Clatt Papizr gzwo-fan Legt das Fap e- auf
wroran. Lisgl casselby Dapiwbilal abe: i vingr Hallowr g

sserstoffpemxid bessh evnigea®

\Welchz Bez ehurg bestcht dom Flammpunk: unc der Zundterperacar?
A den sich cie

1 s Zindzedingur gen uind die Zincle nparalur, vanr der Saae sto Toel @l der _ul. hihe
ocerniedriger als 20% ist?

Der Text ist von stérenden Formatierungen befreit und kann jetzt "sauber" in PC Prifung
ubernommenwerden.

Als Schrift ist z. B. "Arial 10 Punkt" zu empfehlen.

Gegebenenfalls fuhren Sie in Ihrer Textverarbeitung vorher noch eine
Rechtschreibprufungdurch.

Jetzt starten Sie PC Prufung.
Legen Sie zuerst einen neuen Fragenkatalog an.

Dann legen Sie das erste Fachgebiet und das erste Thema in diesem Fragenkatalog
an. Dabei ist es noch nicht nétig, dass Fachgebiet und Thema sofort die richtige
Bezeichnung bekommen. Sie kdnnen die Bezeichnungen auch spater anpassen. In
diesem Fall legen Sie alle Fragen und Anworten vorerst in einem Sammelthema an.

Wenn Sie schon genau wissen, wie die Fachgebiete und Themen heilden sollen,
konnen Sie diese sofort anlegen. Dadurch sparen Sie spater Zeit bei der
Nachbearbeitung.

Markieren Sie das erste Thema und erzeugen Sie mit dem Knopf 1 so viele leere
Aufgaben, wie sie fur das 1. Thema bendtigen.

Danach kénnte Ihr Fragenkatatalog so aussehen:
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[ @ Chemiefragen
= ﬁ-’f}} Fachaabief ohne Bezeichnung
= @ hema obne Bezefchnimng
j Aufgabe ohne Gaz
Aufgabe ohne faraichnung
Aufgabe ohna fazaichnung
Aufgabe ohna fazaichnung
Aufgabe ohna fazaichnung
Aufgabe ohna fazaichnung
Aufgabe ohna fazaichnung
Aufgabe ohna fazaichnung
Aufgabe ohna fazaichnung
Aufgabe ohna fazaichnung
Aufgabe ohna fazaichnung
Aufgabe ohna fazaichnung
Aufgabe ohna fazaichnung
Aufgabe ohna fazaichnung
Aufgabe ohna fazaichnung
Aufgabe ohna fazaichnung
Aufgabe ohna fazaichnung
Aufgabe ohna fazaichnung
Aufgabe ohna fazaichnung
Aufgabe ohna fazaichnung

8 A 66 8 A W A A R R 6 6 8 A O 6 A

Markieren Sie links im Baum das Element der ersten Frage

Offnen Sie die Textdatei (z. B. ein Word-Dokument) mit Inren bestehenden Aufgaben
und ordnen Sie das Textverarbeitungsfenster und das PC-Prifung-Fenster
nebeneinander auf dem Bildschirm an.

fiir die Bl atibili

() H9-CRTOBEH -«

a
=2 Start | Einfgen  Seitenlayout Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Entwickiertools  Add-ns )

s - M - ~ [Meuer Fragenkatalog]* - PC Priifung

Datei Bearbeiten Katalog Text Ansicht Hife

=0 X% ||lada |10 - A/ % @) OZ-H &8 ¥) ~ (e i E XU~
’qu F £ U -abe x, x* |4 “' : a8 28 & 4 %1 2 3 |& B~ )
Einfugen = == o Schneliformat- Bearbeit: I _ y
- V- A Aar|[A & 24| vorlagen - andern * - € Chemiefragen MO TR P R R T =
L el
Zwischenablage & Schriftart = Absatz ] it 7 Fachgebiet ohne Bezeichnung
L rungsenergie Sind folgende Materialien leicht ader schwer
| A R A A R R R R VA S [RECIMRS R x| = entzindbar?
i - [ Aufgate ohne .
= 13 dufgade ohne N hapl
L Aufgabe ohne Sezeichnung . EEF‘E"
x ivi i L] Aufgabe ohne Sezeichoung ® gmEre
Aktivierungsenergie g : . PVC
] Aufgabe ohne Sezeichaung
¢ i |
= Sind folgende Materialien leicht oder schwer entziindbar? L] Aufgabe ofne *
- «  Magnesiumpulver L] Aufgabe ohne Sezeichoung
it «  Streichholzkopf L] Aufgabe ohne Sezeichoung
= « Papier ] Aufgabe ohne Bezeichaung
m « Diesel ] Aufgabe ohne Bezeichaung
i . PVC = [ aurgabe ohne Bezeic
= +  Leinollappen [ aurgabe ohne Bezeichnung
| ] Aufgabe ohne Bezeichaung
= Bedeutet eine hohe AKtivierungsenergie auch eine hohe Zindtemperatur? L] Autgate ohve Bezeichnung
w |1 Aufgabe ohne Sezeichnung
1] Aufgate oo A
- Zeichnen Sie das Energieschema fir die Reaktion von Kohlenstoff mit Luftsauerstoff zu Kohlendioxid und L] Aufgabe ohne Sezeichoung
- b Sie die Akt ie und die Nutzenergie. Welcher Energiewert ist groBer? L] Aufgabe ohne Bezeichinung
i ] Aufgabe ohne Bezeichaung
5 B die der Kemleriffem die Zindung oder die Zindquellen? [ Aufgabe ohne Bezeichiung
% Ein brennendes Streichholz wird auf ein flach liegendes Blatt Papier geworfen. Liegt das Papier auf
o einem Steintisch, wird es nicht wesentlich verbrannt. Liegt dasselbe Papierblatt aber mit einer Halterung
s freiin der Luft. sowird es ganz verbrennen.
2 Warum ist das so?
. Warum wird in den Gefahrstoff-Datenblattem kein "Zindpunki” angegeben?
___ Erklaren Sie einem dem Energieschema die Wirkung von Katalysatoran und von Inhibitoren -
= +
- \Welche Stoffe konnen die Zersetzung von Wasserstaffperoxid beschleunigen? o ’ " i
E -

‘Seter14von37 | Wortern19/5.530 | (5 Deutsch Deutschiang) | | | @R :

Suchberiff; ~ Optianen... ™

Aufgabe 1.1.1 126UPT4A  15.03.2008 20:33:58
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Markieren Sie in der Textverarbeitung die erste Frage und ziehen Sie den Text per
Drag & Drop in das PC Prufung Textfenster fur die Frage und lassen es dort fallen.
Wenn Sie beim Ziehen der Frage die Strg-Taste auf der Tastatur gedrickt halten, wird
die Frage nicht verschoben, sondern kopiert. Es ist jedoch hilfreich, wenn die Fragen,
die Sie per Drag & Drop verschoben haben aus der Textdatei verschwinden, weil die
verbleibenden Fragen dann immer automatisch nach oben gertickt werden.

Klicken Sie in PC Prufung nun auf die nachste (darunter liegende) leere Frage. Der
Beschreibungstext der vorher eingefiigten Frage wird nun automatisch mit dem
Textinhalt der ersten Zeile des Fragentextfeldes gefullt. Ziehen Sie nun aus lhre
Textverarbeitung die nachste Frage in das aktivierte PC-Prufung-Textfeld usw. bis sie
alle Fachgebiete Themen und Fragen ibernommen haben.

Die Bezeichnungen der Fachgebiete, Themen und Fragen lassen sich direkt im
Fragenbaum andern. Klicken Sie einmal in den Text des entsprechenden
Baumelementes und andern Sie den Text wie gewunscht. Die Texte lassen sich auch
Uber den Eigenschaftendialog des entsprechenden Elementes andern.

Wenn dann alle Fragen riber kopiert sind, schlief3en Sie Textdatei und verzichten auf
das Speichern. Dadurch bleibt Ihre Textdatei in der urspringlichen Version erhalten.

Rechtschreibpriifung
Neu ist die eingebaute Rechtschreibprifung in PC Prifung.

Nicht gefunden: — Hertsteller I lanarierer ] I Alles ignl:urigeren]
Ersgtzen mit: Herzteller I Andern J I dilles Sndern J
orschlage: I Hinzufiigen I I Auto-Farekiur I

Uber der Knopf koénnen Sie diverse Einstellungen vornehmen.
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Ophionern:
Automatizche Rechtzchreibprifung
Automatizche Karrektur
[ ]*arter in Grobbuchstaben ignarisren
[ ]*arter mit Zahlen ignorieren
[ *%arzchlage nur aus Hauptwirterbuch
Ahbfrage bei wiederholten ‘Warten
Zwiel Grofbuchztaben am Wartanfang korigieren

Wwiorerbucher:
M ame [ ateiname

Germman - Ghiost Texster  Deutzch [alte Rechtzchre...
Meus deutzche Recht... Deutzch.adm
[] ‘wirerbiicher suchen...

E_enutze_r Wiorkerbuch;

| Ingo.adu -VI l Winrterbiicher. . J

I_ Standard ]

57

Die Funktionalitat ist ahnlich wie Sie es von anderen Rechtschreibprifungen gewohnt

sind.
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4 Lernprogramm

Mit diesem Programmteil kdnnen Sie |hr Wissen in einer simulierten Priufung
Uberprifen. Die Einstellung der Fachgebiete und Themenauswahl nehmen Sie selbst
vor. FUr die Prifung kénnen Sie jeden PC Priifung Fragenkatalog verwenden. Die
integrierte Auswertung gibt Ihnen jederzeit einen Uberblick iber lhren
Leistungsstand.

Sie kénnen bei Bedarf auch mehrere Prufungssitzungen gleichzeitig mit
unterschiedlichen Fragensammlungendurchfihren.
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v'Fuhren Sie Lernsitzungen mit bis zu 20 Teilnehmern am PC durch.
v'Verwenden Sie beliebige gekaufte oder selbst erstellte PC Priifung Fragenkataloge.

v'"Wahlen Sie einzelne, mehrere oder alle Fachgebiete oder Themen fur die Lernsitzung
aus.

v'Verfeinern Sie die Auswahl der Prufungsfragen mitindividuell einstellbaren Kriterien
wie Schwierigkeitsgrad, Anwendungsbereich, Art der Frage, soweit diese Attribute in
der Aufgabensammlung hinterlegt sind.

v'Entscheiden Sie selbst, nach welchem Benotungssystems |hr Lernerfolg bewertet
werden soll. Sind Ihnen die klassischen Schulnoten oder mehrfach gestuftes
Punktesystem lieber?

v'Halten Sie Lern-und Prifungsitzungen mit Ankreuzantworten (Multiple-Choice),
Textantworten oder Kombinationen beider Antwortarten ab.

v'Spielen Sie wahrend der Lernsitzung mit der Frage bzw. Antwort verknlpfte Videos
und Klangdateien ab.

v"Multiple-Choice-Antworten werden von PC Prufung automatisch bewertet.

v'Bewerten Sie lhre Textantworten oder die Antworten der Sitzungsteilnehmer mit
einem Mausklick auf die Note.

v'Behalten Sie jederzeit den Uberblick tiber Inren Leistungsstand durch den detailierten
Leistungsbericht, der auch augedruckt werden kann.

v'Speichern Sie |hre Lern- und Prifungssitzung mit allen Einstellungen in einer Datei,
um sie zu einem spateren Zeitpunkt wieder 6ffnen und fortfihren zu konnen.

v'Bewertungsubersichtder Teilnehmer - EinzelUbersicht und Vergleichsubersicht.
v Mehrstufiger Kennwortschutz einstellbar.

In einer Prufungssitzung werden alle Einstellungen, die das Umfeld der Prafung
bestimmen, abgespeichert. Eine Sitzungsdatei enthalt Informationen dartber,
e welcher Fragenkatalog verwendet wird,

¢ welche Fachgebiete und Themen gepruft werden,

¢ welches Benotungssystem verwendetwird,

e werander Prufung teilnimmt,

e welche Ergebnisse erzielt wurden und

e welche Fragen noch geprift werden mussen.

Durch Abspeichern der Prafungssitzung sind Sie in der Lage, zu einem spateren
Zeitpunkt dort weiterzumachen, wo Sie zuvor aufgehort haben.
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4.1 Prufungssitzung anlegen

Wahlen Sie im PC-Priufung-Hauptfenster den Menupunkt Datei / Neu.
Danach sehen Sie den folgenden Dialog:

g i =

MNeue Datei |

Dateityp

) Fragenkatalog

(%) Lernsitzung

l (] I [ abbrechen J

Klicken Sie "Lernsitzung" an und betatigen Sie den OK-Knopf.

4.2 Katalogdatei auswahlen

Sie erhalten den Dialog "Neue Lernsitzung"

In diesem Fenster nehmen Sie die Katalog- und Aufgabenauswahl und die
Einstellungen flr das Notensystem, die Prufungsteilnehmerund den Passwortschutz
Vor.

B NEe TeTNEo NG

| Aufgabenauswahl i'r:-lﬁ'l:.ensys't.em Teilnehmer éEhuté

Fragenkatalog: | E

Fachagebiete:

]
Themen:

]
Aufgaben:

]

I (o] 4 I [ abbrechen J

Aufgabenauswahl

Klicken Sie auf den Button rechts neben dem leeren Feld Fragenkatalog:

[o2]
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Es offnet sich der Dialog Datei 6ffnen

Suchenin: | =3 _Meine Aufgabenzammiungen vl O F e E-
4 gFachFragensammlung PERSOMENSCHUTZ kAT
"a gFeuerwehr Filhrungswissen - Ausgabe 2007 KAT
Fuletzt gFragensammlung Eignungsnachweis Feuerwehr - gehoberer Diensk KAT

wenwendate 0 @ﬁeistungsspange Jugendfeuerwehr KAT
= gPrUFungsFragen Einzelhandel. kat
La gPrUFungsFragen Krankenpflege 1.KAT
Deskiop gPrUFungsFragen krankenpflege 2. KAT
gPrUFungsFragen Sparthoatfihrerschein See KAT
gprufungskatalog fitr die Freiwillige Feusrwehr - Ausgabe 2007 kat
,—j gPrUFungswissen Heilpr akriker aushildung. kat

i ieis @Waffensachkundeprufung.kat

-
%8
Arbeitsplatz
ij Datziname: ||
Metzwerkumgeb  Dateityp: Fragenkataloge [ kat) :l_v Abbrechen

Wahlen Sie die gewunschte Aufgabensammlung aus.

F\Daken)-YSPCPRUEFKATALDGE), _Meine AufgabensammlungentFe m

Falls Sie keine Aufgabensammlung von uns erworben und auch selbst noch keinen
noch keinen eigenen Fragenkatalog erstellt haben, missen Sie naturlich erst eine
Aufgabensammlunganlegen.

Wie das funktioniert, wird im Punkt Fragenverwaltung erklart.

Fachgebiete und Themen auswahlen

Nun geht’s weiter mit den Einstellungen der Prufungssitzung. Vermutlich moéchten Sie
nichtin allen Bereichen, sondern in ausgesuchten Fachgieten und Themen gepruft
werden. Dazu schranken wir jetzt die Art und Anzahl der Fragen ein:

Klicken Sie auf den Knopf Auswahl , um die Dialogseiten Katalogbereiche und Filter
zuerreichen.

Darauf erscheint der folgende Dialog fur die Auswahl der gewuinschten Fachgebiete
und Themen.
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Kataloghereiche | Fiker |

micht ausgewshlte Bereiche; Ausgewahlte Bereiche:
B Allgemeine Hirwaei [
€7 Durchfihrung| _ |
= @ ABC-aefabren | |
&7 Dekontaminat
: {,;} Einsatzmaling
&7 Einsatztaktik
e Py 500
: {,;} Gefahren- ung
-7 Gefahrstoffa
-2 Gefahrstoffide _
-7 Gerate, Ausst Fachgebiste: ;
: {f;?} Garundlagen ur
&2 Kennzeichnun
&7 Rechtsgrundle

{ i StDFFeiuen_schéy! RBaRer;
1) T |2 o

Themen:

i Ok J [ Abbrechen ‘

Der Knopf verschiebt alle Fachgebiete und Themen in die Liste Ausgewahlte
Bereiche.

Der Knopf verschiebt das markierte Fachgebiet mit allen Themen oder ein
einzelnes Thema in die Liste Ausgewahlte Bereiche.

Der Knopf entfernt das markierte Fachgebiet und dessen Themen oder ein
einzelnes Thema aus die Liste Ausgewahlte Bereiche.

Der Knopf entfernt alle Fachgebiete mitallen Themen aus der Liste Ausgewahlte
Bereiche.

In der Liste auf der linken Seite des Fensters sehen Sie alle in diesem Fragenkatalog
verfugbaren Fachgebiete. Um die darunter liegenden Themen zu schliel3en oder zu
offnen, klicken Sie einmal auf das +-Zeichen vor der Bezeichnung des Fachgebietes.
Dadurch erhohr sich die Ubersichtlichkeit der Fachgebiete.

Die Liste der ausgewahlten Fachgebiete und Themen auf der rechten Seite ist noch
leer. In diese Liste Ubernehmen Sie nun die gewtinschten Fachgebiete und Themen:

Mit einem Doppelklick mit der linken Maustaste auf die Bezeichnung der Fachgebiete
bzw. Themen, kdnnen Sie ebenfalls die die gewunschten Eintrage Sie auf die rechte
Seite Ubernehmen. Wenn Sie Themen oder Fachgebiete aus der rechten Liste wieder
entfernen mochten, klicken Sie wiederum doppelt auf die Bezeichnung. Das
Fachgebiet bzw. das Thema wird dann zuruck in die linke Liste gesetzt.

Wenn Sie eine umfangreiche Aufgabensammlung vorliegen haben, ist es vielleicht
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sinnvoll, eine Prufungssitzung fur ein einzelnes Fachgebiet anzulegen. So konnen Sie
bei Bedarf ganz gezielt bestimmte Themen und Fachgebiete nochmals durcharbeiten.
In diesem Fall wahlen Sie beim Speichern der Sitzung einen Dateinamen, der
Aufschluss uber das Fachgebiet gibt.

Auswahl der Fragen genauer bestimmen

Nachdem Sie die Fachgebiete und Themen ausgewahlt haben, kdnnen die Auswahl
der Fragen noch weiter verfeinern:

Klicken Sie auf den Kartenreiter Filter, um spezielle Fragen auszufiltern.

e Aufgabentyp
Hier entscheiden Sie ob Textfragen oder Multiple-Choice-Fragen oder beide
Aufgabenarten vorgelegt werden. Achtung: Wenn beide Kastchen nicht angekreuzt
sind, erhalten Sie keine Fragen.

e Schwierigkeitsgrad
Wenn in lhrer Aufgabensammlung Schwierigkeitsgrade hinterlegt sind, kdnnen Sie
sich diese Fragen durch Bestimmung des Schwierigkeitsgrades herausfiltern.

Beispiel:

Wenn Sie z.B. nur Fragen mit dem Schwierigkeitsgrad 3 haben méochten, tragen Sie
in den Feldern von und bis jeweils eine ,3" ein. Entscheiden Sie sich fur Fragen,
deren Schwierigkeitsgrad kleiner als 3 sein soll, so stellen Sie das Feld von auf ,,1*
und das Feld bis auf ,,2“. Fragen mit einem Schwierigkeitsgrad grof3er 3 erhalten Sie,
wenn Sie wenn im Feld von eine ,4“ steht und im Feld bis eine 99. Nach dem gleichen
Prinzip kbnnen Sie auch Schwierigkeitsgrade von z.B. von 3 bis 5 vorlegen lassen.

e Anwendungsbereiche
In diesen Optionsfeldern legen Sie fest, fir welche Bereiche die Fragen geeignet sein
sollen, die Ihnen zur Prifung vorgelegt werden sollen. In den Auswahlfeldern konnen
Sie durch mehrmaliges Klicken drei Zustande schalten.

Das Kreuzchenbzw. der Haken im Kastchen bewirkt, dass nur die Fragen zur
Prufung vorgelegt werden, die in den Eigenschaften der Frage genau an dieser Stelle
auch ein Kreuz haben. Wenn sie mehrere Kreuze setzen, werden nur die Fragen
vorgelegt, die genau an diesen Stellen auch ein Kreuz haben.

Ein leeres Kastchen bewirkt, dass nur die Fragen zur Prifung vorgelegt werden, die in
den Eigenschaften/Anwendungsbereichen der Frage genau an dieser Stelle auch kein
Kreuzhaben.

Die ausgefiillte Flache bedeutet, dass es PC Priifung bei der Auswahl der Fragen
egal ist, ob im Dialog Eigenschaften/Anwendungsbereich der Frage an der Stelle ein
Kreuz ist oder nicht. Die ausgeftillten Kastchen verhalten sich sozusagen neutral.

(8] €: Gruppenfihrer Der Anwendungsbereich darf gesetzt oder nicht gesetzt
sein.
[ €: Gruppenfitrer Der Anwendungsbereich muB in der Frage gesetzt sein.
[1€: Gruppenfihrer Der Anwendungsbereich darf in der Frage nicht gesetzt
sein.
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Achten Sie bitte darauf, dass die Anzahl der verfiigbaren Aufgaben nicht null
sein darf. Wenn Sie die Auswahl der Aufgaben zu sehr einschranken, kann es
leicht passieren, dass keine oder nur wenige Aufgaben librig bleiben. Die
Starteinstellung dieses Filterdialoges ist immer so, dass keine
Filtereinschrankungen eingestelit sind.

Mit den Kndpfen Lae ] oder [xeiner | lassen sich alle Haken gleichzeitig entfernen oder
setzen.

Wieviele Fachgebiete, Themen und Aufgaben fur die Prifungssitzung Ubrig bleiben,
sehen Sie hier:

Fachoehiete;
&
Themen:
20
Aufgaben:
286

Wenn Sie auf der Filterseite die Einstellungen verandern, sehen Sie wie sich die Anzahl
der verflgbaren Aufgaben verandert.

[ l.iaté.l.u.:uglguen.aigl.'ne Filker

Aufgabentypen Schwigrighkeitsgrad
Textaufgaben

Multiple-Choice

¥On: 1 :, Bis: 29 '::

Anwendungshereiche
[E]1: sprechfunker [E]2: aBC-Erkundung
[E]2: atemschutzgerstetrager  [B] A ABC-Dekon PG
3 Truppmann 2 B: Drehleitermaschinist
[®]4: Truppfohrer [B]C: ceratewart
[E]5: Maschinist [B] 0 Atemschutzgerstewart
[E]: Techn. Hifeleistung [E]E: Gruppenfihirer Fachgebiete:
[E]7: ABC-Einsatz A [E]F: Zugfuhrer g
[B]&: ABC-Einsatz BJC W] a: T 45
I Alle ‘ I Keiner ‘ Adfgaben:
289

i (] 4 d [ Abbrechen
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Einstellung des Notensystems

Aufgabenauswahl | Motensystem :Teilnehmer Schutz

Zahlweise Cpkionen
%) schulmaken Textbeschriftungen
3 Punktesystem Eeste Mote links

[ | Direkk auf Tasten reagieren

Yarschau

Sehr gut “ Guk “ Befriedigend “ Ausreichend “ rMangelhaft “ Ingeniigend

[| 5] ] I abbrechen

HKlicken im

Dialogfenster Einstellungen fiir die Sitzungen auf den Kartenreiter Notensystem.

Zahlweise - Schulnoten

Wahlen Sie diese Einstellung wenn Sie die Bewertung lhrer Prifungsleistung mit einem
Schulnotensystem von Note 1 bis Note 6 bzw. ,sehr gut” bis ,ungeniigend” durchfihren
mdchten. Eine Veranderung des Notensystem nach Beginn einer Prifungssitzung sind
nur insoweit moglich, wie die Veranderung keinen Einfluss auf das Bewertungssystem
nimmt. Wenn Sie also wahrend einer Sitzung von Schulnoten auf Punktesystem
umschalten, stellt sich das Punktesystem automatisch auf O bis 5 Punkte (gleiche
Abstufung wie das Notensystem) ein. Veranderungen der Abstufungen werdenin einer
eingestellten Sitzung nicht zugelassen, weil sonst die Bewertung nicht mehr in sich
schlussigware.

Zahlweise — Punktesystem
Wahlen Sie diese Einstellung wenn Sie die Bewertung mit einem Punktesystem
durchfuhrenmaochten.

Maximale Punktzahl

Mit diesem Schalter stellen Sie die maximale Punktzahl ein, die bei der Beantwortung
einer Textaufgabe erreichbar ist. Maximal einstellbar sind 10 Punkte. Wenn Sie z.B. als
maximale Punktzahl ,1“ einstellen, so kdnnen Sie die Antwort in der Priafung nur mit
,richtig“ = 1 Punktoder ,falsch® = 0 Punkte bewerten. Eine Abstufung flr eine ,teilweise
richtige Antwort” ist dann nicht mdglich. Die maximale Punktzahl Iasst sich nicht mehr
verandern, wenn Sie die Prifung einmal gestartet haben.

Optionen - Textbeschriftung

Mit dieser Option legen Sie fest, ob die Bewertungskndpfe mit Zahlen oder Text
beschriftetwerden sollen. Wenn Sie als Notensystem ,Schulnoten®und die Option

» 1 extbeschriftung“ gewahlt haben, werden die Bewertungskndpfe mit den
entsprechenden Texten der Noten (z.B. "Befriedigend) beschriftet. Andernfalls werden
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die Knopfe von 1 bis 6 durch nummeriert.

Die Textbeschriftung in Verbindung mit einem Punktesystem beschrankt sich darauf,
dass der Knopf fur Null Punkte mit ,Falsch® beschriftet wird und der Knopf fur die
maximale Punktzahl mit ,Richtig“ beschriftet wird. Die Kndpfe dazwischen werden mit
Zahlenbeschriftet.

Optionen — Beste Note links

Wenn Sie diese Option anklicken, erscheinen die Knopfe fur die beste Schulnote und
die héchste Punktzahl am linken Rand der Knopfleiste. Wie es sich dann darstellt,
sehen Sie in der unten dargestellten Vorschau.

Optionen — Direkt auf Tasten reagieren

Wenn diese Option aktiviert ist, missen Sie nach der Eingabe einer Note oder
Punktanzahl nicht mehr die Taste ,Weiter betatigen. Direkt nach Betatigen des
Buchstabens oder der Zahl fur die Note oder Punktanzahl erscheint die nachste Frage
auf dem Bildschirm.

Kennwortschutz fir Lernsitzung

Schutz

Mit der Schutz-Funktion schutzen Sie Ihre Lernsitzung gegen unbefugtes Lesen,
Bearbeiten und Eingeben bzw. Verandern eines Kennwortes.

Beachten Sie, dass Sie in einer Lernsitzung zur Eingabe eines Kennwortes
aufgefordert werden, obwohl Sie fur die Lernsitzung keines festgelegt haben. Es kann
aber sein, dass Sie ein Kennwort fur die Fragensammlung angelegt haben. Dieses
Kennwort muss naturlich abgefragt werden, bevor die Aufgabensammlung gedffnet
wird. Sie wollen ja schlief3lich nicht, dass jemand ohne lhre Einwilligung eine
Aufgabensammlung mit "geheimen" Aufgaben uber das Hintertlirchen "Lernsitzung"
offnet.

Nur Lesen

Wenn Sie in der Schutzstufe ,Nur Lesen“ ein Kennwort eingeben, kann der
Fragenkatalog nur zum Lesen gedffnet werden, wenn Sie das Kennwort dieser
Schutzstufe kennen. Wer das Kennwort fur diese Stufe nicht kennt, kann den Katalog
nicht 6ffnen. Das gruine Vorhangeschloss bedeutet im dargestellten Beispiel, dass die
Sitzung ohne Kennwort mindestens zum Lesen gedffnet werden kann.

Bearbeiten

Wenn Sie in der Schutzstufe ,Bearbeiten ein Kennwort eingeben, kann die
Prufungssitzung nur zum Bearbeiten gedffnet werden, wenn Sie das Kennwort dieser
Schutzstufe kennen. Wer das Kennwort fur diese Stufe nichtkennt, kann die Sitzung nur
zum Lesen 6ffnen, d.h. er kann alles Lesen aber nichts verandern.

Kennwort andern

Wenn Sie in der Schutzstufe ,Kennworte® ein Kennwort eingeben, kdnnen Sie die
Kennworte der Sitzung nur Andern und Léschen, wenn Sie das Kennwort dieser
Schutzstufe kennen. Wer das Kennwort fur diese Stufe nichtkennt, kann die Sitzung nur
zum Lesen und Bearbeiten 6ffnen, d.h. er kann alles Lesen und Bearbeiten aber keine
Kennworte I6schen oder verandern.

Wenn Sie verhindern wollen, dass Sie jemand argert und lhren Fragenkatalog mit
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einem lhnen unbekannten Kennwort "dicht macht", nutzen Sie diese Funktion.
Kennwort lIoschen
Betatigen Sie diesen Knopf, wenn Sie das Kennwort fur den jeweiligen Zugriff wieder
I6schen mdchten. Diesen Knopf kdnnen Sie jedoch nur betatigen, wenn Sie mit lhrem
Kennwortdas Recht haben, Kennworte zu verandern. Wenn Sie das Recht nicht haben,
gelangen Sie gar nicht erst zu diesem Dialog.

MNur Lesen

l% l Kenmwart eingel:uen... J

Bearbeiten

l% l Kenmwart eingel:uen... J

kenmwort dndern

l% l Kenmwart eingel:uen... J

i (5] 4 i I abbrechen J
4.7 Klange einrichten

Bestimmten Ereignissen bei der Lernsitzung, lassen sich Klangdateien zuordnen, wenn
in Inrem PC eine Soundkarte eingebaut ist. Falls Ihnen die mitgelieferten Klange nicht
gefallen, ordnen Sie einfach eigene Klange zu oder schalten Sie einzelne Klange bzw.
die Klange komplett ab. Die Zuordnung der Klangdateien fuhren Sie im Menu Datei /
Klange einrichten durch. Beachten Sie dabei, dass die Zuordnung erst nach dem
Anlegen oder Offnen einer Sitzung méglich ist.
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Klange |

Kakeqorie:
Klick.
Frage

willig richkig
Halbwieqgs richtig
Wiillig Falsch

Einstellung

{3 Ausgeschaltet
i) standardklang

) Datei

[]alle Klange ausschalten

Lok || abbrechen

48 Teilnehmer eintragen

In jeder Lernsitzung muss mindestens ein Teilnehmer eingetragen sein, um die
Bewertung zuordnen zu kénnen. Sie kdnnen bis zu 20 Teilnehmer eintragen. Die in der
Liste eingetragenen Teilnehmer dirfen beliebig nach oben oder unten verschoben
werden, um die Reihenfolge bei der Abfrage zu verandern.

Zu Beginn ist die Liste leer. Klicken Sie auf den Knopf und tragen sie den
Namen des Lernsitzungsteilnehmers in das Eingabefeld ein. AnschlieRend den OK-

Knopfdricken.

P eler Teflnehmer

Name |

|Garstecki

L ox

| [ abbrechen
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.ﬁ.ul.:éal:uenauswal'.ulm Nu:-l:.ens-;.-'st.em Teilnehmer :_Schutz__
Heisterkarnp -Neu...
Garskecki
t Ok j I Abbrechen J
Wenn ein Teilnehmer vorabergehend nicht an der Lernsitzung teilnimmt, konnen Sie ihn
wegklicken und zu einem spateren Zeitpunkt wieder dazuklicken.
Mit dem KnopfI L3 ]oderl - IIéf&tsich die Reihenfolge der Teilnehmer verandern,
um sie z.B. gemal der Sitzordnung anzuordnen
4.9 Priufung starten

Sobald alle Eintrage im Dialog Einstellungen getatigt sind, Starten Sie die Prifung mit
dem Menupunkt Lernsitzung / Start. PC Priifung sucht per Zufallsgenerator unter
Berucksichtigung der eingestellten Fachgebiete, Themen und Eigenschaften eine
Frage aus.

e Frage lesen
Wenn es sich bei der angezeigten Frage um eine Frage mit einer Textantwort
handelt, wird im oberen Bereich des Fensters die Frage angezeigt, der untere
Bereich ist zu diesem Zeitpunkt noch leer. Bei Multiple-Choice-Losungen sind im
unteren Bereich die moglichen Antworten sichtbar.
Verschieben Sie den Trennbalken zwischen Frage- und Antwortbereich,
wenn es die Darstellung verbessert.

e Frage beantworten
Formulieren Sie in Gedanken lhre Antwort. Bei Multiple-Choice-Antworten, setzen Sie
die Haken an die richtige Stelle, indem Sie in das Kastchen einmal klicken. Einen
falschen Haken entfernen Sie durch nochmaliges Klicken in das Kastchen.

e Losung ansehen
Wenn Sie die Frage beantwortet haben, betatigen Sie den Knopf “Weiter” um die
korrekte Antwort bzw. Lésung zu sehen.
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e Antwort vergleichen
Vergleichen Sie lhre gedanklich formulierte oder angeklickte Antwort mit der Antwort
auf dem Bildschirm. Bei Multiple-Choice Fragen erscheint die Losung und
Kennzeichnung der falschen Antworten.

e Richtige MC-Antwort = Kreuz aufweil3em Hintergrund
Falsche MC-Antwort = roter Hintergrund ohne Kreuz
Fehlende MC-Antwort = Kreuz auf rotem Hintergrund

e Antwort bewerten
Bewerten Sie lhre Antwort. Geben Sie sich eine Note oder eine entsprechende
Punktzahl fur die Antwort. Multiple-Choice Antworten werden automatisch bewertet,
weil sie vom Programm direkt ausgewertet werden. Sie kdnnen die Note oder Punkte
auch direkt Uber die Tastatur eingeben, indem Sie z.B. die Zahl ”2” dricken.

e Nachste Frage aufrufen
Klicken Sie auf den Knopf “Weiter’ oder betatigen Sie die Eingabetaste. Daraufhin
erscheint die nachste Frage auf dem Bildschirm.

Datei Bearbeiten Lernsitzung  Ansicht  Hilfe

18-d F

Aufgabe 1 von 1862 aus dem Bereich Baukunde [ Stahl als Baustoff (7.4.3)
geht an Heisterkamp

YWelche Aussage zu Stahl ist richtig ?

. Stahl darf nicht mit Wasser gekihlt werden.

. bei einer kritischen Temperatur von 500°C hat Stahl nur noch 50% Tragfahigkeit.
. Langenausdehnungskoeffizient 1,2 pro 100°C Temperaturerhihung

. Tragfahigkeit kann eindeutig an der Farbe des Stahls erkannt werden.

. auch nach dem Einsatz kann durch Abkihlen des Stahls ein Einsturz erfolgt.

1 o |
7 4= L0 R —

Kreuzen Sie die richtige(n) Antwortedn) an und =T 7 e
dricken Sie. dann der KnopF Weiter, I Sehr gut “ Gut “ Befriedigend ” Ausreichend “ Mangelhaft “ Ungeniigend | i Welter = J
Aufgabe 7.4.8: Welche Aussage zu Stahl ist richtig ? WTT3WZT  12.10,2007 16:55:32

Anzeige der Frage mit den mdglichen Antworten

. Sehr guk

Bewertung der Antwort(en)
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Datei Bearbeiten Lernsitzung  Ansicht  Hilfe

Ue-H =

Aufgabe 1 von 1862 aus dem Bereich Baukunde | Stahl als Baustolf (7.4.6)
geht an Heisterkamp

Welche Aussage zu Stahl ist richtig ?

. Stahl darf nicht mit YWasser gekihlt werden.

. bei einer kritischen Temperatur von 500°C hat Stahl nur noch 50% Tragfahigkeit.
. Langenausdehnungskoeffizient 1.2 pro 100°C Temperaturerhihung

. Tragfahigkeit kann eindeutig an der Farbe des Stahls erkannt werden.

. auch nach dem Einsatz kann durch Abkihlen des Stahls ein Einsturz erfolgt.

EORED
U f= L0 R —

Digse Anbwort war keorrekt, Dricken Sie den
Knopf Weiter fiir die nichste Frage, 2= g

Aufgabe 7.4.8: Welche Aussage zu Stahl ist richtig ?

VTTIYET 12.10,2007 16:55:32

Anzeige des Ergebnisses

Anschlie3end die Betatigung des Weiter-Knopfes

Wenn alle Fragen einmal durchgearbeitet sind, erhalten Sie eine Meldung am

Bildschirm.

' Informationen

‘%) alle Fragen sind durchgearbeitet!

Jetzt kdnnen Sie die Lernsitzung erneut starten oder eine neue Sitzung anlegen.

Statistik

Die Statistik dient zum Auswerten und Vergleichen der Prifungsergebnisse der
einzelnen Prufungsteilnehmer. Klicken Sie den Menupunkt Lernsitzung / Statistik an.
Auf dem Bildschirm erhalten Sie eine Leistungstabelle mit allen Teilnehmern.

Denken Sie bittedaran, dass Sie erst Fragen beantworten und bewerten mussen, damit

die Statistik funktioniert.
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| Gesamtstatistil |
| Gesamtstatistik Anzahl |Heisterkamp .| Garstecki . Mol - |Durchschnitt [A I
| wom 02,03, 2008 15:27:54 Aufgaben| Anzahl | Note | Anzahl | Mote | Anzahl | Mote Mote |
@ Feuerwehr Fiihrungswissen - Ausgabe 2007.KAT . 1896 12 2.7 11 3,0 11 35 3,0
@ Rechtsgrundlagen & 185 1 2,0 2 3,0 2,7
OFfentliches Dienstrecht - Beamtenrecht 58 2 3,0 3,0
g Staats- und Kammunalrecht 93 1 2,0 2,0
@ ¥Yorbeugender Brandschutz - 86 1 z20 i 3,5 3,0
Schadenausbreitung 9 1 5,0 50
Rettungswege 22 il 2,0 2,0
7 Feuerwehrzufahrten 5 1 2,0 2,0
ﬁ;} Brandlehre - 128 1 z20 1 4,0 1 1,0 23
Basiswissen allgemein 39 1 1,0 1,0
warme | W armedibertragung 22 1 2,0 2,0
Vertiefungsfragen Brandlshre 53 1 4,0 4,0
& Loschlehre " 120 3 a0 1| zo 3,5
Basiswissen allgemein 15 1 1,0 1,0
Léschmittel Schaum 29 1 6,0 6,0
Léschmittel Kohlenstoffdioxid 19 1 5,0 1 2,0 35
&7 Baukunde " 72 1 &0 i 1,0 3,5
Holz als Baustaff 14 1 6,0 6,0
g Stahl als Baustoff 12 1 1,0 1,0
{a} Laschwasserversorgung G 50 1 3,0 3,0
@ Unabhangige Loschwasserversorgung 13 1 3,0 3,0
@ Gefahren der Einsatzstelle & 167 1 2,0 2,0
Ausbreitung des Brandes 15 1 2,0 2,0
@ Atemschutz - Physiologie, Technik u. Taktik & 56 3 30 3,0
Die menschliche Atmung 11 1 1,0 1,0
g Atemschutzgerite 45 2 4,0 4,0
sf;? GSG - Gefdhrliche Stoffe und Giiter - 145 d 35 1 2,0 3,0
Chemische Grundlagen 40 1 2,0 2,0
Kennzeichnung) Rechtsvorschriften 30 1 4,0 4,0
2 Einsatze in Anlagen mit biclagischen Arbeitsstoffen 33 il 3,0 30
&7 Strahlenschutz " 64 1 40 4,0
@Berechnungen zum Strahlenschutz 7 1 4,0 4,0
&7 Sprechfunk " 31 1 6O 6,0
@Abwicklung des Sprechfunkverkehrs 16 1 6,0 6,0
@ Feuerwehrdienstvorschriften - T4 1 6,0 6,0
@Spazie\le Fragen zu den Feuerwehrdienstvorschriften a7 1 6,0 6,0
@ Unfallverhiitungsworschriften - 43 1 1,0 1 20 1,5
Allgemeines 23 1 2,0 2,0
§Sp52|e\le Fragen zu den Unfallverhitungsworschriften 20 1 1,0 1,0
{a} Brandmeldeanlagen & 41 1 1,0 1,0
@Spaze\le Fragen zu den Brandmeldeanlagen 13 1 1,0 1,0
{a} Laschwasserforderung & 50 1 1,0 1,0
@ Léschwasserfirderung 50 1 1,0 1,0
&7 Kampfmittel a 1 1 20 1| 40 3,0
Atamare Karmpfmittel 19 1 2,0 2,0
g LiSEY 2 1| 40 4,0
@ Mitarbeiterfiilhrung - 27 1 z20 1 6,0 4,0
& Mitarheiterfihrung 27 1 20 1| &0 4,0 [we]]
I Drucken I l Kopieren J

Rechnerische Leistungsauswertung

Rechts neben dem Namen gelangen Sie zu Einzelauswertung, die dann als neuer
Kartenreiter angezeigt wird.

Heisterkamp -
1| Anzahl | Moke

Zeitliche Entwwcklung Mol | Grafik: Zeitliche Entwicklung: Heisterkamp |

.~ Rechtsgrundagen

" \rbeugender Brandschut:

./ Brandizhee

24  Lbschehre

—_————— o _ ./ Baukunde

g ¢ Aemsohinz - Phisiologie, Technik u. Takiik
T Breatzlhre

44 = GSG- GeShriche Stofis und Giter

" Wntlhehitingswrschriten

54 Brandmeldeaniagen

. Staviordire Laschanlagen
5 Kamptrinel
-~ Mitabeiterfiinng
! -/ Feweruehr Filtrungswissen - Ausgabe 2007 KAT
02.03.2008 07 03 2008
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412

Grafische Auswertung derzeitlichen Leistungsentwicklung

Lernsitzung speichern

Speichern Sie die Lernsitzung um sie spater an der Stelle, an der Sie aufgehort haben,
fortsetzen zu kdnnen. Geben Sie der Lernsitzung einen sinnvollen, selbsterklarenden
Dateinamen.

Beispiel: "Heisterkamp Garstecki Moll.sit" oder "Lerngemeinschaft Miiller 2008-03-
15.sit"

Besonders, wenn mehrere Lerngruppen an einem PC lernen ist es sinnvoll im
Dateinamen die Teilnehmernamen zu erwahnen.

Denken Sie daran, dass Sie ggf. einen Kennwortschutz einrichten sollten, damit kein
Unbefugter Ihre Lernsitzung 6ffnet.

BR

Datei speichern

Speichemin: | () _Meine Aufgabenzammiungen v 3 ﬁ" 4 E'

Y HE-iL:tE-rF:'.arnp Garshecki Moll.sit
4
Zuletzt
verwendete D

9

Desktop

Eigene Dateien

1
58
Arbeitzplatz

l'] Dateiname:
=

Metzwerkumgeb  Dateityp:

Abbrechen

Wenn Sie eine umfangreiche Aufgabensammlung vorliegen haben, ist es vielleicht
sinnvoll, eine Prufungssitzung fur ein einzelnes Fachgebiet anzulegen. So konnen Sie
bei Bedarf ganz gezielt bestimmte Themen und Fachgebiete nochmals durcharbeiten.
In diesem Fall wahlen Sie beim Speichern der Lernsitzung einen Dateinamen, der
Aufschluss Uber das Fachgebiet gibt.

Beispiel:"2008-03-15 - Fahrzeugkunde.sit"

Heizterkamp Garstecki Mol sit b

Lemszitzungen [*.zit] |

Lernsitzung o6ffnen

Eine gespeicherte Lernsitzung kdnnen Sie jederzeit wieder 6ffnen und fortsetzen.
Sie haben zwei Moglichkeiten eine vorhandene Lernsitzung zu 6ffnen.

1. Wiahlen Sie den Meniipunkt Datei/Offnen und klicken Sie sich zu dem
Speichermedium und Verzeichnis, in das die Datei abgelegt wurde.
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Datei tffnen

Suchenin | ) _Meine Aufgabensammiurgen v OF i E

5 g Fachfragensammlung PERSONENSCHUTE. KAT
Lm'g o Feterweht FOhrungswissen - Ausgabe 2007, KAT
Zuletzt @Fragensamm\ung Eigrungsnachweis Feuerwehr - gehoberer Dienst KAT

wenwendate ... | |#] Heisterkamp Garstacki Mall sit

= gLEistungsspangE Jugendfeuerwehr KAT

L% @Prufungsfragen Augenoptiker kat

@Prufungsfragen Chermie, kat
Prifungsfragen Einzelhandel.kat

gPrUfungsfragen Krankenpflege 1.KAT

Q‘Prufungsfragen krankenpflege 2.KAT

@Prufungsfragen Sportbootfihrerschein See kAT

gPrfqungslmtalﬂg Fiir die Freiwilige Feuerwehr - Ausgabe 2007.kat

gPrUfungswissen Heilpraktikerausbildung. kat

Desktop

Eigene Dateien

;;J e’Waffensachkundeprufung‘kat
Arbeitzplatz
D ateiname:; |faurani\lrehr’Fuhru?gsyvissenr -ﬁusgabe ZDU?iKATVil Offren
Netzwerkumgeb | [ ateityps [PCPiiiung Datsien | Abbrechen

2. Wahlen Sie den Menupunkt Datei/Erneut 6ffnen.
In der Liste werden Ihnen die 9 zuletzt gedffneten Dateien angezeigt. Klicken Sie auf
den gewunschten Eintrag, um die Datei zu 6ffnen.

Med

[= Offren... Strg+C

| Erneut dffren Pl 1 Prifungsfragen Krankenpflege 1.KAT

= Speichern Strg+5 2 Prifungswissen Heilpraktikerausbildung. kat
Speichern unter... | 3 Heisterkamp Garstecki Moll.sit
Kopie speichern. .. 4 Halko,sit

"y Alle speichern 5 Priffungsfragen Chemie.kat

[ Schliefen & Priifungsfragen Augenoptiker, kat
klange einrichten. .. 7 Prifungskatalog For die Freiwillige Feuerwehr - Ausgabe 2007 . kat
Beendan & Feuerwehr Fihrungswissen - Ausgabe 2007 KAT

9 C\PCPIBII Fragen won LG 05-Z007\BMDFOS07 . KAT

413 Lernsitzung Schritt fur Schritt

Schritt fiir Schritt Anleitung zum Durchfiihren einer Lernsitzung.

1. PC Priifungstarten.

2. Menupunkt Datei / Neu (Fenster Neue Dateierscheint)

Meuwe Datei |

Dateitvp

") Fragenkatalog

(%) Letnsitzung

i ok i [ Abbrechen ]
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3. Punkt Lernsitzung auswahlen - (Fenster Neue Lermnsitzung erscheint) .

rnsitziung

| Aufgsbensusmahl | notensystem | Teinehmer | Schutz |

Fragenkatalog:

L]

Fachgebiste:

a
Themen:

a
Aufgaben:

a

4. Mit dem Knopf E] einen Fragenkatalog auswahlen.

@ Fachfragensammiung PERSOMENSCHUTZ KAT
e Feuervehr Fiihr s 7 kT

wvewendete ... | |@#| eistungsspange Jugendfeuerwehr.KAT
= @#Prifungsfragen Einzelhandel. kat
L P Prifungsfragen Krankenpflege L KAT
Desktop (B Prifungsfragen Krankznpflege 2 KAT
@ Prifungsfragen Sportbootfihrerschein Ses kAT
@ Priffungswissen Heilpraktikerausbildung kat

Fioaneateen ¥ Waffensachkundeprifung kat

Arbeitsplat

Netzwerkumgeb | Dateityp: | Fragenkataloge (*kal)

2

kil

Suchenin: [ & _Meine Aufgabsnsammlungen & © & @

Zuletzt @ Fragensammiung Eigrungsnachwsis Feusrwehr - gehoberer Dienst AT

%2 Prifungskatalog fiir die Freivilige Feusrwehr - Ausgabe 2007 kat

Datsiname: | Feuervenr Fuinungsuissen - Ausgabe 2007.KAT ||

ol

5. Mit dem Knopf

Katalogbereiche ; Filter |

Micht ausgewshlte Bereiche:

o Offentliches T
{42 Stasts-und K
=84 vorbeugender Brz
o Rechbsgrundl:

i Schadenausbr
Rettungswege
Feuerwehrzuf
Erandsicherhe <
Brandschau |

. Speziele Frag

= !fg, Erandlehre

- Basiswissen al

: z Kervzablen %]
@ |

3 AT

Fachgebigte:

o
Themen:

o
Aufgaben:

)

6. Mit dem Knopf &
Themen ubernehmen.

Sie in die Liste der Fachgebiete und Themen.

I einzelne Fachgebiete/Themen oder mit alle Fachgebiete /
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Kuipabenauswanl far die Lernsitzung

Kataloghersiche | Fiter |

picht ausgewshite Bereiche:

Ausgewshlte Bereiche:

- @ Durchfithrung

=€ Allgemein Hiwei | | = pBCGefahren (4]

= @ Atemschutz

[l i ]

Atemschutzge—' Einsatztaktik
Abrung Fwaly 500
Einsatzgrunds Gefahren- une =
Grundlagen GafahrsmfFau}
=47 Brandlehre ‘ Gefahrstoffide
2 Grundlagen Geréte, Ausst
Biliftun Grundlagen url ||
- Kennzelshnunn (|| FRachosbie:
Allgemein Rechtsgrundlz &
ABC ‘ - Stoffeigensch. Thement
Elnsatzhy’g\enI [=-1L)] Einsatzlshre ; i i
| = d# Feuerwehrfahrzel ™ | -2, Einsatz yon il Augsben:

[

&2 Dekantaminati |
- Einsatzmafinal

| ] e

Abbrechen

7. Mit dem Knopf

Themenentfernen.

einzelne Fachgebiete/Themen oder mit &

<

il alle Fachgebiete /

8. Kartenreiter Filterauswahlen um die Fragenauswahl ggf. zu verfeinern (Nurwenn

notig!)

| Katalogbereiche ‘ Filter

Aufgabentypen
Textaufgaben
Multiple-Choice

Anwendungsbereiche
[E]1: Sprechfunker

[E13: Truppmann 2
[E14: Truppfithrer
[E]5: Maschinist

[E]2: Atemschutzgeratetrager A: ABC-Dekon PIG

[E]&: Techn, Hifelsistung [E1E: Gruppenfithrer Fachgebiete:

[E]7: aBC-Einsatz & [E1F: zugfithrer o 2

[E]8: ABCEinsatz BJC [Ee: LT %
339

Schwierigksitsgrad

yon:

[E]9: &B<-Erkundung

[E16: Drehleitermaschinist
IE : Gerakewart
IE‘D: Atemschutzgeratewart

9. Knopf klicken.

10.Kartenreiter Notensystemauswahlen.

(Die Einstellungen missen Sie nicht unbedingt andern)

Mete Lernsitzung

| A}gal;enauswahl : Hotensystem iVT;lInehmer I gc’ﬁuté;

Yarschau

Zahlweise Optionen
(& schulnoben Textbeschriftungen
() Punktesystem Eeste Note links

[ Direkk auf Tasten reagisren

Sehir gut H

Gut

” Befrizdigend ” Ausreichend H Mangelhaft “ Ungendgend
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11. Kartenreiter Teilnehmerauswahlen.
Flgen Sie uber den Knopf die Teilnehmerder Lernsitzung hinzu.

“Neuer Teilnehmer

Mame |

1l

i l F\bbrgchp_n ‘

| hu‘f‘éahénauswa‘ﬁl.i .N_mEensysEam | Teinehimer |Schutz

Heisterkamp
Garstecki
Mol

dndern...

Laschen

ok [ Abbrechen I

Wenn ein Teilnehmer zur Zeit nicht anwesend ist, entfernen Sie den Haken davor

vorubergehend.

Teilnehmeraktiv | [¥] Heisterkamp
Teilnehmerinaktiv | [ Heisterkamp

Wenn der Teilnehmer beim nachsten Termin wieder an der Lernsitzung/Prufung
teilnehmen will, aktivieren sie ihn wieder.

12.Schutz der Lernsitzung einstellen
Wenn Sie auf einem PC arbeiten, zu dem mehrere Personen uneingeschrankten
Zugriff haben, so ist es ratsam, die Prifungssitzung mit einem Kennwort zu schitzen.

';Qu‘FEab‘anauswa.Hl.;: .I‘;I_o.tensys.tem :.'I.'z.aiiné.ﬁmer | achutz |

Mur Lesen
)
Brarbeiten
)

kannwiort dndern

'_._r:]} Kennwort eingeben. .,

O l [ ahbrechen I

Die hochste Schutzstufe erreichen Sie, wenn Sie bei "Nur Lesen" den Button
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"Kennworteingeben".

Sie kdnnen die Lernsitzung dann nur 6ffenen, wenn Sie das Kennwort wissen.
Merken Sie sich unbedingt das eingegebene Kennwort. Ein vergessenes Kennwort
kann Lernsitzungen oder auch komplette Aufgabensammlungen unbrauchbar
machen. Es gibt keine Moglichkeit das Kennwort zu umgehen.

Nachdem alle Einstellungen gemacht sind klicken Sie auf

13.Starten der Lernsitzung

Klicken Sie im Hauptfenster auf den Knopf p zum Starten der Lernsitzung.
Am Bildschirm wird die erste Frage angezeigt.

Es gibt Textfragen und Multiple-Choice-Fragen.

14.Lesen, Beantworten und Bewerten einer Textfrage.

Eine Textfrage erscheint mit leerem Antwortfeld ( untere gelbe Fensterhalfte).

Datei Bearbeiten Lernsitzung  Ansicht  Hilfe

De-d ]

Aufgabe 12 von 1896 aus dem Bereich Lsc g / Lissc Z (22.1.18)
geft an Moll

Durch einen B-Schlauch werden 800 I/min Laschwasser gefirdert. YWie hoch ist der Druckverlust durch Reibung bei einer
Schlauchlange von 3 km?

Uberlegen Sie sich Thre Antwort und driicken

S et v - : ;

Aufgabe 22.1,18: Berechnung des Druckvetlustes durch Reibung bel einem B-Schlauch und gegebenen werten WIT3UN4  31,10.2007 12:08:11

Verfassen Sie gedanklich die Antwort und klicken Sie auf den Knopf
Danach erscheint die Antwort im unteren gelben Feld.

Vergeben Sie eine Note fur die Antwort, indem Sie auf den entsprechenden
Bewertungsknopfdricken.

I Sehr guk ” Guk ” EeFriedigend “ Ausreichend ” Mangelhaﬂ: “ gngenﬂgend.l

Anschlielend den Knopf betdtigen um zur nachsten Frage zu kommen.
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15. Lesen, Beantworten und Bewerten einer Multiple-Choice-Frage

Eine Multiple Choice-Frage erscheint mitleeren Antwortkastchen.

Datei Bearbeiten Lernsitzung Ansicht Hife

Oz-H F ]
AuFgabe 42 von 1696 aus dem Bereich Fahrzeug- und Pumpenkunde | Pumpenkunde (5.2.4)
geht an Moll

Welche Aussage zur FP ist richtig ?

. Der Schlie@druck mud zwischen 14 und 16 bar betragen,

. WWenn die Garantiepunkte nicht mehr erreicht werden, erlischt die Gewahrleistungspflicht.
Bei einem Nennfirderstrom von B00 Itrmin mul ein Ansaugdruck von 10 bar erreicht werden

. Die drei Garantiepunkte missen sich unterhalb der “aollastkennlinie befinden

oo

Kreuzen Sie die richtige(n) Antworte(n) an und 2 rerich: i
driicken Sie dann den Knopf Weiter, -4 ;
Aufgabe 5.2.4: Welche Aussage zur FP ist richtig 7 VTT3w9N  12.10.2007 23:22:33 v

Kreuzen Sie die lhrer Meinung nach richtigen Antworten. Wenn Sie die Antworten

gegeben haben, driicken Sie auf den Knopf um die nachste Frage
anzuzeigen.

Die Bewertung von Multiple-Choice-Fragen erfolgt automatisch.

16. Statistik ansehen

Stoppen Sie die Prifungssitzung mit dem Knopf = (Stopp Lernsitzung).

Driicken Sie nun den Knopf (Statistik)
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Gesamtstatistik
Gesamtstatistik Anzahl |Heisterkamp .| Garstecki o Mall « | Durchschnitt, :A’
wom 09,03,2008 19:33:37 Aufgaben| Anzahl | Mote | Anzahl | Mote | Anzahl | Mote Mote |
& Feuerwehr Filhrungswissen - Ausgabe 2007KAT | 1896, 42| 3.2 33| 386 32| 4,3 36
{;;Rechtsgrundlagen * 185 (4 3,7 2 2,0 9 38 35
& Allgemeines 34 2| 45 1 1,0 3,3
Q;OFfantliches Dienstrecht - Beamtenrecht 53, 3 37 g 2,0 6 3,8 36
éﬁtaats' und Kommunalrecht. 93 1l zo 1| zo 2| 50 3,5
(;,;Vnrheugender Brandschutz * 86 2,0 1 2,0 4 4,3 35
& schadenausbreitung 9 il zo 1 50 3,5
&7 Rettungswege 22 1 2,0 2,0
4 Feuerwehrzufahrten 5 2l 40 4,0
ésuezwe”e Fragen zum Yorbeugenden Brandschutz 24| 1 4,0 4,0
&7 Brandlehre o 128 3 1,7 2| 2,5 2| 20 2,0
& Basiswissen allgemein 39 1| 10 2| 20 1,7
4 kennzahlen 14 1 zo 2,0
Q;Wérme | warmnslibertragung 22, 1| 2o i 1o 1,5
& Vertiefungsfragen Brandiehre 53 1| 40 4,0
& Lschlehre . 120 2| 45 4 38 2| 40 4,0
& Basiswissen allgemein 18 1 1,0 1 &0 3,5
éLnschmitte\ Sehaum 29 1| &0 2| 45 50
({;Lus:hmutte\ Pulver 19 1 30 3,0
émschmitte\ Kohlenstoffdioxid 19 il 5@ 1| 2o 35
&z Fahrzeug- und Pumpenkunde ) 69 1 1,0 2| 4,0 3,0
& Fahrzeugkunds, Begriffbestimmungen a2 1l 1,0 1,0
< Pumpenfunde 24 1 &0 6,0
éHuhrettungsfahrzeuge 13 il 20 2,0
&2 Geratekunde o 39 1 20 1 s0 3,5
& Elektrische Betrishismitts| 9 1l zo il =0 35
&7 Baukunde o 72 3 27 1 1,0 1 s0 2,8
& Holz 2ls Baustoff 14 1 &0 6,0
& Stahl als Baustaff 12 1 1,0 1 1,0 1| 50 2,3
éﬁetnnfstahlhemn als Baustoff 9 1 1,0 1,0
&y Lsschwasserversorgung o 50 2| 4,5 4,5
&7 Rechtsarundiagen & 1| &0 6,0
éunabhanglge Loschwasserversorgung 18 1 30 3,0
&z Kartenkunde . 48 1 &0 1 4,0 50
& Basiswissen allgemein 48 1 &0 1| 40 50
& Gefahren der Einsatzstelle . 167 FI A 4 38 1 4,0 4,3
&5 Ausbreitung des Brandes 15 2| 40 4,0
éatemgﬂe 33 1 =0 50
g:q;Angstreaktmn 5 1 40 4,0
t{;s\emzitat 19 1 &0 1| &0 6,0
< Erkrankung | Verletzung & i 1,0 1,0
& Atemschutz - Physiologie, Technik u. Taktik . 56 3| 30 30
€57 Die menschliche Atmung 1 i 1,0 1,0
£ hremschutzgerste 45 2| 40 4,0
&7 Mechanik 60 1 60 6,0
& Geschwindigkelt, Beschlsunigurg, Kraft, Rebung 14 1| &0 6,0
&7 Einsatzlehre . 57 2| 40 4,0
& StraBenverkshrsordnung 10 1 40 4,0
£ Waldbrand 9 1| 4o 4,0
465G - Gefshrliche Stoffe und Giiter . 145 4| 3,5 4 a8 2| 4,0 4,1
& Chemische Grundlagen 40, i so 1| 2o 35
£ Kennzsichnungj Rechtsvorschriften a0 2| 4o 1| 2o 1| &0 4,0
{éMeBgeréte und Schutzkdeidung 21 A £,0 &0
& Einstzs in Arlagen mit biclagischen Arbsitsstoffen 33 2| an 1| &0 4,0
& Strahlenschutz - 64| 1| 40 4,0] v

Sie erhalten eine ausfuhrliche Detailbewertung der Fachgebiete und Themen. Je
nach eingestelltem Notensystem in Schulnoten oder Punkten.

Durch Betatigen der Detailknopfe *| rechts neben den Fachgebieten oder

81

Teilnehmernamen erhalten Sie weitere Auswertungen einzelner Fachgebiete oder
Teilnehmer in Tabellenform oder als Grafik.

17. Speichern und Offnen einer vorhandenen Priifungssitzung

Um eine Prufungssitzung zu einem spateren Zeitpunkt fortsetzen zu kdnnen, mussen

sie diese zuerst stoppen und dann Speichern. Wahlen Sie dazu den Menubefehl
"Speichern" und wahlen einen Dateinamen fur diese Lernsitzung.
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.__j Meu
= Offnen... Skrg+
=
Erneut Gffnen b
| E Speichern Shrg+5

Speichern unker. ..
kopie speichern. ..

Alle speichern

s &

Schliefien
kKlange einrichken. ..

Beenden

Speichemin; | ) _Meine Aufgabenzammiungen V| o ¥ e =

5 lﬁ Heisterkamp Garsteck Mollsit
o9
Zuletzt
wenwendete D...

Deskiop

Eigene D ateien

8
Arbeitsplatz
g D ateiname: Gisberts Lemsitzung.sit |vl
Metzwerkurngeb | Dateityp: Lernzitzungen [ zit] E_v | Abbrechen

Die Lernsitzung kann anschliel3end unter dem gespeicherten Namen wieder geoffnet
und fortgesetzt werden.

Unterdem Menupunkt "Erneut 6ffnen” finden Sie die zuletzt gedffneten Lernsitzungen,
die sie hier schnell wieder 6ffnen konnen.

Soweit die Schritt-fur-Schritt-Anleitung der Lernsitzung.
Weitere Informationen finden Sie in den Ubrigen Kapiteln dieser Bedienungsanleitung.

Viel Spal} und Erfolg beim Lernen wunscht lhnen
creaTeam Software
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5.1

Schriftliche Arbeiten

Mit diesem Programmiteil erstellen Sie schriftliche Prifungsarbeiten innerhalb kirzester
Zeit am Bildschirm.

Allgemeines

Der Programmteil ,Schriftliche Arbeiten‘ ermdglicht das Zusammenstellen, Drucken
und Verwalten von Klausuren, Klassenarbeiten und jeder Art von schriftlichen
Leistungskontrollen.

Dazu wahlen Sie aus gekauften oder von Ihnen selbst erfassten Aufgabensammlungen
die gewlnschten Aufgaben aus und Ubernehmen diese in Ihre Klausur. Um Ihnen die
Arbeit so einfach wie moglich zu machen,ermdglicht PC Prufung die Erstellung von
Klassenarbeiten auf zwei unterschiedliche Moglichkeiten an:

Méglichkeit 1: Automatisches Generieren eine Arbeit

Sie erstellen einmalig eine Vorlage, sozusagen einen ,Bauplan® fur eine Fragearbeit. In
diesem Bauplan legen Sie fest:

e wie viele Fragen

e auswelchen Fragenkatalogen
e auswelchen Fachgebieten

e auswelchenThemen

e welchen Schwierigkeitsgrad

e welche Anwendungsbereiche

Per Zufallsauswahl schlagt Innen PC Priufung eine Fragearbeit vor, die genau den
eingestellten Kriterien (dem Bauplan) entspricht. Dabei bertcksichtigt PC Prifung
jedoch, wann die einzelnen Fragen zum letzten Male verwendet wurden. Zuerst schlagt
Ihnen PC Prufung deshalb Fragen vor, die moglichst noch nie oder aber maglichst weit
zuruckliegend verwendet wurden.

Sollten Sie bei der abschliefenden Layoutkontrolle Aufgaben finden, die Sie in der
Klausur nicht wiinschen, kénnen Sie diese leicht durch andere Aufgaben ersetzen, die
den vorher eingestellten Eigenschaften und Merkmalen entsprechen. Dabei ist auch
gewahrleistet, dass Sie keine Aufgabe doppelt einfigen.

Die von lhnen einmal erstellte Vorlage wird abgespeichert und kann spater immer
wieder als Bauplan fur eine neue schriftliche Arbeit verwendet werden. Sie kdnnen
beliebig viele verschiedene Vorlagen flr unterschiedlichste Facher und Bereiche
erstellen. Die Vorlagen lassen sich in einer ubersichtlichen Liste jederzeit wieder
aufrufen.

Auf diese Weise lassen sich innerhalb von wenigen Minuten Klassenarbeiten oder
mehrfache Varianten und Prifungsvorschlage erstellen. Eine sehr schnelle Sache, wenn
gleichwertige Aufgaben zur Wiederholung und Ubung zusammengestellt werden
mussen.
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Mébglichkeit 2: Manuelles Zusammenstellen einer Arbeit

Hierbei fugen Sie die einzelnen Fragen manuell in die Arbeit ein. Nachdem Sie einen
Fragenkatalog sowie ggf. Fachgebiete/Lernfeldern/Jahrgange oder Themen
ausgewahlt haben, um die Fragenauswahl auf das notwendige Minimum zu reduzieren,
konnen Sie jede Frage einzeln in einem ubersichtlichen Fenster auf Eignung prufen und
in die Arbeit einflgen. Da in PC Prufung alle Aufgaben sauber nach Fachgebieten und
Themen in einer Baumstruktur erfasst sind, arbeiten Sie sehr schnellundtreffsicher.

Weitere Funktionen

Lésungsbogen drucken

Losungen lassen sich getrennt von der Klassenarbeit in einem separaten
Lésungsbogen ausdrucken.

Pflege der Fragensammlung beim Zusammenstellen einer
Arbeit

Auch nach der Fertigstellung kénnen Sie die gespeicherte Arbeit jederzeit erweitern
oder Aufgaben loschen, ersetzen, Reihenfolge andern, einzelne Aufgabentexte
verandern, bearbeiten und wieder in die Arbeit Ubernehmen. Auf diese Weise halten
Sie Ihren Fragenkatalog sozusagen dynamisch auf dem Laufenden.

Kopieren und Mischen einer Arbeit

Durch die Funktionen ,Kopieren“und ,Mischen® erzeugen Sie auf Knopfdruck weitere
inhaltlich identische Klausuren mit veranderter Reihenfolge der Fragen.

Bei einfachen Fragen bzw. MC-Fragen und einer groRerer Anzahl von Schulern eine
nutzliche Funktion.

Nachbearbeitung der Arbeit

Die Vorschau zeigt Ihnen die Lange lhrer Arbeit. Arbeitskopfe und FilRe kdnnen Sie
gestalten und regelmalig verwenden.

Weiterbearbeitung mit Word oder anderen Textverarbeitungen

Sollte Ihnen der eingebaute Editor nichtreichen, speichern Sie den Arbeitstext als RTF-
Textund andern diesen mit Word oder jeder anderen Textverarbeitungunter Windows.

Archivierung der Klassenarbeiten

Ihre Textzusammenstellungen und Klassenarbeiten liegen nach Ausgabe in einer
Ubersichtlichen Liste vor und kénnen so jederzeit wieder als Grundlage fir neue
Arbeiten genutzt oder verandert werden.
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5.2

5.3

Schnelliibersicht

Eine schriftlichen Arbeit [af3t sich in wenigen Schritten anlegen:

1. Anlegen einer Aufgabensammlung (Fragenkatalog).
Grundlage jeder schriftlichen Arbeit ist eine Aufgabensammlung, aus der die
Aufgaben entnommen werden konnen. Wenn Sie noch keine Aufgabensammlung
erstellt haben, missen Sie dies vorher tun. Die Sammlung kdnnen Sie spater auch
beim Zusammenstellen einer Klausur immer wieder verandern oder erweitern. Das
Anlegen einer Aufgabensammlung / Fragenkatalog ist im Kapitel
Aufgabenverwaltung beschrieben.

2. Anlegen einer Arbeitensammlung
In der Arbeitensammlung werden, wie der Name schon sagt, die schriftlichen
Arbeiten (Klausuren), die Sie anlegen, gesammelt.

3. Hinzufiigen einer neuen Arbeit im Ordner "Arbeiten”
Eine neue Arbeit/Klausur konnen Sie entweder manuell oder aus einer existierenden
Vorlage erzeugen.

. Aufgaben zu der Arbeit / Klausur zufugen

. Kontrolle und ggf. Uberarbeiten der gewéahlten Aufgaben.

. Generieren des druckfertigen Dokumentes (Klausur und LOsungsbogen)
. Layoutkontrolle und Drucken der fertigen Klausur.

. Ggf. Exportin eine RTF-Datei, um die Klausur z.B. mit Open Office oder Word zu
bearbeiten.

0 N O O b~

Anlegen einer Arbeitensammliung

Eine Arbeitensammlung ist eine Datei, in der die Vorlagen (Bauplane) fur
Prufungsarbeiten und die Prifungsarbeiten selbst abgespeichert werden kénnen. Sie
kénnen beliebig viele Arbeitensammlungen mit beliebig vielen Vorlagen anlegen.
Arbeitensammlungen sind eigenstandige Dateien mit der *. ARB.

Es empfiehlt sich, die Prifungsarbeiten eines Fachbereiches jeweils in einer eigenen
Datei anlegen, damit Sie stets einen Uberblick Gber alle durchgeflihrten
Prufungsarbeiten und verwendeten Fragen in dem jeweiligen Fachbereich haben.

Eine neue Arbeitensammlung anlegen

Wahlen Sie den Menupunkt Datei / Neu /. Es erscheint der Dialog Neue Datei
anlegen. Markieren Sie den Punkt. "Arbeitensammlung." Anschliel3end die Auswahl
mit dem OK-Knopf ibernehmen.
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| -“Neue Dater anlegen

Neuwe Datei |

Dakeibyp
{ ) Fragenkatalog

(%) Arbeitensammiung

{:} Lernsitzung

l k. I [ Abbrechen

Eigenschaftendialog ausfiillen

Tragen Sie in den Dialog "Neue Arbeitensammlung” einen Titel z.B. "Biologie
Grundkurs". In unserem Beispiel tragen Sie dort “Feuerwehrprifungen” ein. Die Felder
Copyright und Kommentar sind keine Pflichtfelder. Sie kdnnen hier zusatzliche
Informationen eintragen.

I" ~'Hipenschatten der Arbeitensammiung

Titels

Eiologie Grundkurs |

Copyrights
2005 - R.Heisterbusch |

Kommentar:

iFachFragen aus dem Buch "Benjamin Blimchen, Mein Leben als Tu':'ur-':'u'."uﬁu'."u"i

Standardschriftart:

\arial, 10 PE IE]

| ok || abbrechen |

Tragen Sie die Daten der neuen Abeitensammlung ind die dafiir vorgesehenen Felder ein.
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2 Eipenschaften der Arbeitensammiung

Allgemein | schukz |

Titels

Eiologie Grundkurs

Copyrights
(2003 - R, Heisterbusch

Kommentar:
|Fachfragen aus dem Buch "Benjamin Blimchen, Mein Leben als Taroaod"|

Standardschriftart:

\arial, 10 Pt IE

l K I ’ A!qbredﬁgn J

Nach dem Speichern lassen sich die Daten mit dem Knopf "Eigenschaften” jederzeit wieder aufrufen und
verandern.

Schriftarteinstellen

Belassen Sie die Standardschriftart am besten auf ARIAL 10 Pt. Diese Schriftart ist gut
lesbar und auf den meisten PC-Systemen verfugbar.

Kartenreiter Schutz
Falls erforderlich, schitzen Sie die Arbeitendatei gegen Veranderungen durch Dritte.
Dazu klicken Sie auf den Kartenreiter "Schutz".

"2 Eigenschaften der Arbeitensammiung

| Allgemein | Schutz I

ur Lesen
l% I kenmwort eingeben. .. I Kennwart Idschen
Bearbeiten
l% | Kenrwort eingeben. ., J kennwart laschin

Kennwork dndern

l% | kenrwort eingeben. ., J

o] [ommm |

Es gibt 3 Schutzstufen. Alle Schutzstufen kdnnen mit einem eigenen Passwort geschuitzt
werden. Sie brauchen dem Anwender nur das Passwort nennen, welches er fir seine
Arbeit bendtigt.

e Schutz gegen ,Lesen*
Wenn Sie hier ein Passwort eingeben, kann die Arbeitendatei nur nach Eingabe des
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richtigen Passwortes getffnet werden.
e Schutz gegen ,,Bearbeiten*

Wenn Sie nur an dieser Stelle ein Passwort eingeben, kann die Datei zwar ohne
Passwort zum Lesen gedffnet werden, Anderungen an der Vorlage oder an den
Fragearbeiten lassen sich jedoch nicht durchflhren.

e Schutz gegen Kennworte andern

Diese Schutzstufe ist fur den Verwalter der Vorlagen gedacht. Wenn diese Stufe
geschutzt ist, missen Sie das Passwort kennen, um das Passwort wieder entfernen zu
konnen. Wenn Sie die Vorlagen per Diskette an andere weitergeben oder Dritte mit der
Vorlage arbeiten missen, sollten Sie die Vorlage auf jeden Fall vorher schitzen, damit
niemand versehentlich Anderungen durchfiihrt.

Wenn alle Eintragungen gemacht sind, driicken Sie den OK-Knopf.
Danach geht es weiterim Abschnitt Anlegen einer neuen Vorlage

5.4 Anlegen einer neuen Vorlage

Wie bereits erwahnt, kdnnen Sie in einer Arbeitendatei beliebig viele Vorlagen fur
unterschiedliche Prafungsarbeiten anlegen. Eine Vorlage ist ein “Bauplan” zum
Erstellen einer Prufungsarbeit. In der Vorlage werden Platzhalter fur die
Prifungsaufgaben gesetzt. In den Platzhaltern legen Sie fest, welches Fachgebiet,
welches Thema, welcher Schwierigkeitsgrad, welchen Anwendungsbereich soll die
Aufgabe haben. Sie haben damit sozusagen eine Schablone, nach deren Informationen
die Aufgaben automatisch ausgefiltert werden.

Mit einer einmalig erstellten Vorlage kénnen Sie zukunftig auf Knopfdruck immer wieder
neue Prufungsarbeiten erzeugen, die sich aber auch nachtraglich abandern lassen.
Vorlagen kdnnen ebenfalls kopiert und abgeandert werden, um neue bzw. ahnliche
Vorlagenanzulegen.

Neue Vorlage anlegen
Wahlen Sieden Menupunkt Arbeiten / Hinzufiigen: Neue Vorlage
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Allgemein

Titels
Worlage: 1 Prifungsarbeit Feuerwehr-Grundaushildung

Kornmentar:
erstellc: 052008 Frank Rainer|

Standardschriftart;

\Arial, 10 Pt E]

i K J I abbrechen ‘

Beschreibung der Vorlage eintragen
Tragen Sie in den Dialog die Beschreibung der Vorlage (Titel und Kommentar) ein.
Betatigen Sie den OK-Knopf.

Unterhalb des Ordners “Vorlagen’, sehen Sie jetzt die neu erstellte Vorlage. Die
Vorlage ist jetzt noch leer, weil Sie noch keine Platzhalter fur die Fragen ausgewahlt
haben.

= [ Yarlagen |ﬁr1 Buswahl der Aufgabenl ﬂ Kopf- und FuBtext | |2 Text der Arbeit
_,_3‘ Vorlage: 1 Prufungsarbeit Feuerwehr-Grundausbildung
[ Arbeiten . Fachgehiet Thema Aufgabe Typ  Grad  Bereiche

Platzhalter fiir die erste Frage setzen
Wahlen Sieden Menupunkt Arbeiten / Hinzufiigen: Neue Aufgabe, Aufdem
Bildschirm erscheint nun der Dialog Schematische Fragenauswahl.

In diesem Dialog bestimmen sie, welche Eigenschaften die Frage haben soll.
Bestimmen Sie,

e aus welchem Fragenkatalog ,
e aus welchem Fachgebiet
e auswelchemThema
soll die Frage kommen?
e welchen Aufgabentyp
e welchen Schwierigkeitsgrad
¢ welche Anwendungsbereiche
soll die Frage haben
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= Meue Aufeabenauswahl

Auswahl |

Bamswmsen T L I:FF]I '-.-"V[ E .-. Aufgabentypen Schwierighsitsgrad

[#] Textaufgaben = =

| LQ,, Prufungskatalug fiir die Freiwilligen Feuerwe |A| [¥] Multiple-Chaice wor. 1_:_'£!: bis: 99 (]|
| ®-#.# Allgemeine Hinweise (kein Fragenkatalog]

'%J ABC-Gefahren anwendungshereiche

IfJ :ten":lrl.c:utz [E]1: Sprechfunker [E]9: ABC-Erkundung

f s

I'_:j P E;‘:sl-;t;e;?e [E]2: atemschutzgeratetrac [E] a: ABC-Dekon PG

&-&2 Erste Hilfe [=] = Truppn?.ann z [=]E: Dreljleitermasu:hinist

<% Feuerwehrfahrzeuge | [®] 4: Truppfidhrer [B] C: Geratewart

4.7 Feuerwehrgerite E [E]5: Maschinisk [E] D Akemschutzger Stewar

H-ié Funk [E]&: Techn. Hifeleistung  [E]E: Gruppenfihrer

+-é.? Gefahren der Einsatzstelle [B]7: ABC-Einsatz A& [®]F: Zugfiibrer

# &7 Loschlehre [¥]&: ABC-Einsatz BjC M a:

[+ ¢ Loschwasserversorgung

+-é.¢ Maschinistenausbildung | Alle | | Keiner |

[+ #¢ Rechtsgrundlagen 4 =

#-#.# Retten, Selbstretten, Sichern

-y Schut:_fausr[is_tung_f -kleidung |v]| Fachgehiete: 19

+-¢2% Terhnisrhe Hilfeleishunn |

: Themen: T3
|.< | Il | Bl | Aufgaben: 1074

l (o] 4 I l abbrechen J

Klicken Sie mit der Maus auf den Auswahlknopf mit den rechts neben dem Feld

Katalog E] um einen Katalog oder mehrere Kataloge fur die Prifungsarbeit zu
bestimmen. Daraufhin erscheint die Liste ,Benutzte Fragenkataloge*

" ~“Benutzte Fragenkataloge

kataloge |

| @Basiswissen Feuerwehr - & (FFY - Mersion 2007 KA

[ @Fragensammlung Fischereiprifung. KaT
| &2 sanitats- und Rettungsdienst Yersion 2007 KAT Entfernien

a—-»
| >
|-

i | |_>|

| ok | [ Abbrechen J

Die Liste der benutzten Fragenkataloge ist zu Beginn leer.

Aufgabensammlungen auswahlen
Klicken Sie auf den Knopf .
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Wabhlen Sie den Fragenkatalog aus, den Sie fur die Prufungsarbeiten verwenden
wollen. Sie kdnnen auch mehrere Kataloge nacheinander auswahlen, wenn Sie die
Prifungsarbeit aus mehreren Fragenkatalogen zusammensetzen mdéchten.

Fachgebiet und Thema auswahlen

Die Auswahl der Fachgebiete, Themen und Fragen treffen Sie direkt in der
Baumstruktur.

[} '.}_i‘j- reEuerwenridiirZeugye
H-42 Iieuerwehrgeréite
- &7 Elektrische Gerdte
=l "%//’ Gerdtepriifung
ﬂ Wann muss bei Feuerwebrhaltequrken; A
%] Mach welcher Zeit missan bei sinem Hyd
ﬂ Wie wird ein Sprungpaolster am Skandork
%] Wann gilt eine Feuerwehtlzing nicht meh
] Wann gilt ein Drahksei als nicht betrishs:
%] Wer darf die perstnliche Schutzausristu
# é} Leinen, Knoten und Stiche
i+ &% Loschoerdte
Markieren Sie einen Katalog, ein Fachgebiet, ein Thema oder eine einzelne Frage. Je
nachdem, welche Ebene sie markieren, stehen ihnen mehr oder weniger viele Frage
zur Verfugung. Die Anzahl der jeweils verfligbaren Aufgaben werden im unteren Teil des
Auswahlfensters angezeigt. Wenn Sie das oberste Baumelement (Katalog) markieren,
sind Fragen aus dem gesamten Fragenkatalog in der Auswahl.

Fachgehiete: 19
Themen: 73
Auufgaben: 1074

Wenn Sie ein einzelnes Fachgebiet markieren, sind es selbstverstandlich weniger verfigbare Fragen

Fachoebiet: Feuerwehrgerdte
Themen: &
Aufgaben: 54

Auswahl der Fragen verfeinern

Im Dialog Schematische Fragenauswahl sind noch weitere Auswahlfelder, mitder
Sie die Auswahl der Fragen weiter prazisieren kdnnen.

e Fragentyp:
Hier legen Sie fest, ob PC Priifung nur Textaufgaben bzw. Multiple-Choice Aufgaben
(Ankreuzaufgaben) oder auch beide Arten fur die Prufungsarbeit aussuchen soll.

e Schwierigkeitsgrad:
Sofern Sie die Fragen |hres Kataloges mit Schwierigkeitsgraden versehen haben,
konnen Sie den Schwierigkeitsgrad bei der Zusammenstellung der Fragen
berlcksichtigen.

e Anwendungsbereiche:
Wenn Sie den Fragen lhres Kataloges bestimmte Anwendungsbereiche zugeordnet
haben, ist PC Priifung in der Lage, die Anwendungsbereiche bei der
Zusammenstellung der Prufungsarbeit zu bertcksichtigen. (Die Anwendungsbereiche
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legen Sie im Modul Fragenkataloge fest).

Am unteren Rand des Dialoges sehen Sie, wie viele Fragen des Kataloges den
eingestellten Kriterien entsprechen. Sie missen darauf achten, dass Sie die Auswahl
nicht zu sehr einschranken, weil Ihnnen dann keine Fragen fur die Prafungsarbeit zur
Verfligungstehen.

Wenn Sie jetzt den OK-Knopf betatigen, sehen in der Liste die Festlegungen fur die
erste Frage:

Aufgabe Grad | Bereiche

Fachgehict Thema
Léschlehre Lischritkel

Felerwehr - & (FF) - 4

e Lfd. Nr. der Frage.

e Bezeichnung des Kataloges aus dem die Frage entnommen wird.
e Bezeichnung des Fachgebietes.

e Bezeichnungdes Themas.

e Bezeichnung einer speziellen Frage (falls ausgewahlt)

e Symbol fur Textaufgabe und/oder Multiple-Choice Aufgabe.

e Kurzzeichen furden Anwendungsbereich der Frage

Nehmen wir an, dass Sie aus dem soeben ausgewahlen Bereich 10 Fragen haben
wollen. Deshalb markieren Sie den 1. Platzhalter und dricken 9 mal auf den

.. ]
Duplizieren-Knopf 3 in der Werkzeugleiste.

Danach sieht die Liste wie unten dargestellt aus.

9 B en F

M. Katalog Fachgebiet Thema Aufgabe Twp  Grad  Bereiche
@ 1 Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - Version 200..,  Léschlehre Lischmittel j x 1-99

'fuf 2 Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - Version 200..,  Léschlehre Laschmittel j ﬂ 1-99

Ifiw; 3 Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - Version 200...  Léschlehre Laschmittel [ 192

'Q 4 Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - Version 200...  Loschlehre Laschmittel j ﬂ 1-99

@ 5 Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - Version 200,..  Léschlehre Laschmittel j ﬂ 1-99

'@} & Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - Yersion 200.,,  Léschlehre Léschmittel j ﬂ 1-99

&r/’ 7 Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - version 200...  Léschlehre Laschmittel _1 ﬂ 1-99

@ 3 Basiswissen Feusrwehr - A (FF) - Version 200,,,  Léschlehre Laschmittel j g

6;‘} i - Wersion 200..,  Laschlehre Laschmittel _1 ﬂ

Lischlehre Loschmittel

Um Fragen aus einem anderen Fachgebiet oder Thema einzufiigen, kopieren Sie einen
Platzhalter mehr als sie fur das vorhergehende Fachgebiet oder Thema bendtigen.
Danach klicken Sie doppelt auf den letzen Eintrag und verandern die Einstellungen.
Den veranderten Platzhalter kopieren Sie nun wiederum so oft, wie sie ihn bendtigen.
Diesen Vorgang wiederholen Sie so oft, bis die Vorlage fertig ist.

5.5 Manuelles Anlegen einer Klausur

Eine schriftliche Arbeit oder Klausur konnen Sie entweder aus einer Vorlage generieren
oder auch komplett manuell zusammenstellen.

Wie eine Arbeit manuell zusammengestellt wird, erfahren Sie hier:
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. Offnen Sie eine vorhandene Arbeitensammlung (*.ARB) oder erstellen Sie eine

neue Arbeitensammlung.

. Markieren Sie den Ordner "Arbeiten" im Baum.
. Wahlen Sie den Menupunkt Arbeiten/Hinzufiigen: Neue Arbeit oder klicken Sie

auf den Knopf # in der Werkzeugleiste.
Wichtig ist, dass vorher im Baum der Ordner "Arbeiten markiert ist, weil der Knopf

*1 sonsteine andere Funktion haben kdnnte.

. Tragen Sie in den Dialog den Titel der Arbeit und ggf. einen Kommentar ein (siehe

Beispiel) und speichern mit dem OK-Knopf.

Allgemein

Titel:
|Erfolgskontrolle Lehrgang TF

Kommentar:
erstellt 07)2003 H. Lunke

Standardschriftart:

avial, 10Ft E]
‘ QK J I abbrechen J

5. In der Arbeitenliste erscheint ein neuer Eintrag mit dem gerade eingegebenen Titel.

Der Datensatz ist markiert, d.h. aktiv.

=[5 Yorlagen
+ |l Abschlusspriifung TM1
: _L3] abschlussprifung TMZ
=[] Arbeiten
: J Abschlusspritfung TRL 20079
- [ abschlussprifung TM1 20087
: j Abschlusspritfung T2 2008, 2
: j Erfolgskontrolle Lehrgang TF

6. Auf der rechten Seite des Bildschirms sehen Sie die noch leere Aufgabenliste der

Klausur. (Muss ja auch leer sein, weil Sie noch keine Aufgaben zur Klausur
hinzugeflgt haben. Klicken Sie einmal in den leeren weil’en Bereich der Liste.
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|fr Auswahl der Aufgaben | Ej Kopf- und Fulftext _.j Text der Arbeit

Ir, k.atalog Fachgebiet Thema Aufgabe Tvp  Grad  Bereiche

7. Jetzt betatigen Sie den MenUpunkt Arbeiten / Hinzufigen: Neue Aufgabe oder

klicken Sie auf den Knopf 1 in der Werkzeugleiste, der jetzt die Funktion zum
Hinzuflgen einer neuen Aufgabe hat.

Hinweis:

Wenn Sie eine neue Arbeitensammlung anlegen werden Sie von PC Priifung
aufgefordert mindestens eine Aufgabensammlung (Fragensammlung) oder
mehrere Aufgabensammlungen auszuwaéhlen, aus der Sie Priifungsfragen fiir
diese Klausur entnehmen wollen. Die Einstellungen werden spéter mit
abgespeichert. Die Liste der zu verwendenden Aufgabensammlungen
kénnen Sie spater immer wieder erweitern oder verkleinern.

8. Es erscheint ein Fenster, in dem Sie auf der linken Seite die aktivierte
Fragensammlung als Baumstruktur sehen. Auf der rechten Seite sehen Sie Frage
und Antwort der Aufgabe untereinander angeordnet. Im Infofeld erhalten Sie eine
Information dartber, wann und wo die Frage zum letzten Mal verwendet wurde. Unten
rechts erhalten Sie weitere Infos zur Aufgabennummer und zum Schwierigkeitsgrad.

Interessantistauch derkleine Knopfunten rechts , mit dem Sie die Aufgabe noch
bearbeiten kdnnen, bevor Sie sie in die Klausur Ubernehmen.

Der Knopf £ ruft den Programmteil Aufgabenverwaltung auf. Sie konnen also auch
eine vollig neue Aufgabe erfassen, wenn ihnen die Auswahl in den vorhanden
Aufgabensammlungen nichtausreicht.
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5.6

Auswahl

| Fragensammlung Fischereiprifung kAT

[ @ Fischereipriifung
=€ 1.Fragebogen

(=] @ {\Ilgemeine Fischkunde

¥ ) WEE

- [x] welche AuFgabe hat die Miere des erwachsenen Fisches?
(N iclche der nachstehenden Fische sind hochriickig?

%] Kann ein Fisch Gegenstande auferhalb des Wassers seher|
o ﬂ Worauf 146t das oberstandige Maul eines Fisches schlisfen

: ﬂ Héren Fische Téne?

o ﬂ Welche der aufgefihrten Parasiten sind AuBenparasiten? | =
o ﬂ Welche Fische erkranken vornehmilich an Fleckenseuche?
o ﬂ Wodurch kommt es in der Regel bei Fischen zu Yerpilzunge|

<] whodurch werden bakkerislle Infekrionen, wie 2.6, die Furul

[x] Bei welchen Fisch tritt die ansteckende Bauchwassersucht

re

=
(=1 é Gerdtekunde
. ® &) Gesetzkunde
& t&; 2.Fragebogen
| B Q:; 3.Fragebogen
(£ il

Einschrankung der Vorlage aufheben

i &2 Spezielle Fischkunde
| é Gewsdsserkunde und Fischhege
5 é Natur- und Tierschutz

(e |

Info
Moch nicht benutzt,

Welche der nachstehenden Fische sind hochriickig?

Brassen
IO welse
[ Hechte

Fachgebiet: 1.Fragebogen

Thema: Allgemeine Fischkunde

Aufgabe 1.1.2, Grad: 1

[ o

I [ Abbrechen ]

Wenn Sie mit fertigen Fragensammlungen arbeiten wollen, markieren Sie in dem
oben dargestellten Dialog die gewunschte Frage und klicken Sie auf den Knopf

Die markieﬁe Aufgabe wird nun in die aktuelle Arbeit eingefugt. Markieren Sie die

nachste gewunsche Aufgabe, klicken Sie auf , bis Ihre Klausur komplett
ist. Durch Dricken des OK-Knopfes wird das Auswabhlfenster geschlossen. Sie
konnen es aber jederzeit erneut 6ffnen und weitere Aufgaben hinzuflgen.

9. Eine fertige Klausur mit 12 Aufgaben konnte z.B. so aussehen:

|ﬁ* Auswahl der Aufgaben | _=;] Kopf- und FuBtext ﬁ Text der Arbeit

M.

0 0 0 O 0 N W 0 B

BE o~ O w00 e 0 R L) P e

Katalog

Basiswissen Feusrweht, .,
Basiswissen Feuerwehr ...
Basiswissen Feuerweht ...
Basiswissen Feuerwehr, .,
Basiswissen Feusrweht,
Basiswissen Feuerwehr ..,
Basiswissen Feuerwehtr ...
Basiswissen Feuerweht, .,
Basiswissen Feuerweht ...
Basiswissen Feuerweht ...
Basiswissen Feuerwehr., .,

en Feusrwehr, .,

Fachgebiet

Allgemeine Hirw, .
Lischwasserver, ..
Lischwasserver. ..
Lischwasserver, .,
Lischwasserver, .,
Feuerwehtfahrz, .,
Feuerwehrfahrz. ..
Feuerwehtfahrz, .,
Feuerwehrfahrz, .
Feuerwehrfahrz. ..
Feuerwehrfahrz, .,
Feuerwehrfahra .

Thema

Curchfdbeun, ..
Abhangige L...
Abhangige L...
Abhangige L...
Abhangige L...
Allgemeines f..,
Allgemeines [...
Allgemeines [...
Allgemeines f...
Allgemeines J...
Allgemeines [...

Allgemeines f...

Aufgabe
Copyright

‘Wie hoch ist das Fas...
‘Welche Yorteile hat ...
Welche Faustregel g...
‘Welche Lbschwasser.,,
wWelche Eenutzerinfo..,
Welche Benutzerinfo...
‘Warauf weisen Buch. .,
In welche Gruppen ...

In welche Gruppen ...

Wodurch werden bei...
‘Wadurch werden bei..,

) Typ

|

Grad

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Bereiche
172456
12245887
1
172456

3456 7S SAECDE

10.Jetzt missen Sie nur noch den Text der Klausur erzeugen. Wie das geht, erfahren
Sie im Kapitel Erzeugen der schriftlichen Arbeit.

Erstellen eines Kopftext fur die Vorlage

Als Kopftext wird der Text bezeichnet, der vor den Fragen eingefugt wird. In den
Kopftext kbnnen Sie beispielsweise eine Grafik , wie z.B. ein Stadtwappen bzw. Logo
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einbinden, oder Bearbeitungshinweise fur den Schuler geben. Der Kopftext ist der
Titelbereich der Prufungsarbeit.

Erstellen eines Kopftextes fir die Vorlage oder Arbeit
Markieren Sie eine Vorlage im Vorlagenbaum oder eine Arbeit im Arbeitenbaum.

Mit einem Klick auf den Knopf Kopf- und Fusstext kommen Sie zu den Eingabefeldern
fur den Kopf- und Fusstext.

|fr Auswahl der Aufgaben | j Kopf- und FulGkext ;JT Text der Arbeit

Grafik in den Seitenkopf einfugen.

Sie konnen Grafiken der gebrauchlichsten Formate in den Seitenkopf einsetzen. Die
Grafiken lassen sich nicht frei positionieren, Sie setzen eine Grafik sozusagen an der
Cursorposition ein. Das heil3t, dort wo ein Zeichen eingesetzt werden kann, ist auch das
Einflgen einer Grafik moglich. Eine Grafik verhalt sich wie ein einzelner grol3er
Buchstabe.

Positionieren Sie den Schreibcursor an die Stelle zum Einfligen der Grafik.
Wahlen Sie den Menupunkt Text / Grafik einfugen.

Wahlen Sie in dem Dateidialog die gewunschte Grafikdatei aus. Welche Grafikformate
Sie einfugen konnen, ist abhangig von den Grafikfiltern, die auf Ihrem System installiert
sind.

Ubernehmen Sie die Grafik mit dem OK-Knopf.
Ziehen Sie die Grafik auf die gewtinschte GroRe.

Beispiel Kopftext:

-§-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-8-|-9-|-1U-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-1s-
~

Feuerwehr Bochtrop Abt. Ausbildung

MName: Yaorname: Datum:

Erlaubte Hilfmittel: Lineal, Zirkel, Baldrian|

Prufungsarbeit Grundlehrgang
Themen: Fahrzeugkunde, Geratekunde, Atemschutz

5.7 Erstellen eines FuBtextes fur die Vorlage

Als Fusstext wird der Text bezeichnet, der nach den Fragen eingefugt wird. In den
Fusstext konnen Sie beispielsweise eine Grafik , wie z.B. ein Stadtwappen bzw. Logo
einbinden, oder Bearbeitungshinweise fur den Schuler geben. Der Fusstext wird sofern
vorhanden automatisch nach der letzten Aufgabe der Prifungsarbeit (auf der letzten
Seite) eingefugt.
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5.8

Erstellen eines Fusstextes fur die Vorlage oder Arbeit
Markieren Sie eine Vorlage im Vorlagenbaum oder eine Arbeit im Arbeitenbaum.

Mit einem Klick auf den Knopf Kopf- und Fusstext kommen Sie zu den Eingabefeldern
fur den Kopf- und Fusstext.

|fr Auswahl der Aufgaben | j Kopf- und FulGkext ;JT Text der Arbeit

Grafik in den Fusstext einfligen.

Sie konnen Grafiken der gebrauchlichsten Formate in den Seitenfuss einsetzen. Die
Grafiken lassen sich nicht frei positionieren, Sie setzen eine Grafik sozusagen an der
Cursorposition ein. Das heil3t, dort wo ein Zeichen eingesetzt werden kann, ist auch das
Einflgen einer Grafik moglich. Eine Grafik verhalt sich wie ein einzelner grol3er
Buchstabe.

Positionieren Sie den Schreibcursor an die Stelle zum Einfugen der Grafik.
Wahlen Sie den Menupunkt Text / Grafik einflgen.

Wahlen Sie in dem Dateidialog die gewlnschte Grafikdatei aus. Welche Grafikformate
Sie einfugen konnen, ist abhangig von den Grafikfiltern, die auf lhrem System installiert
sind.

Ubernehmen Sie die Grafik mit dem OK-Knopf.
Ziehen Sie die Grafik auf die gewunschte GroRe.

Festlegen des Seitenlayouts fur die Fragearbeit
Klicken Sie auf den Knopf "Seitenlayout” i .

Verandern Sie die Einstellungen wie gewunscht. Die Standardeinstellungen sind in den
meisten Fallen schon ausreichend.

Kartenreiter Layout
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Layout | Optionen

Seitenrinder

Links: | 2,00cm [2] Oben: | 2,00cm |2
Rechts: 2,00 cr : Lnken: 2,00 crm :
Abstande und Einzlige
Anzahl Leerzeilen zwischen den Aufgaben: 1 :
Aufgaben nummerieren Einzug: 0,75 cm :
rultiple-Choice-k astchen
Abstand links: 0,75 cm 5 Eirzug: 0,75 cm 5

i (] j ’ Abbrechen ]

Seitenrander

Legt die Seitenrander des Ausdruckes fest

Abstande und Einziige
Anzahl Leerzeilen zwischen den Aufgaben
Legt fest, wieviele Leerzeilen nach jeder Frage eingefugt werden sollen.

Aufgaben nummerieren
Wenn Sie den Haken entfernen, werden die Aufgaben nicht durchnummeriert.

Einzuglegt den linken Einzug fest

Multiple-Choice-Kastchen

Abstand links legt fest, wie weit das Kastchen links (zzgl. linker Seitenrand) eingeruckt
ist.

Einzug

Bestimmt den Abstand zwischen Ziffer und Fragetext bzw. Multiple-Choice-Kastchen
und Antworttext. Mit Abstand ist der Abstand der Kastchen untereinander gemeint.

Mit dem Knopf Standard stellen Sie die Einstellungen auf Standardwerte zurtck.

Kartenreiter Optionen

© 2023 creaTeam Software



100

PC Priifung 4 S =S

5.9

Layaout | Optionen

Schwierigkeitsgrad
[ 11n der Frage drucken
[]1n der Antwort drucken
Text davor: Text danach:
[ | i
Referenznummer

[ 1in der Frage drucken
[]1n der Antwort drucken

Text davor: Text danach:
= k3
-
Schwierigkeitsgrad

Entscheiden Sie ob der Schwierigkeitsgrad in der Frage und/oder Antwort gedruckt
werden soll.

Inden Feldern Text davorund Text danach konnen Sie einen erklarenden Text vor
oder nach dem Schwierigkeitsgrad einfugen.

Entscheiden Sie, ob der Schwierigkeitsgrad z.B. als Punktefaktor etc. im Fragebogen
und/oder Antwortbogen mit ausgedruckt werden soll. Sie konnen vor und nach dem
Wert Text vorgeben, wie z.B. “[ 3 Punkte ]".

Referenznummer

Die Referenznummer einer Aufgabe lafdt sich ebenfalls in der Frage und/oder in der
Antwort einer Aufgabe drucken.

Der Knopf “Standard” bewirkt, dass alle Einstellungen auf die vorgegebenen
Standardwerte zuriickgesetzt werden.

Erzeugen der schriftlichen Arbeit

Aus einer Vorlage, die Sie fur eine Prufungsarbeit angelegt haben, lassen sich beliebig
viele Prifungsarbeiten erzeugen. Beim Erzeugen der Prufungsarbeit richtet sich PC
Prifung streng nach der Vorlage, also dem Muster, das Sie flr diese Priufungsarbeit
erstellt haben. PC Prufung garantiert beim Erstellen der Arbeit dass jede Frage der
Prufungsarbeit den eingestellten Kriterien hinsichtlich Fachgebiet, Thema, Art,
Schwierigkeitsgrad und Anwendungsbereich entspricht.

Erzeugen Sie nun aus der Vorlage eine echte Prifungsarbeit.

Markieren Sie im Vorlagenbaum die Vorlage aus der Sie eine Arbeit erstellen mochten,
indem Sie einmal auf die entsprechende Vorlage in der klicken.

Wahlen Sie dann den Menupunkt Arbeiten / Arbeit generieren oder dricken Sie den
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Knopf "Arbeit generieren" " in derWerkzeugleiste .

=-[F Yarlagen
e _J Abschlussprifung TR
: _,_3] Abschlusspriifung TMZ
=[] Arbeiten
| abschlusspriifung TM1 20079
g j Abschlusspritfung TMIL

In der Liste der Arbeiten erscheint nach kurzer Zeit eine Arbeit, die den gleichen Titel
wie die Vorlage hat. Die Zeit, die fur das Erzeugen der Arbeit bendtigt wird, ist
abhangig von der Anzahl der Fragen in der Vorlage, von der Anzahl der Fragen im
gewahlten Fachgebiet oder Thema und von der Leistung Ihres PC's.

Im Hintergrund werden alle Einstellungen der Vorlage, wie z. B. der Kopftext, aus der
Vorlage in die Fragearbeit kopiert.

5.10 Beschreibung der Arbeit eintragen / verandern

Wenn die Arbeit aus einer Vorlage generiert wurde, hat sie erst einmal den gleichen
Namen wie die Vorlage, aus der sie erzeugt wurde.

Wenn Sie mehrere Arbeiten aus einer Vorlage erzeugen, andern Sie die Beschreibung
der Arbeit ab, indem Sie zum Beispiel ein Datum oder weiteren Text hinter den
vorhandenen Textsetzen

Vorher: Beschreibung der Arbeit ist identisch mit Beschreibung der Vorlage

= [ Yorlagen
_El Abschlussprifung TM1
: _IEI Abschlussprifung TM2
=[] Arbeiten
_1 Abschlussprifung TM1L 20079
_1 Abschiussprifung T

Klicken Sie einmal auf die Textzeile um in den Anderungsmodus zu gelangen. Klicken
Sie dann hinter das letzte Zeichen des vorhandenen Textes um etwas dahinter
schreiben zu konnen.

Nachher: Beschreibung der Arbeit manuell erweitert

=g Yarlagen
“ |} Abschlussprifung TM1
j abschlussprifung TM2
=[] Arbeiten
: j Abschlussprifung TM1 20079

i
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5.1

Fragenauswahl bearbeiten (Fragen auswechseln)

Die Fragen werden von PC Prufung streng nach der Vorlage zusammengestellt. Beim
Zusammenstellen der Fragen bericksichtigt PC Prifung, wann und wie oft die Frage in
vergangenen Prufungsarbeiten verwendet wurde. Unter Berlcksichtigung dieser
Kriterien werden die Fragen aus dem verfugbaren Fragenpool per Zufall
zusammengestellt. Die Zufallsauswahl kdnnen Sie bei Bedarf nachtraglich abandern.

Markieren Sie zuerst die Arbeit, in der Sie die Fragenauswahl verandern mochten.

Falls Sie in der rechten Bildschirmhalfte nicht die Liste der Aufgaben sehen, klicken Sie
zuerst auf den Button "Auswahl der Aufgaben"

|ff‘ Auzwahl der Aqu.:aJ:uan'| éj Kopf- und Fulke:xt ﬂ Text der Arbeit

Daraufhin sollte das Fenster ungefahr so aussehen.

In der rechten Liste sehen Sie alle Fragen, die gemal} der Vorlage von PC Priufung
automatisch ausgewahltwurden.

Datei Bearbeiten Arbeiten Text Ansicht  Hilfe
2-4d8 4 adna A0«
=3 Yorlagen ;:j Kopf- und Fultext _,ﬁ Text der Arbeit
2 _a Abschlusspriifung TM1
- Abschlusspriffung TMZ M. Katalog Fachgebiet Thema Aufgabe Tvp Grad  Bereiche
=[] Arbeiten _1 1 Basiswissen Feuerwehr,..  Laschlehre Laschmittel ‘Welches Lischpulve. .. _1 1 SEE 11 I iFG
- _1 Abschlusspriifung TM1 20079 ﬂ 2 Basiswissen Feuerwehr,., Loschlehre Léschmittel welche Laschmittel ... ﬂ 1 LZ3456783] EFG
- sbschlussprifung TM1 2008/7 | |1 3 Basiswissen Feuerwehr... Loschiehre Léschmittel Welche Schaumarte...  |_] 1 12346578 9ABCTEFG
SIS | -bschiusspriifung TM2 2008/2 ﬂ 4 Basiswissen Feusrwshr.,,  Lischlshre Léschmittel Die Yorteile des Was. .. ﬂ 1 .2345E6783AECIEFG
| j 5 Basiswissen Feuerwehr..,  Ldschlehre Laschmittel ‘Wwarum kann das Lds... _1 1 4567E2ARCDERG
j & Basiswissen Feuerwehr..,  Ldschlehre Laschmittel ‘Welches Laschmittel ... j 1 23456 AECTEFG
j 7 Basiswissen Feuerwehr..,  Ldschlehre Laschmittel ‘welches Laschmittel ... _'] 1 456 78RAECDERG
ﬂ g Basiswissen Feuerwehr..,  Ldschlehre Laschmittel ‘Welchen Vorteil hat ... ﬂ 1 4567834 EFG
ﬂ 9 Basiswissen Feuerwehr...  Ldschlehre Laschmittel Welches Laschmittel ... ﬂ 1 45 ABCDEFG
ﬁ 10 Basiswissen Feusrwehr,.,  Laschlehre Laschmittel Wwann darf Wasser a,., ﬂ 1 Z34 56785 EFG
11 11 Basiswissen Feuerwehr... Maschinistenaus.., Loschfahrzeug  Wie wird die Feuerld. .. ﬂ 1 LEBTE
] 12 Basiswissen Feuerwehr.,, Maschinistenaus,., Lischfshrzeug  Warum miissen wah, ., ﬂ 1 573
ﬂ 13 Basiswissen Feuerwehr.., Maschinistenaus,,, Ldschfahrzeug  ‘Welche Eigenschaft... ﬂ 1 &
] 14 Basiswissen Feuerwehr,., Maschinistenaus,., Lschfahrzeug  Sie bedienen an der ... &1 &
%] 15 Easiswissen Feuerwehr,., Maschinistenaus.., Loschfshrzeug  Wis kann der Lisch, .. . 3 SFG
lx] 16 Basiswissen Feuerwehr... Maschinistenaus. ., Laschfahrzeug  Um welches Fahrzeu, ., ﬂ 1 4567 EFG
n] 17 Basiswissen Feuerwehr... Maschinistenaus... Loschfahrzeug — Das Laschfahrzeug ... ﬂ 1 A567
|x] 18 Basiswisser Feuerwehr... Maschinistenaus. .. Laschfahrzeug  Mit welcher Tragkraf... ﬂ 1 ZEd 567 E EFG
|x] 19 Basiswissen Feuerwehr... Maschinistenaus. .. Laschfahrzeug  Welchen Druck brau... 1.] 1 LZ3456785LECHEFG
|%] 20 Basiswissen Feuerwehr.,, Maschinistenaus,., Léschfahrzeug  Flr welche Zwecke ... ﬂ 1 L2534 56733 ABCTEFG
< i} {2l
Fi\Datent-¥SiPCPRUEFIKATALOGE D1 Yerkauf skatalogeiVersiond\Feuerwehr, arb

Klicken Sie doppelt auf die erste Zeile (d.h. auf die erste Frage). Es 6ffnet sich das
Fenster "Aufgabenauswahl bearbeiten"
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Auswahl

| Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - Yersion 2007 KAT | v D Infa

o= Bisherige Auswahl,
&} Priifungskatalog fiir die Freiwilligen Feuerwehren im Reg.Bez. &
= M Ifischlehre
(= #&2 Loschmittel
. ﬂ welchen Yorteil hat das Léschmittel CO2 gegeniber allen ande
. j Welches Schaummittel eignet sich zur Herstellung aller Schaumm|
[ ] Bei welchen Yerschaumungszahlen erhalten Sie Mittelschaurn?
-[x] Welche Léschmittel darf man bei reinen Fettbranden einsetzer
: j Wwarum kann das Ldschmittel COZ im Einsatz gefahrlich werde
[ welches Léschmittel bindst die bei siner Yerbrennung Freiwerd Speziallischpulver (Glutbrandpulver)
. ﬂ ‘welche Laschmittel sind bei Branden, die der Brandklasse B (bt
. j ‘Welches Laschpulver setzen Sie zur Bekampfung von Halzbran
%] Die Yorteile des Wassers als Loschmittel sind:
- ﬂ Wann darf \Wasser als Léschmittel im Regelfall nicht eingesetzt|
2 j Welche Schaumarten kinnen wir mit den herkémmlichen Schal
[ welches Léschmittel datf bei sinern Kaminbrand singesstat wel
ﬂ ‘welches Lischmittel darf bei Branden von Metallen grundsatzli

Welches Lioschpulver setzen Sie zur Bekiampfung
von Holzhranden ein?

= 1 (w1 Fachgebiet: Loschlehre >

), | 2| Thera: Loschmittel
[ClEinschrankung der Yorlage aufheben #Aufgabe 11.1.8, Grad: 1

o] (o]

Auf der linken Fensterseite ist die gedffnete Aufgabe im Aufgabenbaum markiert.

Alle anderen Aufgaben, die im Baum markiert werden kdnnen, erflllen ebenfalls die
Kriterien, die Sie in der Vorlage festgelegt haben.

Sollten Ihnen die Anzahl der Aufgaben nicht ausreichen, so aktivieren Sie unten links
das Hakchen

Einschrankung der Yorlage aufheben

Jetzt zeigt PC Prufung alle verfigbaren Aufgaben der Aufgabensammlung an. Es gibt
also keine Einschrankungen mehr.

Wenn Ihnen die aktuell ausgewahlte Aufgabe nicht zusagt, klicken Sie sich durch die
verfugbaren Aufgaben. Markieren Sie die Frage, die Sie verwenden mochten.

Im Infofeld sehen Sie, wie oft, wann und wo die Frage zum letzten mal verwendet wurde.

Danach klicken Sie den OK-Knopf um die markierte Frage in die aktuelle
Aufgabenliste zu Gbernehmen.

Noch ein Wort zum Knopf . Dieser Knopf bewirkt, dass die markierte
Aufgabe zusatzlich der Fragearbeit hinzugefugt wird. Dieser Knopf wird hauptsachlich
bendtigt, wenn Sie eine Klausur komplett manuell zusammen stellen.

5.12 Arbeitentext verandern und aktualisieren

Der Text der Arbeit, den Sie Uber den Button "Text der Arbeit" aufrufen, muss Uber den

Button ,Texte aktualisieren® % aktualisiert werden, wenn Sie Anderungen durchgefiihrt
haben.
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5.13

|f]" Auswahl der Aufgaben | ﬂ Kopf- und Fulte:xt

Beispiel:
1. Sie fligen x Fragen manuell in eine Arbeit ein
2. Sie gehen aufden Button ,, Text der Arbeit*

3. Jetzt mussen Sie einmal auf , Texte aktualisieren® klicken, damit der Text generiert
wird.

4. Jetzt klicken Sie auf den Button ,,Kopf- und FulRtext"
5. Geben Kopf-und Fulitext ein.

6. Jetztklicken Sie wieder auf den Button ,, Text der Arbeit“ES HAT SICHNICHTS
GEANDERT, Das ist auch richtig so!

7. Jetzt klicken Sie wieder auf den Button ,, Texte aktualisieren*
8. Nun sind die Kopf- und Ful3zeilen drin.

Es funktioniert bewusst nur deshalb mit einem Knopfdruck auf , Texte aktualisieren®, weil
Sie sich bei einer automatischen Aktualisierung (nach handischen Anderungen, wie
Grafik raus I6schen, Worter dazuschreiben etc.) den mihsam veranderten Text wieder
zerschielien wirden. PC Prifung wirde also stur nach Schema F den Text der Arbeit
aus der Aufgabenliste erzeugen.

Der Button ,, Texte aktualisieren = reiht vollig emotionslos die Elemente
.Kopfzeile®, ,Frage 1 bis x“ und ,Ful3zeile® aneinander.

Erst nach dem Kopfzeile, Fulzeile und Fragenanzahl stimmen, sollte an dem Text das
ggaf. erforderliches Feintuning betrieben werden.

Hat man das manuelle Anderungen durchgefiihrt und danach versehentlich nochmal den

Button ,, Texte aktualisieren* C gedriickt, sind die manuellen Anderungen wieder
weg. Hier hilft nur noch die Riickgéangig-Funktion. Also keine Angst, es kommt nurzum
Desaster, wenn man die Nerven verliert und den Rickgangig-Button vergisst.

Grundsatzlich ist es systematischer und besser, wenn die Fragen schon aus dem
Aufgabenkatalog in endgultiger Form kommen.

Seitenansicht der Texte

Damit Sie wissen, wie der Text aussieht, wenn er ausgedruckt ist, wahlen Sie den
Menupunkt Datei / Seitenansicht. Uber die Knopfe im Menul der Seitenansicht konnen
sie festlegen, ob Sie den Fragebogen, den Antwortbogen oder beides anzeigen
lassen.

Aus der Seitenansicht konnen Sie auch direkt den Druck starten oder auch den Drucker
vorhereinstellen.
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5.14 Drucken der schriftlichen Arbeit und des Antwortbogens

Wahlen Sie den MenUpunkt Datei/Drucken.

Darauf erscheint wie aus anderen Anwendungen bekannt, der Druckdialog, den Sie mit
OK bestatigen missen.

Komfortabler ist es aber, wenn Sie aus aus dem Dialog "Seitenansicht" heraus
drucken.

5.15 Export der schriftlichen Arbeit als RTF-Text

Sie konnen den Text der fertigen schriftlichen Arbeit auch mit einer anderen
Textverarbeitung zu bearbeiten. Das kann sinnvoll sein, wenn man z. B.
leistungsfahige Funktionen seiner eigenen Textverarbeitung nutzen méchte.

Das sogenannte Rich-Text-Format ist ein Dateiformat flr Textdokumente, das von den
meisten bekannten Textverarbeitungen gelesen und auch wieder gespeichert werden
kann. Diese Dateien erkennt man an der Dateierweiterung .RTF. Alle Schriften und
Formatierungenwie Fett, Kursiv, Unterstrichen, Hochstellung, Tiefstellung etc. werden
mitabgespeichert.

Um eine schriftliche Arbeit als RTF-Text abzuspeichern, gehen Sie folgendermal3en vor:

Klicken Sie mit der Maus in das Textfenster, in dem der fertige Text der schriftlichen
Arbeit zu sehen ist. Dadurch stellen Sie sicher, dass dieses Textfenster aktiviert ist.
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5.16

Wahlen Sie den MenUpunkt Bearbeiten/Alles markieren.
Wenn Sie nicht die komplette Arbeit exportieren moéchten, markieren Sie den
gewdulnschten Textbereich mit der Maus von Hand.

Wiederum aus dem Menu Bearbeiten klicken Sie nun auf den Menupunkt Kopieren
nach.

In dem anschlief3end erscheinenden Dialog wahlen Sie das Verzeichnis und geben
einen Namen ein, unter dem dieses Dokument abgespeichert werden soll.

Wahlen Sie in der Klappliste das gewunschte Dateiformat, in diesem Fall das Format
“Rich Text Format (*RTF)” aus.

Der abgespeicherte Text kann jetzt mit fast jeder anderen Textverarbeitung geoffnet und
weiterverarbeitet werden. Wie das Offnen eines RTF-Textes mit Ihrer Textverarbeitung
funktioniert, lesen Sie bitte in der Bedienungsanleitung der Textverarbeitung nach.

Um den Losungsbogen der schriftlichen Arbeit im RTF-Format zu speichern gehen Sie
sinngemalf genauso, wie oben beschrieben, vor.

Mit dieser Methode kdnnen Sie z.B. problemlos Dokumentvorlagen / Kopfbogen lhrer
Schule/lhres Institutes verwenden. Der Inhalt Ihrer Klausur laf3t sich jedoch immer noch
in PC Prufung nachvollziehen.

Die oben dargestellte Vorgehensweise empfehlen wir lhnen ausdriicklich, weil
das Formatieren und Fertigstellen einer schriftlichen Prifungsarbeit mit einer
externen Textverarbeitung, wie z. B. MS-Word oder Open-Office unter Verwendung
einer Dokumentvorlage wesentlich komfortabler ist.

Export der schriftlichen Arbeit als Textdatei (TXT)

Das Speichern der schriftlichen Arbeit als Textdatei funktioniert genauso wie der Export
der schriftlichen Arbeit als RTF-Datei.

In einer TXT-Datei werden jedoch keine Formatinformationen abgespeichert. Das heil3t
samtliche Schriftarten, und Formatierungen wie Fett, Kursiv, Unterstrichen etc. bleiben
beim Speichern unberucksichtigt. In der gespeicherten Datei ist nur der reine Text
vorhanden.
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